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ΕΕΛΛΛΛΘΘΝΝΙΙΚΚΘΘ  ΔΔΘΘΜΜΟΟΚΚΑΑΤΤΙΙΑΑ  
 

 

   ΑΝΑΤΘΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 

ΓΓΕΕΝΝΙΙΚΚΘΘ  ΔΔΙΙΕΕΥΥΘΘΥΥΝΝΣΣΘΘ  ΑΑΝΝΘΘΩΩΡΡΙΙΝΝΟΟΥΥ  ΔΔΥΥΝΝΑΑΜΜΙΙΚΚΟΟΥΥ  

ΚΚΑΑΙΙ  ΟΟΓΓΑΑΝΝΩΩΣΣΘΘΣΣ  

ΔΔΙΙΕΕΥΥΘΘΥΥΝΝΣΣΘΘ  ΔΔΙΙΑΑΧΧΕΕΙΙΙΙΣΣΘΘΣΣ  ΑΑΝΝΘΘΩΩΡΡΙΙΝΝΟΟΥΥ  

ΔΔΥΥΝΝΑΑΜΜΙΙΚΚΟΟΥΥ  

ΤΤΜΜΘΘΜΜΑΑ  ΓΓϋϋ  ΣΣΤΤΑΑΔΔΙΙΟΟΔΔΟΟΜΜΙΙΑΑΣΣ  ΑΑΝΝΘΘΩΩΡΡΙΙΝΝΟΟΥΥ  
ΔΔΥΥΝΝΑΑΜΜΙΙΚΚΟΟΥΥ 

ΑΔΑ:    
Αθήνα,  14 Ιουλίου 2021 
Αριθ. Ρρωτ.:  ΔΔΑΔ Γ 1061093 ΕΞ 2021 
 

Ταχ. Δ/νςθ : Κ. Σερβίασ 10 ΡΡΟΟΣΣ::    Ωσ  Ρίνακασ Διανομισ 

 
Ταχ. Κϊδικασ 
Ρλθροφορίεσ 

: 
: 

101 84 Ακινα 
Κ. Χαντηάρα  
Α. Φιλοςοφοποφλου 

Τθλζφωνο : 210 33.75.195 
210 33.75.137 

E-Mail 
Url                      
 

: 
 
 

k.chantzara@aade.gr  
www.aade.gr 

 

 

ΘΕΜΑ: «Ρρόςκληςη εκδήλωςησ ενδιαφζροντοσ για την υποβολή υποψηφιοτήτων πλήρωςησ θζςεων 

Ρροϊςταμζνων οργανικϊν μονάδων επιπζδου Τμήματοσ Τελωνείων Αϋ Τάξησ τησ Τελωνειακήσ Ρεριφζρειασ 

Αττικήσ τησ Γενικήσ Διεφθυνςησ Τελωνείων και Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςησ (Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ.) τησ 

Ανεξάρτητησ Αρχήσ  Δημοςίων  Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.)» 

 

 

Σφμφωνα με τισ διατάξεισ του Κεφαλαίου Αϋ «Σφςταςη Ανεξάρτητησ Αρχήσ Δημοςίων Εςόδων» του ν. 

4389/2016 (Αϋ94) «Επείγουςεσ διατάξεισ για την εφαρμογή τησ ςυμφωνίασ δημοςιονομικϊν ςτόχων και 

διαρθρωτικϊν μεταρρυθμίςεων και άλλεσ διατάξεισ» και ειδικότερα των άρκρων 14, 17, 26, 27, 38 και 41 

αυτοφ, όπωσ ζχουν τροποποιθκεί και ιςχφουν, κακϊσ και τα οριηόμενα ςτθν ΔΔΑΔ Γ 1130900 ΕΞ 

2016/08.09.2016 (Βϋ 2922) Απόφαςθ του Γενικοφ Γραμματζα Δθμοςίων Εςόδων του Υπουργείου Οικονομικϊν 

«Καθοριςμόσ τησ διαδικαςίασ, των οργάνων και των κριτηρίων αξιολόγηςησ των υποψηφιοτήτων για την 

επιλογή Προϊςταμζνων οργανικϊν μονάδων επιπζδου Γενικήσ Διεφθυνςησ, Διεφθυνςησ και Τμήματοσ των 

υπηρεςιϊν τησ Γενικήσ Γραμματείασ Δημοςίων Εςόδων του Υπουργείου Οικονομικϊν, καθϊσ και των 

Υπευθφνων Αυτοτελϊν Γραφείων αυτήσ», όπωσ ζχει τροποποιθκεί, ςυμπλθρωκεί και ιςχφει, εκδίδουμε 

Ρρόςκλθςθ εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ για τθν επιλογι και τοποκζτθςθ Ρροϊςταμζνων οργανικϊν μονάδων 

επιπζδου Τμήματοσ Τελωνείων Αϋ Τάξησ τησ Τελωνειακήσ Ρεριφζρειασ Αττικήσ τησ Γενικήσ Διεφθυνςησ 

Τελωνείων και Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςησ (Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ.),  ωσ ακολοφκωσ: 

 

mailto:k.chantzara@aade.gr
http://www.aade.gr/
ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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ΓΕΝΙΚΘ ΔΙΕΥΘΥΝΣΘ ΤΕΛΩΝΕΙΩΝ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΩΝ ΦΟΩΝ ΚΑΤΑΝΑΛΩΣΘΣ  

(Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ.) ΤΘΣ Α.Α.Δ.Ε. 

ΡΕΙΦΕΕΙΑΚΕΣ ΥΡΘΕΣΙΕΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΘ ΡΕΙΦΕΕΙΑ ΑΤΤΙΚΘΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΑΘΘΝΩΝ  

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

1. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ  
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

2. ΤΜΘΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

3. ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ  
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

4. ΤΜΘΜΑ Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

5. ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΑΕΟΛΙΜΕΝΑ «ΕΛΕΥΘΕΙΟΣ ΒΕΝΙΗΕΛΟΣ» 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

6. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

7. 
1

ο 
ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 

(ταχυδρομικϊν δεμάτων και ηλεκτρονικοφ εμπορίου) 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

8. 2
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

9. 3
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

10. 4
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΥΡΟΔΙΕΥΘΥΝΣΘ 

11.  ΤΜΘΜΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΑΞΙΔΙΩΤΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

12. ΤΜΘΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

13. ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ ΔΙΩΞΘΣ ΛΑΘΕΜΡΟΙΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΛΑΥΙΟΥ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

14. 
ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ, ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ ΚΑΙ ΔΙΩΞΘΣ 

ΛΑΘΕΜΡΟΙΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

15. 
ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ ΚΑΙ ΕΚ 

ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΕΛΕΥΣΙΝΑΣ  

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

16. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

17.  ΤΜΘΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

18. ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

19. ΤΜΘΜΑ Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

20. ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 
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ΑϋΤΕΛΩΝΕΙΟ ΕΙΣΑΓΩΓΘΣ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΕΦΟΔΙΩΝ ΡΕΙΑΙΑ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

21. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

22. ΤΜΘΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

23. ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

24.  ΤΜΘΜΑ Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

25 ΤΜΘΜΑ ΕΡΙΣΚΕΨΘΣ ΡΛΟΙΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΑΞΙΔΙΩΤΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

26.  ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΒϋΤΕΛΩΝΕΙΟ ΕΞΑΓΩΓΩΝ – ΕΙΣΑΓΩΓΩΝ ΡΕΙΑΙΑ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

27. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

28. 1
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

29. 2
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

30. ΤΜΘΜΑ Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΥΡΟΔΙΕΥΘΥΝΣΘ 

31. ΤΜΘΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

32.  ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

Γϋ ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΕΙΣΑΓΩΓΘΣ ΡΕΙΑΙΑ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

33.  ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

34. 1
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

35. 2
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

36. 3
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

37.  4
ο 

ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΥΡΟΔΙΕΥΘΥΝΣΘ 

38.  ΤΜΘΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

39. ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

40.  ΤΜΘΜΑ ΔΙΩΞΘΣ ΛΑΘΕΜΡΟΙΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

Δϋ ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΕΡΙΒΛΕΨΘΣ ΣΥΓΚΟΤΘΜΑΤΩΝ (Τ.Ε.Σ.) ΡΕΙΑΙΑ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

41. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

42. ΤΜΘΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

43. ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 
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44. ΤΜΘΜΑ Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

45. 
ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 

(με ζδρα ςτα Διυλιςτήρια Αςπροπφργου) 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

46. ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΟΙΝΟΘΣ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

47. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ ΚΑΙ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

48. ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

49. ΤΜΘΜΑ Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

50. ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ ΔΙΩΞΘΣ ΛΑΘΕΜΡΟΙΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΧΑΛΚΙΔΑΣ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

51. ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ ΚΑΙ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

52. ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

53. ΤΜΘΜΑ Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

54. ΤΜΘΜΑ ΕΚ ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ ΔΙΩΞΘΣ ΛΑΘΕΜΡΟΙΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΝΑΥΡΛΙΟΥ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

55. 
ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ, ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ ΚΑΙ ΔΙΩΞΘΣ 

ΛΑΘΕΜΡΟΙΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

56. 
ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ ΚΑΙ ΕΚ 

ΤΩΝ ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

ΤΕΛΩΝΕΙΟ ΚΟΙΝΘΟΥ 

ΤΜΘΜΑ ΘΕΣΘ ΕΥΘΥΝΘΣ 

57. 
ΤΜΘΜΑ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΘΣ ΥΡΟΣΤΘΙΞΘΣ, ΔΙΚΑΣΤΙΚΟΥ, ΕΚ ΤΩΝ 

ΥΣΤΕΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ ΔΙΩΞΘΣ ΛΑΘΕΜΡΟΙΟΥ 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

58. 1
ο
 ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 

ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 
ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

59. 
2

ο
 ΤΜΘΜΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, Ε.Φ.Κ. ΚΑΙ ΛΟΙΡΩΝ ΦΟΟΛΟΓΙΩΝ 

(με ζδρα τουσ Αγίουσ Θεοδϊρουσ) 
ΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

ΤΜΘΜΑΤΟΣ 

 
 

1. Ρεριγράμματα θζςεων εργαςίασ των προκηρυςςόμενων θζςεων ευθφνησ.  

 

Ο ςκοπόσ των προκθρυςςόμενων κζςεων ευκφνθσ, οι ειδικζσ αρμοδιότθτεσ, θ γενικι περιγραφι 

κακθκόντων αυτϊν, οι ειδικζσ απαιτιςεισ, θ επικυμθτι εμπειρία, κακϊσ και τα απαιτοφμενα τυπικά και 

λοιπά επικυμθτά προςόντα προδιαγράφονται ςτα αντίςτοιχα περιγράμματα κζςεων εργαςίασ, που 

κακορίςτθκαν ςφμφωνα με τθν υπ’ αρικμ. πρωτ. ΔΔΑΔ Ε 1176068 ΕΞ 2017/24.11.2017 (Βϋ 4227) Απόφαςθ 

του Διοικθτι τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.), «Καθοριςμόσ Περιγραμμάτων Θζςεων 

Εργαςίασ τησ Ανεξάρτητησ Αρχήσ Δημοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.)», όπωσ αυτι επικαιροποιικθκε με τθν υπ’ 

αρικμ. πρωτ. ΔΔΑΔ Ε 1134040 ΕΞ 2020/18.11.2020 (Βϋ 5401) Απόφαςθ του Διοικθτι τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ 
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Δθμοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.) «Επικαιροποίηςη - Καθοριςμόσ Περιγραμμάτων Θζςεων Εργαςίασ Υπηρεςιϊν 

τησ Ανεξάρτητησ Αρχήσ Δημοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.)», και προςαρτϊνται ςτθν παροφςα, αποτελϊντασ 

αναπόςπαςτο μζροσ αυτισ (ΡΑΑΤΗΜΑΤΑ  I  - XIV).  

Επιπλζον, κάκε ειδικότερο κακικον που απορρζει από αρμοδιότθτεσ που περιγράφονται ςτισ οικείεσ 

διατάξεισ τθσ υπ’ αρικμ. Δ.ΟΓ.Α 1125859 ΕΞ 2020/23.10.2020 (Βϋ4738) Απόφαςθσ του Διοικθτι τθσ 

Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.), «Οργανιςμόσ τησ Ανεξάρτητησ Αρχήσ Δημοςίων Εςόδων 

(Α.Α.Δ.Ε.)», όπωσ ζχει τροποποιθκεί, ςυμπλθρωκεί και ιςχφει, αποτελεί μζροσ των κακθκόντων των  

Ρροϊςταμζνων  των  προκθρυςςόμενων κζςεων ευκφνθσ. 

 

2. Δικαίωμα υποβολήσ αίτηςησ υποψηφιότητασ 

 

2.1. Δικαίωμα υποβολισ αίτθςθσ υποψθφιότθτασ για τισ ωσ άνω προκθρυςςόμενεσ κζςεισ ευκφνθσ 

ζχουν, ςφμφωνα με τα οριηόμενα ςτισ διατάξεισ του άρκρου 77 «Κλάδοι Προϊςταμζνων Αυτοτελϊν 

Τμημάτων, Τμημάτων και Αυτοτελϊν Γραφείων των Υπηρεςιϊν» τθσ υπ’ αρικμ. πρωτ. Δ.ΟΓ.Α 1125859 ΕΞ 

2020/23.10.2020 (Βϋ4738) Απόφαςθσ του Διοικθτι τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.), 

«Οργανιςμόσ τησ Ανεξάρτητησ Αρχήσ Δημοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.)», όπωσ ζχει τροποποιθκεί, ςυμπλθρωκεί 

και ιςχφει, υπάλλθλοι τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.) ωσ ακολοφκωσ:  

i. Στα Τμιματα των Τελωνείων Αϋ Τάξθσ τθσ Γ.Δ.Τ & Ε.Φ.Κ, εκτόσ των Τμθμάτων: α) Δικαςτικοφ, β) 

Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ και Δικαςτικοφ, γ) Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, Δικαςτικοφ και Δίωξθσ 

Λακρεμπορίου και δ) Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, Δικαςτικοφ, Εκ των Υςτζρων Ελζγχων και Δίωξθσ 

Λακρεμπορίου,  υπάλλθλοι κατηγορίασ ΡΕ του κλάδου Τελωνειακϊν ή υπάλληλοι κατηγορίασ ΡΕ 

οποιουδήποτε κλάδου που πλθροφν τισ αντίςτοιχεσ προχποκζςεισ διοριςμοφ, όπωσ αυτζσ ορίηονται 

ςτθν υποπερίπτωςθ α` τθσ περίπτωςθσ 1 τθσ παραγράφου 3 του άρκρου 70 τθσ ωσ άνω απόφαςθσ ι 

υπάλλθλοι κατηγορίασ ΤΕ του κλάδου Τελωνειακϊν ή υπάλληλοι κατηγορίασ ΤΕ οποιουδήποτε 

κλάδου που πλθροφν τισ αντίςτοιχεσ προχποκζςεισ διοριςμοφ, όπωσ αυτζσ ορίηονται ςτθν 

υποπερίπτωςθ α` τθσ περίπτωςθσ 3 τθσ παραγράφου 3 του άρκρου 70 τθσ ωσ άνω απόφαςθσ, και μόνο 

όταν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκοφν οι υπάλλθλοι κατθγορίασ ΡΕ και ΤΕ, υπάλληλοι κατηγορίασ ΔΕ 

του κλάδου Τελωνειακϊν ή υπάλληλοι κατηγορίασ ΔΕ οποιουδήποτε κλάδου που πλθροφν τισ 

αντίςτοιχεσ προχποκζςεισ διοριςμοφ, όπωσ αυτζσ ορίηονται ςτθν περίπτωςθ 5 τθσ παραγράφου 3 του 

άρκρου 70 τθσ προναφερκείςασ απόφαςθσ. 

ii. Ειδικά ςτα Τμήματα: α) Δικαςτικοφ, β) Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ και Δικαςτικοφ, γ) Διοικθτικισ 

Υποςτιριξθσ, Δικαςτικοφ και Δίωξθσ Λακρεμπορίου και δ) Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, Δικαςτικοφ, Εκ των 

Υςτζρων Ελζγχων και Δίωξθσ Λακρεμπορίου υπάλλθλοι κατηγορίασ ΡΕ του κλάδου Τελωνειακϊν ι 

υπάλλθλοι κατηγορίασ ΡΕ οποιουδήποτε κλάδου που πλθροφν τισ αντίςτοιχεσ προχποκζςεισ 

διοριςμοφ, όπωσ αυτζσ ορίηονται ςτθν υποπερίπτωςθ α` τθσ περίπτωςθσ 1 τθσ παραγράφου 3 του 

άρκρου 70 τθσ ωσ άνω απόφαςθσ.  
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2.2. Οι ανικοντεσ ςτουσ κλάδουσ και τισ κατθγορίεσ τθσ προθγθκείςασ υποπαραγράφου (2.1.) 

υπάλλθλοι, προκειμζνου να ςυμμετάςχουν ςτθ διαδικαςία πλιρωςθσ των ωσ άνω παρατικζμενων κζςεων 

ευκφνθσ, πρζπει επιπλζον, κατά τθν θμερομθνία λιξθσ τθσ προκεςμίασ υποβολισ αιτιςεων υποψθφιοτιτων, 

να πλθροφν τισ προχποκζςεισ επιλογισ του άρκρου 26 παρ. 1 και 2 περ. γϋ του ν. 4389/2016 (Αϋ 94), όπωσ 

ζχει ςυμπλθρωκεί δυνάμει των άρκρων 42 του ν. 4465/2017 (Αϋ47) και 21 του ν. 4778/2021 (Αϋ26) και ιςχφει, 

ωσ ακολοφκωσ: 

i. να ζχουν αςκιςει για τουλάχιςτον ζνα (1) ζτοσ κακικοντα προϊςταμζνου Τμιματοσ ή 

ii. να είναι κάτοχοι αναγνωριςμζνου ςυναφοφσ διδακτορικοφ διπλϊματοσ ι απόφοιτοι τθσ Εκνικισ Σχολισ 

Δθμόςιασ Διοίκθςθσ και Αυτοδιοίκθςθσ (Ε.Σ.Δ.Δ.Α.) ι κάτοχοι αναγνωριςμζνου ςυναφοφσ 

μεταπτυχιακοφ τίτλου ςπουδϊν, και κατζχουν το βακμό Β` με πλεονάηοντα χρόνο τουλάχιςτον τζςςερα 

(4) ζτθ ςτο βακμό αυτόν ή 

iii.  να κατζχουν τον βακμό Α` και 

iv.  να ζχουν ςυμμετάςχει ςτισ διαδικαςίεσ αξιολόγθςθσ τθσ παρ. 1 του άρκρου 28, εκτόσ αν θ μθ 

ςυμμετοχι οφείλεται ςε λόγουσ ανωτζρασ βίασ. Η εν λόγω προχπόκεςθ ιςχφει υπό τον όρο ζκδοςθσ τθσ 

αναφερόμενθσ ςτθν παράγραφο 3 του άρκρου 47 του ν. 4778/2021 (Αϋ 26) Απόφαςθσ του Διοικθτι τθσ 

Α.Α.Δ.Ε.  

2.3. Για τθν εφαρμογι των αναφερόμενων διατάξεων, αλλά και τθ μοριοδότθςθ του χρόνου άςκθςθσ 

κακθκόντων ευκφνθσ του υποψθφίου, λαμβάνεται υπόψθ αποκλειςτικά θ άςκθςθ κακθκόντων Υπθρεςιακοφ 

Γραμματζα και θ εν τοισ πράγμαςι άςκθςθ κακθκόντων ευκφνθσ επιπζδου Γενικισ Διεφκυνςθσ, Διεφκυνςθσ ι 

Τμιματοσ, αντίςτοιχα, που ζχει διανυκεί ςε Υπουργεία, Γενικζσ και Ειδικζσ Γραμματείεσ, αποκεντρωμζνεσ 

διοικιςεισ, Ν.Ρ.Δ.Δ., Ανεξάρτθτεσ Αρχζσ, Ο.Τ.Α. Αϋ και Βϋ βακμοφ και Ν.Ρ.Δ.Δ. αυτϊν, ςε αυτοτελείσ δθμόςιεσ 

υπθρεςίεσ, κακϊσ και ςε νομικά πρόςωπα ιδιωτικοφ δικαίου που ανικουν ςτθ Γενικι Κυβζρνθςθ, όπωσ 

εκάςτοτε οριοκετείται από τθν Ελλθνικι Στατιςτικι Αρχι ςτο Μθτρϊο Φορζων Γενικισ Κυβζρνθςθσ. 

Στισ περιπτϊςεισ υποψιφιων υπαλλιλων που ζχουν αςκιςει κακικοντα αναπλθρωτι Ρροϊςταμζνου 

οργανικισ μονάδασ, βάςει των διατάξεων του άρκρου 87 του Υ.Κ., όπωσ ιςχφει, καλοφνται οι υποψιφιοι 

όπωσ υποβάλουν, με τθν αίτθςθ υποψθφιότθτάσ τουσ, ςχετικζσ αποφάςεισ ι διαταγζσ που πιςτοποιοφν τον 

χρόνο άςκθςθσ κακθκόντων αναπλθρωτι Ρροϊςταμζνου, οποιουδιποτε επιπζδου, ςφμφωνα με τισ 

ιςχφουςεσ διατάξεισ.  

 

3.   Κωλφματα υποψηφιότητασ 

 3.1. Δεν επιτρζπεται να είναι υποψιφιοσ για επιλογι ςε κζςθ Ρροϊςταμζνου υπάλλθλοσ ςτο 

πρόςωπο του οποίου ςυντρζχουν τα κωλφματα υποψθφιότθτασ, κατά τα οριηόμενα ςτισ διατάξεισ τθσ 

παραγράφου 4 του άρκρου 84 του ν.3528/2007 (Αϋ26), όπωσ αυτό αντικαταςτάκθκε και ιςχφει με τθν 

παράγραφο  1 του άρκρου 45  του ν. 4674/2020 (Αϋ53). 

Ειδικότερα, 
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α) Δεν επιτρζπεται να είναι υποψιφιοσ για επιλογι ςε κζςθ Ρροϊςταμζνου οποιουδιποτε επιπζδου 

υπάλλθλοσ που αποχωρεί αυτοδικαίωσ από τθν υπθρεςία εντόσ ενόσ (1) ζτουσ από τθν θμερομθνία λιξθσ τθσ 

προκεςμίασ υποβολισ των υποψθφιοτιτων. 

β) Δεν επιτρζπεται να είναι υποψιφιοσ για τθν επιλογι ςε κζςθ Ρροϊςταμζνου, οφτε να τοποκετθκεί 

Ρροϊςτάμενοσ υπάλλθλοσ ο οποίοσ διανφει δοκιμαςτικι υπθρεςία ι τελεί ςε διακεςιμότθτα ι αργία ι ζχει 

καταδικαςτεί τελεςιδίκωσ για τα αναφερόμενα ςτθν παράγραφο 1 του άρκρου 8 του Υ.Κ. (ν.3528/2007) 

αδικιματα ι του ζχει επιβλθκεί τελεςίδικα οποιαδιποτε πεικαρχικι ποινι ανϊτερθ του προςτίμου 

αποδοχϊν τεςςάρων (4) μθνϊν για οποιοδιποτε πεικαρχικό παράπτωμα μζχρι τθ διαγραφι τθσ ποινισ κατά 

το άρκρο 145 του Υ.Κ.. 

 

3.2. Ρεραιτζρω, ζχουν εφαρμογι οι διατάξεισ των παραγράφων 1, 2 και 5 του άρκρου 27 του ν. 

4389/2016 (Αϋ94), όπωσ θ τελευταία αντικαταςτάκθκε με τθν παρ. 2 του άρκρου 22 του ν. 4778/2021 (Αϋ 26). 

Επιπροςκζτωσ,  ςτισ διατάξεισ τθσ παραγράφου 2 του άρκρου 1 τθσ  υπ’ αρικμ. πρωτ. ΔΔΑΔ Γ 1130900 ΕΞ 

2016/08.09.2016 (Βϋ 2922) Απόφαςθσ του Γενικοφ Γραμματζα Δθμοςίων Εςόδων του Υπουργείου 

Οικονομικϊν, όπωσ ζχει τροποποιθκεί, ςυμπλθρωκεί και ιςχφει, ορίηεται ότι «…Υπάλληλοσ που επιλζγεται και 

τοποθετείται προϊςτάμενοσ ζχει δικαίωμα υποβολήσ αίτηςησ υποψηφιότητασ για την επιλογή του ςε θζςη 

ευθφνησ ίδιου ή κατϊτερου επιπζδου, εφόςον κατά την ημερομηνία λήξησ τησ προθεςμίασ υποβολήσ 

υποψηφιοτήτων ςτισ προκηρυςςόμενεσ θζςεισ ευθφνησ υπολείπεται διάςτημα μικρότερο των ζξι (6) μηνϊν 

από την προβλεπόμενη ολοκλήρωςη τησ τριετοφσ πλήρουσ θητείασ του.». Ωσ κζςθ ευκφνθσ ίδιου ι 

κατϊτερου επιπζδου κεωρείται θ κζςθ εργαςίασ τθσ Αρχισ με βάςθ τθ ςειρά κατάταξισ τθσ ςε βακμοφσ, 

ςφμφωνα με τθν παρ. 2 του άρκρου 28 του ν. 4389/2016 (Αϋ94), όπωσ ζχει τροποποιθκεί δυνάμει του άρκρου 

23 του ν. 4778/2021 (Α’ 26) και ιςχφει.  

 

4. Κριτήρια αξιολόγηςησ των υποψηφιοτήτων 

 

Για τθν επιλογι Ρροϊςταμζνων λαμβάνονται υπόψθ τζςςερισ (4) ομάδεσ κριτθρίων, δυνάμει των 

διατάξεων του άρκρου 85 του ν. 3528/2007 (Αϋ26), όπωσ αντικαταςτάκθκαν με τισ διατάξεισ τθσ παραγράφου 

2 του άρκρου 45 του ν. 4674/2020 (Αϋ53), όπωσ ςυμπλθρϊκθκαν με τισ διατάξεισ τθσ παρ. 4 του άρκρου 26 

του ν. 4690/2020 (Αϋ104) και τθν υπ’ αρικμ. πρωτ. ΔΙΔΑΔ/ Φ.35.54/2611/9356/25.06.2020 ςχετικι 

ερμθνευτικι εγκφκλιο του Υπουργείου Εςωτερικϊν, ςε ςυνδυαςμό με τισ διατάξεισ των παρ. 1, 3 και 4 του 

άρκρου 26 του ν. 4389/2016 (Αϋ94), όπωσ ιςχφουν.  

Η διαδικαςία αξιολόγθςθσ των υποψθφιοτιτων διενεργείται ςφμφωνα με τθν υπ’ αρικμ. πρωτ. ΔΔΑΔ 

Γ 1130900 ΕΞ 2016/08.09.2016 (Βϋ2922) Απόφαςθ του Γενικοφ Γραμματζα τθσ Γενικισ Γραμματείασ Δθμοςίων 

Εςόδων του Υπουργείου Οικονομικϊν «Καθοριςμόσ τησ διαδικαςίασ, των οργάνων και των κριτηρίων 

αξιολόγηςησ των υποψηφιοτήτων για την επιλογή προϊςταμζνων οργανικϊν μονάδων επιπζδου Γενικήσ 

Διεφθυνςησ, Διεφθυνςησ και Τμήματοσ των υπηρεςιϊν τησ Γενικήσ Γραμματείασ Δημοςίων Εςόδων του 

Υπουργείου Οικονομικϊν, καθϊσ και των Υπευθφνων Αυτοτελϊν Γραφείων αυτήσ», όπωσ ζχει τροποποιθκεί, 
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ςυμπλθρωκεί και ιςχφει με τθν αρικ. πρωτ. ΔΔΑΔ Γ 1173943 ΕΞ 2016/01.12.2016 (Βϋ3985) όμοια, ςε 

ςυνδυαςμό με τθν υποπαράγραφο γϋ τθσ παρ. 3 και τθν υποπαράγραφο βϋ τθσ παρ. 2 του άρκρου 41 του 

ν.4389/2016, κακϊσ και με τισ υπ’ αρικμ. ΔΔΑΔ Γ 1063261 ΕΞ 2017/27.04.2017 (Βϋ1509),  ΔΔΑΔ Γ 1046609 ΕΞ 

2018/22.03.2018 (Βϋ1233), ΔΔΑΔ Γ 1101476 ΕΞ2018/03.07.2018 (Βϋ2608, Βϋ3070) και ΔΔΑΔ Γ 1077778 ΕΞ 

2020/03.07.2020 (Βϋ2736,) Αποφάςεισ του Διοικθτι τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων (Α.Α.Δ.Ε.).  

Ειδικά για τουσ κατόχουσ μεταπτυχιακϊν τίτλων ςπουδϊν ι διδακτορικϊν διπλωμάτων, επειδι 

δυνάμει τθσ περίπτωςθσ αςτϋ τθσ παρ. 3 του άρκρου 85 του Υ.Κ. θ ςυνάφεια κρίνεται με αιτιολογία από το 

αρμόδιο ςυμβοφλιο επιλογισ προϊςταμζνων με βάςθ το αντικείμενο τθσ προκθρυςςόμενθσ κζςθσ, καλοφνται 

οι υποψιφιοι, εφόςον δεν ζχουν ενθμερϊςει το προςωπικό τουσ μθτρϊο με όλα εκείνα τα απαραίτθτα 

ςτοιχεία που δφνανται να κεμελιϊςουν τθ ςυνάφεια των μεταπτυχιακϊν τίτλων και διδακτορικϊν 

διπλωμάτων, ιδίωσ πρόγραμμα ςπουδϊν, αναλυτικι βακμολογία, τίτλοσ και περιεχόμενα μεταπτυχιακισ 

εργαςίασ και διδακτορικισ διατριβισ κ.λπ., να επιςυνάψουν ςτθν αίτθςθ υποψθφιότθτάσ τουσ όλα τα 

απαραίτθτα ςυναφι δικαιολογθτικά για να τεκοφν υπόψθ του αρμοδίου Γνωμοδοτικοφ Συμβουλίου. 

Ο χρόνοσ υπθρεςίασ εκτόσ δθμοςίου τομζα μοριοδοτείται, εφόςον ζχει αναγνωριςκεί ςε ςυναφι 

κζςθ ςτον ιδιωτικό τομζα με απόφαςθ του οικείου Υπθρεςιακοφ Συμβουλίου, κατά τα οριηόμενα ςτισ 

διατάξεισ παραγράφων 2,3 και 6 του άρκρου 98 του Υ.Κ. και του π.δ.69/2016 (Αϋ127). Σε κάκε περίπτωςθ, θ 

υποβολι τθσ αίτθςθσ και των απαραίτθτων για τθν αναγνϊριςθ χρόνου προχπθρεςίασ εκτόσ δθμοςίου τομζα 

δικαιολογθτικϊν πρζπει να προθγείται τθσ καταλθκτικισ θμερομθνίασ υποβολισ τθσ υποψθφιότθτασ, βάςει 

τθσ αντίςτοιχθσ πρόςκλθςθσ εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ και ςυνακόλουκα, ο χρόνοσ αυτόσ μοριοδοτείται 

κατά τα ανωτζρω, εφόςον ζωσ τθν οριςτικοποίθςθ του πίνακα προκρινομζνων από το αρμόδιο γνωμοδοτικό 

ςυμβοφλιο κρικεί θ ςυνάφεια από το αρμόδιο υπθρεςιακό ςυμβοφλιο. Ο υποψιφιοσ υποχρεοφται να 

δθλϊνει εγγράφωσ κατά τθν υποβολι του βιογραφικοφ του, ότι ζχει υποβάλει αίτθςθ αναγνϊριςθσ 

προχπθρεςίασ εκτόσ δθμοςίου τομζα ςφμφωνα με τισ κείμενεσ διατάξεισ, θ εξζταςθ τθσ οποίασ εκκρεμεί. 

 

5. Διαδικαςία υποβολήσ αιτήςεων υποψηφιότητασ - Θλεκτρονική υποβολή  αίτηςησ  - Ρροθεςμία 

υποβολήσ υποψηφιότητασ 

 

5.1. Η αίτθςθ υποψθφιότθτασ, ωσ το ςυνθμμζνο ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ Ι, υποβάλλεται μόνο θλεκτρονικά ςτθ 

διεφκυνςθ k.chantzara@aade.gr εντόσ αποκλειςτικήσ προθεςμίασ δζκα (10) εργάςιμων ημερϊν από τθν 

καταχϊρθςθ τθσ εν λόγω πρόςκλθςθσ ςτον ιςτότοπο τθσ Α.Α.Δ.Ε.: www.aade.gr. Η προκεςμία υποβολισ των 

αιτιςεων υποψθφιότθτασ ξεκινά ςτισ  19.07.2021 και λήγει ςτισ 30.07.2021. 

5.2. Για τθν εγκυρότθτα τθσ υποψθφιότθτασ θ αίτθςθ απαιτείται να φζρει τθν υπογραφι του 

υποψθφίου και να ζχει προθγθκεί ςάρωςθ αυτισ (δθλαδι επεξεργαςία τθσ μζςω ςαρωτι/scanner) πριν από 

τθν θλεκτρονικι υποβολι τθσ. Η αίτθςθ υποψθφιότθτασ ςυνοδεφεται υποχρεωτικά από αναλυτικό 

βιογραφικό ςθμείωμα (ωσ ςυνημμζνο ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ), το οποίο αποτελεί αναπόςπαςτο τμιμα τθσ αίτθςθσ, 

ςυντάςςεται με ευκφνθ του υποψθφίου και επζχει κζςθ υπεφκυνθσ διλωςθσ.  

mailto:k.chantzara@aade.gr
http://www.aade.gr/
ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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H ςυμπλιρωςθ των εντφπων είναι υποχρεωτικι και πρζπει να γίνεται θλεκτρονικά - όχι χειρόγραφα- 

ςε μορφότυπο word (ωσ ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ Ι και ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ που βρίςκονται αναρτθμζνα μαηί με τθν πρόςκλθςθ 

ςτον ιςτότοπο τθσ Α.Α.Δ.Ε.: www.aade.gr). Ο υποψιφιοσ υποχρεοφται να ςυμπλθρϊςει τα οικεία πεδία που 

αναφζρονται ςτα υπθρεςιακά και προςωπικά του ςτοιχεία, κακϊσ και ςτα τυπικά, εκπαιδευτικά και 

επαγγελματικά προςόντα που απαιτοφνται για τισ προκθρυςςόμενεσ κζςεισ ευκφνθσ, κακϊσ και τυχόν 

πρόςκετεσ άλλεσ πλθροφορίεσ που εκείνοσ κρίνει ότι κα ςυντείνουν ςτθν ευνοϊκότερθ αξιολόγθςθ τθσ 

υποψθφιότθτάσ του.  

Διόρκωςθ ι τροποποίθςθ ι ςυμπλιρωςθ των αιτιςεων και των βιογραφικϊν ςθμειωμάτων 

επιτρζπεται μόνο ζωσ τθν καταλθκτικι θμερομθνία λιξθσ τθσ προκεςμίασ υποβολισ των υποψθφιοτιτων 

που ορίηεται ςτθν πρόςκλθςθ εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ.   

5.3.  Η αίτθςθ υποψθφιότθτασ ςυνοδεφεται υποχρεωτικά από Υπεφκυνθ Διλωςθ του ν.1599/1986 

(ωσ ςυνθμμζνο ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ III). Η Υπεφκυνθ Διλωςθ πρζπει να είναι ςυμπλθρωμζνθ, υπογεγραμμζνθ, να 

φζρει βεβαίωςθ του γνθςίου υπογραφισ κατά τα προβλεπόμενα ςτο άρκρο 11 του Κϊδικα Διοικθτικισ 

Διαδικαςίασ (ν.2690/1999, όπωσ ζχει τροποποιθκεί και ιςχφει) και να αποςταλεί θλεκτρονικά, αφοφ 

ςαρωκεί, ςτθν ίδια διεφκυνςθ θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου. Διευκρινίηεται ότι θ Υπεφκυνθ Διλωςθ που 

ςυντάςςεται μζςω τθσ Ενιαίασ Ψθφιακισ Ρφλθσ τθσ Δθμόςιασ Διοίκθςθσ ζχει τθν ίδια ιςχφ με ζγγραφο που 

φζρει βεβαίωςθ γνθςίου υπογραφισ του άρκρου 11 του ν.2690/1999 (Αϋ45). Τονίηεται, επίςθσ, ότι ςτθν 

περίπτωςθ τθσ ζντυπθσ Υπεφκυνθσ Διλωςθσ, ο υποψιφιοσ οφείλει να κυκλϊςει μία εκ των ενδείξεων (γ1) ι 

(γ2) και να μονογράψει παραπλεφρωσ τθ ςχετικι επιλογι, ενϊ ςτθν περίπτωςθ τθσ ψθφιακισ Υπεφκυνθσ 

Διλωςθσ πρζπει να αποτυπϊνεται ςτο κείμενο - πζραν των ςθμείων (α), (β) και (δ) –είτε θ επιλογι (γ1) είτε 

θ επιλογι (γ2). 

5.4. H μθ τιρθςθ των προαναφερκζντων ςχετικά με τα Υποδείγματα I και ΙΙ ι θ μθ υποβολι του 

Υποδείγματοσ ΙIΙ ςυνεπάγεται τον αποκλειςμό των υποψθφίων από τθ διαδικαςία επιλογισ.  

5.5. Οι προχποκζςεισ και τα προςόντα επιλογισ πρζπει να ςυντρζχουν κατά τθν θμερομθνία λιξθσ 

τθσ προκεςμίασ υποβολισ αιτιςεων υποψθφιότθτασ.  

 

6. Γνωςτοποίηςη πρόςκληςησ εκδήλωςησ ενδιαφζροντοσ 

6.1.  Η παροφςα πρόςκλθςθ αναρτάται αμελλθτί ςτθν ιςτοςελίδα του προγράμματοσ «ΔΙΑΥΓΕΙΑ». 

6.2. Μετά τθν ανάρτθςι τθσ δθμοςιεφεται ςτον ιςτότοπο τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων 

(Α.Α.Δ.Ε.) www.aade.gr. 

 

 

 

 

 

 

http://www.aade.gr/
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6.3. Οι αποδζκτεσ τθσ παροφςασ γνωςτοποιοφν, με κάκε πρόςφορο τρόπο, τθν πρόςκλθςθ ςτουσ 

υπαλλιλουσ των υπθρεςιϊν τουσ.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Συνημμζνα:  

1. ΥΡΟΔΕΙΓΜΑ Ι: Υπόδειγμα Αίτθςθσ Υποψθφιότθτασ  

2. ΥΡΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ: Υπόδειγμα Βιογραφικοφ Σθμειϊματοσ Υποψθφίου 

3. ΥΡΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙΙ: Υπεφκυνθ Διλωςθ   

4. ΡΑΑΤΗΜΑ I: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ 

Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

5. ΡΑΑΤΗΜΑ II: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Δικαςτικοφ Τμιματοσ Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

6. ΡΑΑΤΗΜΑ IΙI: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Διαδικαςιϊν Τελωνείου A’ 

Τάξθσ. 

7. ΡΑΑΤΗΜΑ ΙV: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςθσ 

(Ε.Φ.Κ.) και Λοιπϊν Φορολογιϊν Τελωνείου Α’ Τάξθσ. 

8. ΡΑΑΤΗΜΑ V: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Εκ των Υςτζρων Ελζγχων 

Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

9. ΡΑΑΤΗΜΑ VI: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Ελζγχου Ταξιδιωτϊν Τελωνείου 

A’ Τάξθσ. 

10. ΡΑΑΤΗΜΑ VII: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Διαδικαςιϊν, Ειδικϊν Φόρων 

Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπϊν Φορολογιϊν Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

11. ΡΑΑΤΗΜΑ VIII: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Διαδικαςιϊν, Ειδικϊν Φόρων 

Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπϊν Φορολογιϊν και Εκ των Υςτζρων Ελζγχων Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

12. ΡΑΑΤΗΜΑ IX: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Εκ των Υςτζρων Ελζγχων και 

Δίωξθσ Λακρεμπορίου Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

13. ΡΑΑΤΗΜΑ X: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Επίςκεψθσ Ρλοίων και Ελζγχου 

Ταξιδιωτϊν Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

14. ΡΑΑΤΗΜΑ XI: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, 

Δικαςτικοφ Τελωνείου και Δίωξθσ Λακρεμπορίου A’ Τάξθσ. 

O ΔΙΟΙΚΘΤΘΣ  
ΤΘΣ ΑΝΕΞΑΤΘΤΘΣ ΑΧΘΣ 

ΔΘΜΟΣΙΩΝ ΕΣΟΔΩΝ    
 

ΓΕΩΓΙΟΣ ΡΙΤΣΙΛΘΣ 

ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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15. ΡΑΑΤΗΜΑ XII: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ και 

Δικαςτικοφ Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

16. ΡΑΑΤΗΜΑ XIII: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Δίωξθσ Λακρεμπορίου 

Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

17. ΡΑΑΤΗΜΑ XIV: Ρερίγραμμα κζςθσ εργαςίασ Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, 

Δικαςτικοφ, Εκ Των Υςτζρων Ελζγχων και Δίωξθσ Λακρεμπορίου Τελωνείου A’ Τάξθσ 

  

ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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ΥΡΟΔΕΙΓΜΑ Ι 

ΑΑΙΙΤΤΘΘΣΣΘΘ  ΥΥΡΡΟΟΨΨΘΘΦΦΙΙΟΟΤΤΘΘΤΤΑΑΣΣ  

ΡΡρρόόςςκκλληηςςηη  εεκκδδήήλλωωςςηησσ  εεννδδιιααφφζζρροοννττοοσσ::  ΑΑρρ..  ππρρωωττ..  ΔΔΔΔΑΑΔΔ  ΓΓ…………....  

ΘΘμμεερροομμηηννίίαα  λλήήξξηησσ  ττηησσ  ππρροοθθεεςςμμίίαασσ  υυπποοββοολλήήσσ  ττηησσ  ααίίττηηςςηησσ  υυπποοψψηηφφιιόόττηητταασσ::  ((ααννααγγρράάφφεεττααιι  ηη  ηημμεερροομμηηννίίαα,,  ςςφφμμφφωωνναα  

μμεε  ττηηνν  ππρρόόςςκκλληηςςηη))    
  

 

ΡΡΟΟΣΣ::    ΤΘΝ ΑΝΕΞΑΤΘΤΘ ΑΧΘ ΔΘΜΟΣΙΩΝ ΕΣΟΔΩΝ 
ΓΕΝΙΚΘ ΔΙΕΥΘΥΝΣΘ ΑΝΘΩΡΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ & ΟΓΑΝΩΣΘΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΘ ΔΙΑΧΕΙΙΣΘΣ ΑΝΘΩΡΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ 
ΤΜΘΜΑ Γϋ ΣΤΑΔΙΟΔΟΜΙΑΣ ΑΝΘΩΡΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ 

 

ΡΡΟΟΣΣΩΩΡΡΙΙΚΚΑΑ  ΣΣΤΤΟΟΙΙΧΧΕΕΙΙΑΑ  ΥΥΡΡΟΟΨΨΘΘΦΦΙΙΟΟΥΥ  

1. Επϊνυμο:  

2. Πνομα:  

3.  Ρατρϊνυμο:  

4. Θμερομηνία γζννηςησ:  

5. Αριθμόσ Μητρϊου:  

6. Τηλζφωνο επικοινωνίασ:  

7.      Θλεκτρ. διεφθυνςη (email):   

 

ΣΣΤΤΟΟΙΙΧΧΕΕΙΙΑΑ  ΥΥΡΡΘΘΕΕΣΣΙΙΑΑΚΚΘΘΣΣ  ΚΚΑΑΤΤΑΑΣΣΤΤΑΑΣΣΘΘΣΣ  ΥΥΡΡΟΟΨΨΘΘΦΦΙΙΟΟΥΥ  

1. Υπηρεςία οργανικήσ θζςησ:  

2. 
Υπηρεςία με απόςπαςη (εάν 
ιςχφει): 

 

3.  Θζςη που κατζχει ο υποψήφιοσ:  

4. Κλάδοσ/Βαθμόσ/Κατηγορία  

5. 
Αρμόδια Διεφθυνςη 
Ρροςωπικοφ/Διοικητικοφ: 

Διεφκυνςθ Διαχείριςθσ Ανκρϊπινου Δυναμικοφ τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

Άλλθ: ………………………………………………………………………………….. 

 

  ΕΕΚΚΔΔΘΘΛΛΩΩΣΣΘΘ  ΕΕΝΝΔΔΙΙΑΑΦΦΕΕΟΟΝΝΤΤΟΟΣΣ  

ΘΘΕΕΣΣΘΘ//ΘΘΕΕΣΣΕΕΙΙΣΣ  ΡΡΟΟΤΤΙΙΜΜΘΘΣΣΘΘΣΣ
11
  ΥΥΡΡΟΟΨΨΘΘΦΦΙΙΟΟΥΥ    

  

  

  

 

 

 

 

 

  

                                                
1
 Οι υποψιφιοι πρζπει να ςυμπλθρϊνουν/δθλϊνουν με ακρίβεια τισ κζςεισ προτίμθςισ τουσ, όπωσ αυτζσ αναγράφονται ςτθν πρόςκλθςθ 

εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ και δφνανται να δθλϊνουν υποψθφιότθτα για περιςςότερεσ από μια κζςεισ ευκφνθσ, εκτόσ και αν ορίηεται 
διαφορετικά ςτθν πρόςκλθςθ. Η ςειρά αναγραφισ των κζςεων, δεν επζχει κζςθ προτίμθςθσ και δεν δεςμεφει τθν Υπθρεςία.  
 
 

 

Θμερομηνία 

Ο/Θ Αιτϊν/οφςα 

(υπογραφή) 

ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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ΥΡΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ     

ΒΒΙΙΟΟΓΓΑΑΦΦΙΙΚΚΟΟ  ΣΣΘΘΜΜΕΕΙΙΩΩΜΜΑΑ  ΥΥΡΡΟΟΨΨΘΘΦΦΙΙΟΟΥΥ    

ΡΡρρόόςςκκλληηςςηη  εεκκδδήήλλωωςςηησσ  εεννδδιιααφφζζρροοννττοοσσ::  ααρρ..  ππρρωωττ..  ΔΔΔΔΑΑΔΔ  ΓΓ…………....  

ΘΘμμεερροομμηηννίίαα  λλήήξξηησσ  ττηησσ  ππρροοθθεεςςμμίίαασσ  υυπποοββοολλήήσσ  ττηησσ  ααίίττηηςςηησσ  υυπποοψψηηφφιιόόττηητταασσ::  ((ααννααγγρράάφφεεττααιι  ηη  ηημμεερροομμηηννίίαα,,  ςςφφμμφφωωνναα  

μμεε  ττηηνν  ππρρόόςςκκλληηςςηη))  

 
 

ΣΣΤΤΟΟΙΙΧΧΕΕΙΙΑΑ  ΥΥΡΡΟΟΨΨΘΘΦΦΙΙΟΟΥΥ  ΥΥΡΡΑΑΛΛΛΛΘΘΛΛΟΟΥΥ::  

11..  ΕΕππϊϊννυυμμοο::   

22..  ΠΠννοομμαα::   

33..  ΡΡααττρρϊϊννυυμμοο::   

44..  ΑΑρριικκμμόόσσ  μμθθττρρϊϊοουυ  υυππααλλλλιιλλοουυ::   

55..  ΚΚααττθθγγοορρίίαα//ΚΚλλάάδδοοσσ//ΒΒαακκμμόόσσ::   

66..  ΣΣυυννοολλιικκόόσσ  χχρρόόννοοσσ  υυππθθρρεεςςίίαασσ  ςςττοο  

δδθθμμόόςςιιοο
22
::  

 

 

  

ΑΑ..  ΤΤΥΥΡΡΙΙΚΚΑΑ,,  ΕΕΚΚΡΡΑΑΙΙΔΔΕΕΥΥΤΤΙΙΚΚΑΑ  ΡΡΟΟΣΣΟΟΝΝΤΤΑΑ  &&    ΡΡΟΟΣΣΟΟΝΝΤΤΑΑ    ΕΕΡΡΑΑΓΓΓΓΕΕΛΛΜΜΑΑΤΤΙΙΚΚΘΘΣΣ  ΚΚΑΑΤΤΑΑΤΤΙΙΣΣΘΘΣΣ  

  

ΤΤίίττλλοοιι  ΣΣπποουυδδϊϊνν  ΤΤρριιττοοββάάθθμμιιαασσ  

εεκκππααίίδδεευυςςηησσ  

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΤΤίίττλλοοσσ  ςςπποουυδδώώνν--ΤΤμμήήμμαα  

   

   

   

ΜΜεεττααππττυυχχιιαακκοοίί  ΤΤίίττλλοοιι  ΣΣπποουυδδϊϊνν,,  

εεττιιςςιιαασσ  ττοουυλλάάχχιιςςττοονν  δδιιάάρρκκεειιαασσ,,  

ααπποοκκττθθκκζζννττεεσσ  μμεεττάά  ττθθ  λλιιψψθθ  ττοουυ  

ββααςςιικκοοφφ  ττίίττλλοουυ  ςςπποουυδδϊϊνν    

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΤΤίίττλλοοσσ  ςςπποουυδδώώνν--ΤΤμμήήμμαα  

    

    

    

ΜΜεεττααππττυυχχιιαακκόόσσ  ττίίττλλοοσσ,,  πποουυ  

εεννςςωωμμααττϊϊννεεττααιι  ςςεε    ββααςςιικκόό  ττίίττλλοο  

ςςπποουυδδϊϊνν,,  κκααττάά  ττοο  ααρρ..4466  ττοουυ  

νν..44448855//22001177    ((iinntteeggrraatteedd  mmaasstteerr))  

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΤΤίίττλλοοσσ  ςςπποουυδδώώνν--ΤΤμμήήμμαα  

   

ΕΕππιιττυυχχήήσσ  ααπποοφφοοίίττηηςςηη  ααππόό  ττθθνν  

ΕΕκκννιικκιι  ΣΣχχοολλιι  ΔΔθθμμόόςςιιαασσ  

ΔΔιιοοίίκκθθςςθθσσ  &&  ΑΑπποοκκζζννττρρωωςςθθσσ  

((ΕΕ..ΣΣ..ΔΔ..ΔΔ..ΑΑ..))  

ΣΣεειιρράά::    

ΔΔιιδδαακκττοορριικκάά  δδιιππλλϊϊμμαατταα  

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΤΤίίττλλοοσσ--εειιδδίίκκεευυςςηη  

    

    

ΡΡιιςςττοοπποοιιηηττιικκόό  δδιιοοιικκηηττιικκήήσσ  

εεππάάρρκκεειιαασσ,,  κκααττάά  ττθθνν  ππααρρ..  44  ττοουυ  

άάρρκκρροουυ  8822  ττοουυ  ΥΥ..ΚΚ..
33
    

ΝΝΑΑΙΙ    

ΖΖττοοσσ  ααππόόκκττηηςςηησσ::    

ΟΟΧΧΙΙ  

                                                
2
 Κατά τθν θμερομθνία λιξθσ τθσ προκεςμίασ υποβολισ τθσ αίτθςθσ υποψθφιότθτασ 

3
 ΚΚααττοοχχιι  ααππόό  υυπποοψψιιφφιιοο  δδεευυττεερροοββάάκκμμιιαασσ  εεκκππααίίδδεευυςςθθσσ.. 

ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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ΡΡιιςςττοοπποοιιηημμζζννηη  ΕΕππιιμμόόρρφφωωςςηη,,  

κκααττάά  ττηηνν  ττεελλεευυττααίίαα  δδεεκκααεεττίίαα..  

((ππρρόόγγρρααμμμμαα  εεππιιμμόόρρφφωωςςηησσ,,  

φφοορρζζαασσ  εεππιιμμόόρρφφωωςςηησσ,,  ζζττοοσσ  

ππααρραακκοολλοοφφθθηηςςηησσ))  

11..   

22..   

33..   

44..   

ΡΡιιςςττοοπποοιιηημμζζννηη  ΓΓλλωωςςςςοομμάάθθεειιαα  

κκααττάά  τταα  οορριιηηόόμμεενναα  ςςττοο  ππ..δδ..  

5500//22000011  ((ΠΠααρράάρρττηημμαα  

ΓΓλλωωςςςςοομμάάθθεειιαασσ  ΑΑΣΣΕΕΠΠ))  

  

ΓΓλλϊϊςςςςαα//ττίίττλλοοσσ  

ππιιςςττοοπποοιιθθττιικκοοφφ  
ΆΆρριιςςτταα  ΡΡοολλφφ  ΚΚααλλάά  ΚΚααλλάά  

        

        

        

        

  

 

  ΧΧΟΟΝΝΟΟΣΣ  ΑΑΣΣΚΚΘΘΣΣΘΘΣΣ  ΚΚΑΑΘΘΘΘΚΚΟΟΝΝΤΤΩΩΝΝ  ΕΕΥΥΘΘΥΥΝΝΘΘΣΣ  

ΑΑΣΣΚΚΘΘΣΣΘΘ  ΚΚΑΑΘΘΘΘΚΚΟΟΝΝΤΤΩΩΝΝ  

ΕΕΥΥΘΘΥΥΝΝΘΘΣΣ  
ΧΧΟΟΝΝΟΟΣΣ  ΑΑΣΣΚΚΘΘΣΣΘΘΣΣ  ΚΚΑΑΘΘΘΘΚΚΟΟΝΝΤΤΩΩΝΝ  ΣΣΕΕ  ΜΜΘΘΝΝΕΕΣΣ    

ΜΜιιννεεσσ  άάςςκκθθςςθθσσ  κκαακκθθκκόόννττωωνν    

εευυκκφφννθθσσ  ΥΥππηηρρεεςςιιαακκοοφφ  

ΓΓρρααμμμμααττζζαα  

ΚΚααττόόππιινν  εεππιιλλοογγιισσ  

ιι//  κκααιι  

ττοοπποοκκζζττθθςςθθσσ  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκααςςίίεεσσ    

ααννααππλλιιρρωωςςθθσσ  
  

ΜΜιιννεεσσ  άάςςκκθθςςθθσσ  κκαακκθθκκόόννττωωνν  

εευυκκφφννθθσσ  εεππιιππζζδδοουυ  ΓΓεεννιικκήήσσ  

ΔΔιιεεφφθθυυννςςηησσ    

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγιισσ  

ιι//  κκααιι  

ττοοπποοκκζζττθθςςθθσσ  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκααςςίίεεσσ    

ααννααππλλιιρρωωςςθθσσ  
  

ΜΜιιννεεσσ  άάςςκκθθςςθθσσ  κκαακκθθκκόόννττωωνν  

εευυκκφφννθθσσ  εεππιιππζζδδοουυ  

ΔΔιιεεφφθθυυννςςηησσ//ΥΥπποοδδιιεεφφθθυυννςςηησσ  

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγιισσ  

ιι//  κκααιι  

ττοοπποοκκζζττθθςςθθσσ  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκααςςίίεεσσ    

ααννααππλλιιρρωωςςθθσσ  
  

ΜΜιιννεεσσ  άάςςκκθθςςθθσσ  κκαακκθθκκόόννττωωνν  

εευυκκφφννθθσσ  εεππιιππζζδδοουυ  

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγιισσ  

ιι//  κκααιι  

ττοοπποοκκζζττθθςςθθσσ  
  

                                                
4
 ΣΣυυμμππλλθθρρϊϊννεεττααιι  εεφφόόςςοονν  οο  χχρρόόννοοσσ  ζζχχεειι  ααννααγγννωωρριιςςκκεείί,,  ββάάςςεειι  ττωωνν  κκεείίμμεεννωωνν  δδιιααττάάξξεεωωνν..  ΆΆλλλλωωσσ,,  οο  υυπποοψψιιφφιιοοσσ  υυπποοχχρρεεοοφφττααιι  νναα  δδθθλλϊϊςςεειι  όόττιι  

ζζχχεειι  υυπποοββάάλλεειι  ααίίττθθςςθθ  ((ααππααιιττεείίττααιι  θθ  ααννααγγρρααφφιι  ττοουυ  ααρριιθθμμοοφφ  ππρρωωττοοκκόόλλλλοουυ))  ααννααγγννϊϊρριιςςθθσσ  ππρροοχχππθθρρεεςςίίαασσ,,  ςςφφμμφφωωνναα  μμεε  ττιισσ  ππααρρ..  22,,33  κκααιι  66  

ττοουυ  άάρρκκρροουυ  9988  ττοουυ  ΥΥ..ΚΚ..  κκααιι  ττοουυ  ππ..δδ..6699//22001166,,  ττθθσσ  οοπποοίίαασσ  θθ  εεξξζζττααςςθθ  εεκκκκρρεεμμεείί.. 

  

ΒΒ..  ΕΕΓΓΑΑΣΣΙΙΑΑΚΚΘΘ  ΕΕΜΜΡΡΕΕΙΙΙΙΑΑ  ΚΚΑΑΙΙ  ΑΑΣΣΚΚΘΘΣΣΘΘ  ΚΚΑΑΘΘΘΘΚΚΟΟΝΝΤΤΩΩΝΝ  ΕΕΥΥΘΘΥΥΝΝΘΘΣΣ  

  

  ΕΕΓΓΑΑΣΣΙΙΑΑΚΚΘΘ  ΕΕΜΜΡΡΕΕΙΙΙΙΑΑ  Χρονικό διάςτημα ςε μήνεσ 

  ΧΧρρόόννοοσσ  υυππηηρρεεςςίίαασσ  ςςττοο  ΔΔηημμόόςςιιοο  

ΜΜιιννεεσσ  ππρρααγγμμααττιικκιισσ  δδθθμμόόςςιιαασσ  υυππθθρρεεςςίίαασσ,,  μμεε  ααννϊϊττααττοο  όόρριιοο  ττοουυσσ  339966  μμιιννεεσσ  

((3333  ζζττθθ)),,  εεκκττόόσσ  ττοουυ  χχρρόόννοουυ  πποουυ  ζζχχεειι  δδιιααννυυθθεείί  ςςεε  θθζζςςηη  εευυθθφφννηησσ  

  

  

  ΧΧρρόόννοοσσ  υυππηηρρεεςςίίαασσ  εεκκττόόσσ  ΔΔηημμοοςςίίοουυ  ττοομμζζαα
44
  

ΜΜιιννεεσσ  ππρροοχχππθθρρεεςςίίαασσ  εεκκττόόσσ  δδθθμμοοςςίίοουυ  ττοομμζζαα,,  πποουυ  ζζχχεειι  ααννααγγννωωρριιςςκκεείί  

ςςφφμμφφωωνναα  μμεε  ττιισσ  δδιιααττάάξξεειισσ  ττοουυ  άάρρκκρροουυ  9988  ττοουυ  ΥΥ..ΚΚ    κκααιι  ττοουυ  ππ..δδ..6699//22001166,,  όόππωωσσ  

ιιςςχχφφεειι,,  μμεε  ααννϊϊττααττοο  όόρριιοο  ττοουυσσ  8844  μμιιννεεσσ  ((77  ζζττθθ))  

  

ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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ΤΤμμήήμμααττοοσσ//ΑΑυυττοοττεελλοοφφσσ  

ΤΤμμήήμμααττοοσσ  
ΜΜεε  δδιιααδδιικκααςςίίεεσσ    

ααννααππλλιιρρωωςςθθσσ  
  

ΜΜιιννεεσσ  άάςςκκθθςςθθσσ  κκαακκθθκκόόννττωωνν  

εευυκκφφννθθσσ  εεππιιππζζδδοουυ  

ΑΑυυττοοττεελλοοφφσσ  ΓΓρρααφφεείίοουυ  

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγιισσ  

ιι//  κκααιι  

ττοοπποοκκζζττθθςςθθσσ  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκααςςίίεεσσ    

ααννααππλλιιρρωωςςθθσσ  
  

 

  
 

 

 

 

 

                                                
5

 Ρροϊςτάμενοσ/Αναπλθρωτισ Ρροϊςτάμενοσ Γενικισ Διεφκυνςθσ, Διεφκυνςθσ-Υποδιεφκυνςθσ, Τμιματοσ, Υπευκφνου Αυτοτελοφσ 
Γραφείου  
6
 Μινεσ προχπθρεςίασ εκτόσ δθμοςίου τομζα, που ζχει αναγνωριςκεί ςφμφωνα με τισ διατάξεισ του άρκρου 98 του Υ.Κ., όπωσ ιςχφει, με 

ανϊτατο όριο τουσ 84 μινεσ (7 ζτθ) 

ΑΑΝΝΑΑΛΛΥΥΤΤΙΙΚΚΘΘ  ΑΑΡΡΕΕΙΙΚΚΟΟΝΝΙΙΣΣΘΘ    

ΣΣΥΥΝΝΟΟΛΛΙΙΚΚΘΘΣΣ  ΕΕΓΓΑΑΣΣΙΙΑΑΚΚΘΘΣΣ  ΕΕΜΜΡΡΕΕΙΙΙΙΑΑΣΣ  ΣΣΤΤΟΟ  ΔΔΘΘΜΜΟΟΣΣΙΙΟΟ  ΤΤΟΟΜΜΕΕΑΑ  

ΥΥππηηρρεεςςίίαα  ΥΥΡΡΘΘΕΕΣΣΙΙΑΑΚΚΘΘ  

ΚΚΑΑΤΤΑΑΣΣΤΤΑΑΣΣΘΘ  

((ΥΥππάάλλλλθθλλοοσσ//ΡΡρροοϊϊςςττάάμμεενν

οοσσ
55
))  

ΑΑρριιθθμμόόσσ  ΑΑππόόφφααςςηησσ  

  εεππιιλλοογγιισσ  &&  ττοοπποοκκζζττθθςςθθσσ  

//ΑΑππόόφφααςςθθσσ--ΗΗμμεερριιςςιιαασσ  

ΔΔιιααττααγγιισσ  ΑΑννααππλλιιρρωωςςθθσσ  

ΑΑππόό  ……..  ΖΖωωσσ  ΜΜήήννεεσσ  &&  

ηημμζζρρεεσσ  

ααππααςςχχόόλληη

ςςηησσ  

          

          

          

          

          

          

  ΣΣυυννοολλιικκόόσσ  χχρρόόννοοσσ  άάςςκκηηςςηησσ  κκααθθηηκκόόννττωωνν  εευυθθφφννηησσ,,  κκααττόόππιινν  δδιιααδδιικκααςςιιϊϊνν  εεππιιλλοογγήήσσ  κκααιι  

ττοοπποοθθζζττηηςςηησσ  

  

  ΣΣυυννοολλιικκόόσσ  χχρρόόννοοσσ  άάςςκκηηςςηησσ  κκααθθηηκκόόννττωωνν  εευυθθφφννηησσ,,  δδυυννάάμμεειι  ττωωνν  δδιιααττάάξξεεωωνν  ππεερρίί  

ααννααππλλήήρρωωςςηησσ  

  

  ΣΣΥΥΝΝΟΟΛΛΙΙΚΚΟΟΣΣ  ΧΧΟΟΝΝΟΟΣΣ  ΑΑΣΣΚΚΘΘΣΣΘΘΣΣ  ΚΚΑΑΘΘΘΘΚΚΟΟΝΝΤΤΩΩΝΝ  ΣΣΕΕ  ΘΘΕΕΣΣΕΕΙΙΣΣ  ΕΕΥΥΘΘΥΥΝΝΘΘΣΣ  

  
  

ΑΑΝΝΑΑΛΛΥΥΤΤΙΙΚΚΘΘ  ΑΑΡΡΕΕΙΙΚΚΟΟΝΝΙΙΣΣΘΘ    

ΣΣΥΥΝΝΟΟΛΛΙΙΚΚΘΘΣΣ  ΕΕΓΓΑΑΣΣΙΙΑΑΚΚΘΘΣΣ  ΕΕΜΜΡΡΕΕΙΙΙΙΑΑΣΣ  ΣΣΤΤΟΟΝΝ  ΙΙΔΔΙΙΩΩΤΤΙΙΚΚΟΟ  ΤΤΟΟΜΜΕΕΑΑ
66
  

ΦΦοορρζζαασσ  

ααππααςςχχόόλληηςςηησσ  
ΘΘζζςςηη::    ΥΥππάάλλλλθθλλοοσσ//  

ΡΡρροοϊϊςςττάάμμεεννοοσσ))      
ΑΑππόό  ……..  ζζωωσσ  ΜΜήήννεεσσ  &&  ηημμζζρρεεσσ  

ααππααςςχχόόλληηςςηησσ  
ΑΑννττιικκεείίμμεεννοο  

          

          

          

          

          

          

ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ
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7
 Ο υποψιφιοσ δφναται να καταγράψει όςα πρόςκετα προςόντα δεν περιλαμβάνονται ςτα τυποποιθμζνα πεδία τθσ φόρμασ, τα οποία 

ςυνιςτοφν ςτοιχεία του βιογραφικοφ ςθμειϊματόσ του και κρίνει ότι κα ςυντείνουν ςτθν ευνοϊκότερθ αξιολόγθςθ τθσ υποψθφιότθτάσ  
του. Τα επιπρόςθετα προςόντα δεν μοριοδοτοφνται. 
 

ΡΡΟΟΣΣΘΘΕΕΤΤΑΑ  ΡΡΟΟΣΣΟΟΝΝΤΤΑΑ  ΚΚΑΑΙΙ  ΕΕΙΙΔΔΙΙΚΚΕΕΣΣ  ΔΔΑΑΣΣΤΤΘΘΙΙΟΟΤΤΘΘΤΤΕΕΣΣ  ΤΤΟΟΥΥ  ΥΥΡΡΟΟΨΨΘΘΦΦΙΙΟΟΥΥ
77
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ΥΡΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙΙ 

 

ΥΡΕΥΘΥΝΘ ΔΘΛΩΣΘ 

(άρθρο 8 Ν.1599/1986) 

Η ακρίβεια των ςτοιχείων που υποβάλλονται με αυτι τθ διλωςθ μπορεί να ελεγχκεί με βάςθ το αρχείο άλλων υπθρεςιϊν  

(άρκρο 8 παρ. 4 Ν. 1599/1986) 

ΡΟΣ(1): ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΑΧΕΙΙΣΗΣ ΑΝΘΩΡΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ ΤΗΣ ΑΝΕΞΑΤΗΤΗΣ ΑΧΗΣ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΣΟΔΩΝ 

Ο – Η Πνομα:  Επϊνυμο:  

Πνομα και Επϊνυμο Ρατζρα:   

Πνομα και Επϊνυμο 
Μθτζρασ: 

 

Ημερομθνία γζννθςθσ(2):   

Τόποσ Γζννθςθσ:  

Αρικμόσ Δελτίου Ταυτότθτασ:  Τθλ:  

Τόποσ Κατοικίασ:  Οδόσ:  Αρικ:  ΤΚ:  

Αρ. Τθλεομοιοτφπου (Fax):  

Δ/νςθ Ηλεκτρ. 
Ταχυδρομείου 
(Εmail):  

 
Με ατομικι μου ευκφνθ και γνωρίηοντασ τισ κυρϊςεισ (3), που προβλζπονται από τισ διατάξεισ τθσ παρ. 6 του άρκρου 22 του Ν. 
1599/1986, δθλϊνω ότι, τόςο ο/θ ίδιοσ/α, όςο και ο/θ ςφηυγοσ και τα προςτατευόμενα μζλθ μου: 
 
α) ζχουμε υποβάλει τισ δθλϊςεισ φορολογίασ, που ορίηονται ςτισ εκάςτοτε ιςχφουςεσ διατάξεισ, κακϊσ και ζχουμε δθλϊςει το ςφνολο 
των ειςοδθμάτων μασ και των περιουςιακϊν μασ ςτοιχείων, όπωσ προςδιορίηονται από τισ διατάξεισ αυτζσ,  
 
β) είμαςτε ενιμεροι για τυχόν οφειλζσ μασ προσ το δθμόςιο, 
  
γ1) δεν είμαςτε δικαιοφχοι ι τελικοί πραγματικοί δικαιοφχοι τραπεηικοφ λογαριαςμοφ ι άλλου περιουςιακοφ ςτοιχείου το οποίο ανικει 
ςε εταιρεία εγκατεςτθμζνθ ςε κράτοσ μθ ςυνεργάςιμο ςτον φορολογικό τομζα ι κράτοσ με προνομιακό φορολογικό κακεςτϊσ, κατά τθν 
ζννοια του άρκρου 65 του Ν. 4172/2013,  
ι (4) 
γ2) είμαςτε δικαιοφχοι ι τελικοί πραγματικοί δικαιοφχοι τραπεηικοφ λογαριαςμοφ ι άλλου περιουςιακοφ ςτοιχείου το οποίο ανικει  ςε 
εταιρεία εγκατεςτθμζνθ ςε κράτοσ μθ ςυνεργάςιμο ςτον φορολογικό τομζα ι κράτοσ με προνομιακό φορολογικό κακεςτϊσ, κατά τθν 
ζννοια του άρκρου 65 του Ν. 4172/2013, και πρόκειται για ειςοδιματα ι περιουςιακά ςτοιχεία, κατά περίπτωςθ, τα οποία ζχουν 
φορολογθκεί ι νόμιμα απαλλαγεί ςτθν Ελλάδα και 
 
δ) ζχω υποβάλει ςτθν Υπθρεςία τθν προβλεπόμενθ Διλωςθ Ρεριουςιακισ Κατάςταςθσ, κατϋ εφαρμογι των διατάξεων του άρκρου 28 
του Ν. 3528/2007, όπωσ ιςχφει. (5) 

Ημερομθνία:      …...…/……./2021 

                                                                                                                                                                                                         Ο – Η Δθλ. 

 

(Υπογραφι) 

(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτθ ι Αρχι ι θ Υπθρεςία του δθμόςιου τομζα, που απευκφνεται θ αίτθςθ. 
(2) Αναγράφεται ολογράφωσ.  
(3) «Πποιοσ εν γνϊςει του δθλϊνει ψευδι γεγονότα ι αρνείται ι αποκρφπτει τα αλθκινά με ζγγραφθ υπεφκυνθ διλωςθ του άρκρου 8 
τιμωρείται με φυλάκιςθ τουλάχιςτον τριϊν μθνϊν. Εάν ο υπαίτιοσ αυτϊν των πράξεων ςκόπευε να προςπορίςει ςτον εαυτόν του ι ςε 
άλλον περιουςιακό όφελοσ βλάπτοντασ τρίτον ι ςκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάκειρξθ μζχρι 10 ετϊν. 
(4) Ο /Θ δηλϊν/οφςα ανάλογα με την κατηγορία ςτην οποία υπάγεται ςυμπληρϊνει (κυκλϊνει) κατά περίπτωςη τη ςχετική ζνδειξη 
(γ1) ή (γ2) ςτην υπεφθυνη δήλωςή του και την μονογράφει παραπλεφρωσ. 
(5) Σε περίπτωςθ ανεπάρκειασ χϊρου θ διλωςθ ςυνεχίηεται ςτθν πίςω όψθ τθσ και υπογράφεται από τον δθλοφντα ι τθν δθλοφςα .
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ΡΑΑΤΘΜΑ Ι 
 

ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ Τελωνείου A’ Τάξθσ 
 
Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Τελωνείου A’ Τάξθσ 
 

 

 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

Αςκεί κακικοντα γενικισ διοικθτικισ μζριμνασ και υποςτιριξθσ, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του 

Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν 

ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ. 

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου και 

επιλαμβάνεται για τθν υποβολι των ετιςιων ςτοιχείων του ςυςτιματοσ αποδοτικότθτασ των 

Τελωνείων με βάςθ το πλαίςιο τθσ Ε.Ε. (Customs Union Performance – CUP). 

 Διοικεί το Τμιμα, κατά τρόπο, ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ 

κακθμερινισ ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ, κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ, αξιοποίθςθσ 

και τθσ ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ . 

 

Καθήκοντα ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

 Διαχειρίηεται, ςυντονίηει και μεριμνά για τθν ανάπτυξθ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του 

Τελωνείου, ςε ςυνεργαςία με τουσ λοιποφσ Ρροϊςταμζνουσ των Τμθμάτων, με ςκοπό τθν 

αποδοτικότερθ αξιοποίθςθ του προςωπικοφ και τθ βζλτιςτθ λειτουργία του Τελωνείου 

(εκπαίδευςη υπαλλήλων, διοργάνωςη εςωτερικϊν ενημερωτικϊν ςεμιναρίων). 

 Επιμελείται τθσ ςφνταξθσ του δελτίου υπθρεςίασ, τθν κατά περίπτωςθ τροποποίθςθ αυτοφ, κακϊσ 

επίςθσ επιβλζπει τθν ζκδοςθ του δελτίου εξωτερικισ υπθρεςίασ. 
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 Ελζγχει τθν κανονικι προςζλευςθ και αποχϊρθςθ του προςωπικοφ τθσ Υπθρεςίασ. 

Ρρογραμματίηει και ειςθγείται τθ χοριγθςθ των κανονικϊν αδειϊν των υπαλλιλων του τμιματοσ 

του κακϊσ και των υπαλλιλων των άλλων τμθμάτων ςε ςυνεργαςία με τουσ Ρροϊςταμζνουσ τουσ. 

Ραραπζμπει το προςωπικό ςτισ Υγειονομικζσ Επιτροπζσ. 

 Επιμελείται τθσ ςφνταξθσ του πρωτοκόλλου παράδοςθσ και παραλαβισ του Τελωνείου ςε 

περίπτωςθ αντικατάςταςθσ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου κακϊσ και τα 

πρωτόκολλα παράδοςθσ και παραλαβισ των Τμθμάτων και Γραφείων, κατά τθν αντικατάςταςθ 

των Ρροϊςταμζνων Τμθμάτων και των υπευκφνων Γραφείων, αντίςτοιχα. 

 Ραραλαμβάνει τθν ειςερχόμενθ ςτο Τελωνείο αλλθλογραφία και τα «τελωνειακά ζγγραφα», 

χαρακτθρίηει το περιεχόμενό τουσ και τα κζτει υπόψθ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του 

Τελωνείου, τα κατανζμει ςτα αρμόδια γραφεία και υπαλλιλουσ, παρακολουκεί τθν ορκι 

πρωτοκόλλθςθ τθσ ειςερχόμενθσ και εξερχόμενθσ αλλθλογραφίασ του Τελωνείου, τθρεί το 

εμπιςτευτικό πρωτόκολλο και τθν εμπιςτευτικι αλλθλογραφία και βεβαιϊνει το γνιςιο τθσ 

υπογραφισ, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ. 

 Μεριμνά και εποπτεφει τθσ τιρθςθσ αρχείου από τα Γραφεία του Τμιματοσ, κακϊσ και τθσ 

τιρθςθσ, από το Γραφείο Διοικθτικϊν & Οικονομικϊν Θεμάτων, Γενικοφ Αρχείου των ςχετικϊν 

κοινοτικϊν διατάξεων, των νόμων, των διαταγμάτων, τθσ νομολογίασ και γνωμοδοτιςεων, των 

κανονιςτικϊν αποφάςεων και λοιπϊν εγκυκλίων διαταγϊν που κοινοποιοφνται από τθν Κεντρικι 

Υπθρεςία τθσ Α.Α.Δ.Ε. και του Υπουργείου Οικονομικϊν και αφοροφν ςτα αντικείμενα όλων των 

Τμθμάτων. 

 Μεριμνά για τθν προμικεια, τθν παρακολοφκθςθ και χρζωςθ ςτα ειδικά κεωρθμζνα βιβλία όλων 

των επιςιμων μθχανιςμϊν ςφράγιςθσ και άλλου τφπου ςφραγίδων  που παραδίδονται ςτουσ 

ελεγκτζσ και υπευκφνουσ ςφράγιςθσ, κακϊσ επίςθσ και για τθν ζγκαιρθ προμικεια των αναγκαίων 

για το Τελωνείο εντφπων και βιβλίων. Επίςθσ, επιμελείται τθσ απαιτοφμενθσ κεϊρθςθσ αυτϊν από 

τον Ρροϊςτάμενο Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 

 Μεριμνά, κατόπιν ειςιγθςθσ των αρμόδιων Τμθμάτων για τθν προμικεια μζςων δίωξθσ, 

οπλιςμοφ, πυρομαχικϊν, μεταφορικϊν μζςων, θλεκτρονικοφ εξοπλιςμοφ, κακϊσ και άλλων 

απαιτοφμενων υλικϊν για τθν καλφτερθ λειτουργία του Τελωνείου, κακϊσ και για τθν καλι 

ςυντιρθςι τουσ και τθν εγγραφι τουσ ςτο βιβλίο υλικοφ το οποίο τθρεί. 

 Επιβλζπει τισ κτιριακζσ εγκαταςτάςεισ του Τελωνείου και μεριμνά για τθν τιρθςθ των όρων 

υγιεινισ και αςφάλειασ του τελωνειακοφ καταςτιματοσ και των τελωνειακϊν χϊρων του. 

Διαχειρίηεται τα πάγια τθσ Διεφκυνςθσ Ρρομθκειϊν και ενθμερϊνει το πλθροφοριακό ςφςτθμα 

των παγιων και Αποκθκϊν τθσ Α.Α.Δ.Ε., εφόςον υφίςταται. 

 υκμίηει κζματα εξωτερικισ υπθρεςίασ που δεν περιλαμβάνονται ςτισ αρμοδιότθτεσ άλλου 

τμιματοσ του Τελωνείου. Μεριμνά, κατόπιν ειςιγθςθσ των αρμόδιων Ρροϊςταμζνων για τθν 
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ζκδοςθ διευκρινιςτικϊν οδθγιϊν προσ το προςωπικό για τθν ακριβι εκτζλεςθ των κακθκόντων 

του, κακϊσ επίςθσ και τθν υποβολι ςχετικϊν αναφορϊν ςτισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ για τθν επίλυςθ 

κεμάτων τα οποία δεν ανικουν ςτθν αρμοδιότθτα άλλων Τμθμάτων. 

 Τθρεί τισ εκκζςεισ επικεϊρθςθσ του Τελωνείου και μεριμνά για τθν κοινοποίθςθ αποςπαςμάτων 

αυτϊν ςτα αρμόδια Τμιματα, προκειμζνου να ςυμμορφωκοφν με τισ τυχόν υποδείξεισ, 

παρατθριςεισ ι να προβοφν ςτισ επιβαλλόμενεσ ενζργειεσ. 

 Διενεργεί δθμοπραςίεσ, ςε ςυνεργαςία με το αρμόδιο Τμιμα του Τελωνείου που χειρίηεται τα 

κζματα Τελωνειακϊν Διαδικαςιϊν. 

 Εποπτεφει και ςυντονίηει τισ ενζργειεσ του υπόλογου ταμία/αναπλθρωτι, του υπευκφνου 

Γραφείου Αχρεωςτιτωσ Ειςπραχκζντων & Επιςτροφϊν και των αρμοδίων Υπαλλιλων τθσ τεχνικισ 

διαχείριςθσ του θλεκτρονικοφ ςυςτιματοσ του Τελωνείου. 

 Διενεργεί προκαταρκτικι εξζταςθ για διερεφνθςθ πεικαρχικϊν παραπτωμάτων υπαλλιλων ςε 

περιπτϊςεισ εντολισ από τον οριςμζνο ςφμφωνα με τισ διατάξεισ, πεικαρχικϊσ Ρροϊςτάμενο τθσ 

Δ/νςθσ του Τελωνείου. 

 Συντάςςει το Ρρωτόκολλο Ραράδοςθσ-Ραραλαβισ των εκκρεμϊν παραςτατικϊν και υποκζςεων 

του Τμιματοσ ςε περίπτωςθ αντικατάςταςισ του. 

 Επικοινωνεί με: α) τισ αρμόδιεσ Δ/νςεισ τθσ Γ.Δ.Τ. και Ε.Φ.Κ., β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

και του Δθμοςίου, γ) ιδιωτικοφσ φορείσ, όπου απαιτείται και δ) άλλα τμιματα του Τελωνείου με 

ςτόχο τθ διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ εφαρμογισ τθσ εκνικισ και ενωςιακισ νομοκεςίασ. 

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS) και το ςφςτθμα πλθροφοριϊν «ΣΕΝΓΚΕΝ». 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ: 

Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον  ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν.  

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα 

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ. 
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Λοιπά επιθυμητά προςόντα 

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ 

αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ 

ι διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ μίασ τουλάχιςτον από τισ επίςθμεσ γλϊςςεσ τθσ Ε.Ε., κατά προτίμθςθ τθσ Αγγλικισ ι 

Γαλλικισ ι Γερμανικισ ι Ιταλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου. 

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

 o Λειτουργίασ του ICISnet. 

 o Λειτουργίασ του ELENXIS. 

 o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςιϊν 

 

Πποθίλ Ικανοηήηυν 

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Διοικηηικήρ Τποζηήπιξηρ Σελυνείος Α’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 
Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1.  Διοικηηικέρ Διαδικαζίερ 
    

2. Καηανόηζη ηελυνειακών δπαζηηπιοηήηυν 
    

3.  Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    

4.   Διεςκόλςνζη εμποπίος 
    

5.  Υποζηήπιξη ηελυνειακού πποζυπικού 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    

2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ ΙΙ 
 

ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ 

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Δικαςτικοφ Τμιματοσ Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 
Τμήμα: Δικαςτικό 
Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Τελωνείου A’ Τάξθσ 

 
Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

Ραρακολουκεί τθ ςωςτι εκτζλεςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ 

τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των 

προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων 

Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον 

Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Διευκυντι του Τελωνείου. 

 Διοικεί το Τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ 

του ανκρϊπινου δυναμικοφ του. 

 

Καθήκοντα 

 Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ κοινοτικισ και εκνικισ τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ, 

επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ 

νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ 

των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν 

είςπραξθ απαιτιςεων. 

 Μεριμνά και προβαίνει ςε όλεσ τισ απαιτοφμενεσ ενζργειεσ και ελζγχουσ για τθν ορκι τιρθςθ τθσ 

νομοκεςίασ και των διαδικαςιϊν που αφοροφν επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, 

δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των 

προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων 

Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων.  

 Ραρακολουκεί τισ υποκζςεισ που αφοροφν ςε τελωνειακζσ παραβάςεισ και ενθμερϊνει τον 

Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου για τθν πορεία αυτϊν. 

 Κατανζμει (χρεϊνει) τισ ανωτζρω υποκζςεισ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ και 

ςτουσ υπαλλιλουσ του ίδιου Γραφείου, ανάλογα με τθν εμπειρία τουσ. Δίνει κατευκφνςεισ για τισ 

προκαταρκτικζσ εξετάςεισ και τισ προανακριτικζσ ενζργειεσ, κακϊσ επίςθσ και ςε κζματα ςχετικά με 

τθν αςφαλι φφλαξθ των λακρεμπορευμάτων, τθ ςυλλογι του αποδεικτικοφ υλικοφ, τθ λιψθ 
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κατακζςεων μαρτφρων, τισ απολογίεσ των κατθγορουμζνων και τθ ςυμπλιρωςθ του φακζλου με κάκε 

ςτοιχείο που ςυνδζεται με τθν παράβαςθ. 

 Μεριμνά για τθ ςφνταξθ τθσ μθνυτιριασ αναφοράσ κατά των υπαιτίων ςε περίπτωςθ λακρεμπορίασ 

κακϊσ και για τθ ςφνταξθ τθσ καταλογιςτικισ ι απαλλακτικισ πράξθσ εντόσ των προκεςμιϊν που 

ορίηουν οι ςχετικζσ διατάξεισ και προωκεί αυτζσ για υπογραφι ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου. 

 Ελζγχει τθ νόμιμθ επίδοςθ των εκδιδομζνων εγγράφων του Τμιματοσ από τουσ υπαλλιλουσ που 

ζχουν οριςκεί για το ςκοπό αυτό και εποπτεφει για τθ ςωςτι καταχϊρθςθ ςτο Ο.Ρ.Σ.Τ. των 

υποκζςεων και των οφειλϊν, αρμοδιότθτασ του Τμιματοσ, ςε όλα τα ςτάδιά τουσ. 

 Μελετά τισ αςκοφμενεσ προςφυγζσ κατά πράξεων του Τελωνείου, δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του 

Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ αναφορικά με τθν κατάρτιςθ του φακζλου προςφυγισ και τθ 

ςφνταξθ αναλυτικισ ζκκεςθσ απόψεων για τθν αντίκρουςι τουσ. Ρροωκεί τισ προςφυγζσ με τισ 

εκκζςεισ, κατά περίπτωςθ, ςτο αρμόδιο Διοικθτικό Ρρωτοδικείο ι ςτισ Ρεριφζρειεσ Αττικισ και 

Θεςςαλονίκθσ (για τα Τελωνεία των Νομϊν Αττικισ και Θεςςαλονίκθσ) και φροντίηει για τθν 

παρακολοφκθςθ τθσ εκδίκαςθσ, τθν υποςτιριξθ των κζςεων του Δθμοςίου και τθν υποβολι εφζςεων, 

ςε ςυνεργαςία με τα αρμόδια Γραφεία του Νομικοφ Συμβουλίου του Κράτουσ ι τισ Ρεριφζρειεσ 

Αττικισ και Θεςςαλονίκθσ, ανάλογα. 

 Εξετάηει και προωκεί τθν άςκθςθ ζφεςθσ κατά πρωτοβάκμιων αποφάςεων Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων, 

αναφζροντασ αιτιολογθμζνα ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου τουσ λόγουσ ςτθν περίπτωςθ που δεν 

κρίνει ςκόπιμθ τθν άςκθςθ ζφεςθσ. 

 Μεριμνά για τθ γριγορθ τεκμθρίωςθ, υποςτιριξθ και καταμινυςθ των υποκζςεων που ζχουν ςχζςθ 

με τθν παράβαςθ ειδικϊν νόμων (όπωσ περί ναρκωτικϊν, όπλων, εκρθκτικϊν, πυρθνικϊν και 

ραδιενεργϊν υλικϊν, πολιτιςτικϊν αγακϊν) και παρακολουκεί τθν εκδίκαςι τουσ και μεριμνά για τθν 

παράςταςθ των υπαλλιλων ςτα, κατά περίπτωςθ, Δικαςτιρια. 

 Ραρακολουκεί τθν ζγκαιρθ είςπραξθ των απαιτιςεων, αρμοδιότθτασ του Τμιματοσ, ςφμφωνα με τισ 

διατάξεισ του Κ.Ε.Δ.Ε. και δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Διοικθτικισ Εκτζλεςθσ για τθν 

τιρθςθ των διαδικαςιϊν τθσ διοικθτικισ εκτζλεςθσ (λιψθ αναγκαςτικϊν μζτρων), εφόςον ζχουν 

εξαντλθκεί τα περικϊρια είςπραξθσ οφειλϊν με τθν αποςτολι τθσ ειδικισ πρόςκλθςθσ ςτον οφειλζτθ 

από τα επί μζρουσ Τμιματα του Τελωνείου. 

 Ραρακολουκεί τθ λογιςτικι καταχϊρθςθ των ιδίων πόρων τθσ Κοινότθτασ, των εκ των υςτζρων 

βεβαιωκζντων δαςμϊν και φόρων, κακϊσ και των επιβλθκζντων πολλαπλϊν τελϊν και προςτίμων. 

 Ελζγχει και εγκρίνει τθν ειςθγθτικι ζκκεςθ περί μθ ανακτιςιμων ποςϊν του Ελεγκτι Διοικθτικισ 

Εκτζλεςθσ δυνάμει του Καν. (Ε.Ε) 609/2014, μεριμνά για τθν ςφνταξθ αποφάςεων μθ ανακτιςιμων 

ιδίων πόρων , προωκεί αυτζσ για υπογραφι ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου και μεριμνά για τθν 

καταχϊρθςθ από τουσ υπαλλιλουσ του τμιματοσ, των Αποφάςεων αυτϊν,  ςε όςεσ περιπτϊςεισ 
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προβλζπεται, ςτο πλθροφοριακό ςφςτθμα WOMIS, προκειμζνου να ενθμερϊνεται θ Διεφκυνςθ 

Τελωνειακϊν Διαδικαςιϊν και θ Ευρωπαϊκι Επιτροπι. 

 Μεριμνά ςε υποκζςεισ λακρεμπορίασ ι απάτθσ για τθ ςφνταξθ και υποβολι, από το αρμόδιο Γραφείο, 

των προβλεπομζνων ειδικϊν εκκζςεων, καταςτάςεων ι βιβλίων. 

 Επιβλζπει τον ζλεγχο των δικαιολογθτικϊν και των αιτιςεων των δικαιοφχων επιςτροφισ δαςμϊν και 

φόρων και ειςθγείται αναλόγωσ περί τθσ νομινότθτασ τθσ επιςτροφισ ι όχι, ςτο τμιμα Διοικθτικισ 

Υποςτιριξθσ , με τθν υποβολι ςχετικοφ προςχεδίου Απόφαςθσ. 

 Επιβλζπει τον ζλεγχο των δικαιολογθτικϊν και των αιτιςεων των δικαιοφχων επιςτροφισ δαςμϊν, 

φόρων και τελϊν  και ειςθγείται αναλόγωσ περί τθσ νομιμότθτασ τθσ επιςτροφισ ι όχι, ςτο τμιμα 

Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, με τθν υποβολι ςχετικοφ προςχεδίου Απόφαςθσ. 

 Ενθμερϊνει με αιτιολογθμζνθ πρόταςι του και φςτερα από ςυνεννόθςθ με τον Ρροϊςτάμενο του 

Τελωνείου τθν ξζνθ Αρχι, μζςω τθσ Ρεριφζρειασ Αττικισ, για τθν εξάντλθςθ των μζτρων είςπραξθσ ι 

τθν αδυναμία λιψθσ αναγκαςτικϊν μζτρων κατά οφειλζτθ ξζνθσ Αρχισ, επειδι θ λιψθ των μζτρων 

αυτϊν ενδζχεται να του δθμιουργιςει ςοβαρζσ οικονομικζσ και κοινωνικζσ δυςχζρειεσ. Ραρακολουκεί 

για τθν αρνθτικι ι κετικι απάντθςθ τθσ ξζνθσ Αρχισ. 

 Επικοινωνεί με: α) τισ αρμόδιεσ Δ/νςεισ τθσ Γ.Δ.Τ. και Ε.Φ.Κ., β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. και 

του Δθμοςίου, γ)με το Νομικό Συμβοφλιο του Κράτουσ και τα Διοικθτικά Δικαςτιρια, με ςτόχο τθν 

διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ νομοκεςίασ επί διαπιςτοφμενων 

παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ 

τακτοποίθςθσ των προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα 

Είςπραξθσ Δθμοςίων Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων.  

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS) και το ςφςτθμα πλθροφοριϊν «ΣΕΝΓΚΕΝ». 

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον  ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν. 

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 
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- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ. 

 

Επιθυμητά προςόντα και εμπειρία 

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. Νομικισ τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

o Λειτουργίασ του Υποςυςτιματοσ Ειδικϊν Ρλθροφοριϊν και Υποκζςεων.  

o Λειτουργίασ του ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςίασ ςε αντικείμενα του Τμιματοσ 

Δικαςτικοφ. 

Πποθίλ Ικανοηήηυν 

 

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Δικαζηικού Σελυνείος Α’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακή νομοθεζία 
    2. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 

    3. Διασείπιζη οθειλών και εγγςήζευν 
    4. Επιβολή κςπώζευν 
    5. Τελυνειακέρ έπεςνερ 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ ΙΙΙ 
 

ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ 

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Διαδικαςιϊν Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Διαδικαςιϊν 
Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Διευκυντισ Τελωνείου Α’ Τάξθσ 
 

 
Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Ραρακολουκεί τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που ζχουν ωσ αντικείμενο τισ 

διαδικαςίεσ και διατυπϊςεισ από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο Τελωνείο μζχρι και τθν 

ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να λάβουν τελωνειακό προοριςμό, τθ ςωςτι κατάταξθ και 

δαςμολόγθςθ των εμπορευμάτων, τθν εφαρμογι των κακεςτϊτων Ρροςωρινισ Ειςαγωγισ, Τελειοποίθςθσ 

προσ Επανεξαγωγι και Επανειςαγωγι, Μεταποίθςθσ υπό τελωνειακό ζλεγχο, τθν ατελι ι με αναςτολι 

παραλαβι των εμπορευμάτων από δαςμοφσ, φόρουσ, τζλθ και λοιπζσ επιβαρφνςεισ ι τθν αναςτολι 

είςπραξθσ αυτϊν κακϊσ τθν ορκι εφαρμογι του δαςμολογίου και των ιςχυουςϊν δαςμολογικϊν και 

φορολογικϊν διατάξεων για τθν επαλικευςθ και τθν χρζωςθ των δαςμοφορολογικϊν και λοιπϊν 

επιβαρφνςεων. 

 

Αρμοδιότητεσ  

• Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων του 

Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, 

τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ 

Διεφκυνςθσ.  

• Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Διευκυντι του Τελωνείου. 

• Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του, μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπευκφνουσ γραφείων, κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ, αξιοποίθςθσ και τθσ 

ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του τμιματοσ. 

 

Καθήκοντα 

• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ νομοκεςίασ ςε ςυνεργαςία με τον προϊςτάμενο του Τελωνείου ςε 

κζματα διαδικαςιϊν και διατυπϊςεων, από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο Τελωνείο 

μζχρι και τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να λάβουν τελωνειακό προοριςμό. 

• Μεριμνά για τθν ορκι εφαρμογι του δαςμολογίου και των ιςχυουςϊν δαςμολογικϊν και φορολογικϊν 

διατάξεων, ωσ προσ τθν είςοδο ι ζξοδο  εμπορευμάτων ςτο τελωνειακό ζδαφοσ τθσ Ε.Ε.. 

• Επιτθρεί τθν ορκι εφαρμογι των διαδικαςιϊν : α) ειςόδου-εξόδου των εμπορευμάτων ςτο τελωνειακό 

ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. & τθσ υποβολισ τθσ ςυνοπτικισ διαςάφθςθσ ειςόδου-εξόδου, τθσ διαδικαςίασ 

υποβολισ και εξόφλθςθσ του δθλωτικοφ / διαςάφθςθ προςωρινισ εναπόκεςθσ, τθσ προςωρινισ 

εναπόκεςθσ και τθσ εξόδου από το τελωνειακό ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. β) του κακεςτϊτοσ των ελευκζρων 

ηωνϊν γ)του κακεςτϊτοσ κζςθσ των εμπορευμάτων ςε ελευκερθ κυκλοφορία ι αναλωςθ γ) 

ειςαγωγισ/εξαγωγισ ταχυδρομικϊν δεμάτων δ) των κακετϊτων εξαγωγισ & 

εκνικισ/κοινισ/ενωςιακισ/διεκνοφσ διαμετακόμθςθσ των εμπορευμάτων,  ε) του κακεςτϊτοσ 
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τελωνειακισ αποταμίευςθσ και θ εποπτεία των αποκθκϊν, κακεςτϊτοσ ειδικοφ προοριςμοφ, πακθτικισ 

και ενεργθτικισ τελειοποίθςθσςτ) τθσ κιρυξθσ των εμπορευμάτων ωσ αηθτιτων & τθσ περιελευςθσ 

αυτων ςτθν κυριότθτα του δθμοςίου & θ ςυνεργαςία με το αρμόδιο Τμιμα η) ςτα ελεφκερα  

τελωνειακά ςυγκροτιματα θ) ςτισ απαλλαγεσ κατά τον εφοδιαςμό πλοίων και αεροςκαφϊν και ςτθν 

επιςκευι πλοίων κ) τθσ ατελοφσ παράδοςθσ ειδων, των προςωπικϊν απαλλαγϊν (δαςμϊν, Ε.Φ.Κ., 

τζλοσ ταξινόμθςθσ) κακϊσ και όλων των τελωνειακϊν κακεςτϊτων. 

• Ελζγχει τθν αίτθςθ του ενδιαφερομζνου και τα ςχετικά δικαιολογθτικά που απαιτοφνται για τθν 

αυτοψία των αποκθκευτικϊν χϊρων, προκειμζνου αυτοί να αναγνωριςκοφν ωσ χϊροι Αποκικθσ 

Τελωνειακισ Αποταμίευςθσ ι Αποκικθσ Ανεφοδιαςμοφ Επιδοτοφμενων Εφοδίων ι προςωρινισ 

εναπόκεςθσ εμπορευμάτων και ειςθγείται ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου τον οριςμό υπαλλιλων για 

τθ διενζργεια αυτισ.  

• Μεριμνά για τουσ προβλεπόμενουσ τακτικοφσ ι εκτάκτουσ ελζγχουσ των αποκθκϊν Τελωνειακισ 

Αποταμίευςθσ ,των αποκθκϊν Ανεφοδιαςμοφ Επιδοτοφμενων Εφοδίων και τθσ  προςωρινισ 

εναπόκεςθσ εμπορευμάτων κακϊσ και για τον ζλεγχο των αποκεμάτων και των ςχετικϊν λογιςτικϊν 

βιβλίων. Επιβλζπει για τθ ςωςτι τιρθςθ αρχείου, από το αρμόδιο κατά περίπτωςθ Γραφείο του 

Τμιματοσ, των αδειϊν αποκθκϊν Τελωνειακισ Αποταμίευςθσ, των Αποκθκϊν Ανεφοδιαςμοφ 

Επιδοτοφμενων Εφοδίων και τθσ προςωρινισ εναπόκεςθσ εμπορευμάτων. 

• Ραρακολουκεί και ελζγχει κατά τθν δρομολόγθςθ των παραςτατικϊν ειςαγωγισ α) τθν τιρθςθ των 

διατάξεων που κακιερϊνουν ποςοςτϊςεισ δαςμολογικοφ ι άλλου ενδιαφζροντοσ β) αναςτολζσ 

δαςμϊν. 

• Επιβλζπει τον ζλεγχο τθσ διαχείριςθσ - διάκεςθ Αδαςμοφορολογιτων Ειδϊν από τα Καταςτιματα 

Αδαςμοφορολογιτων Ειδϊν (Κ.Α.Ε.). 

• Επιβλζπει τον τφπο και το αξιόχρεο των εγγυιςεων των παραςτατικϊν για τθν κάλυψθ τθσ τελωνειακισ 

οφειλισ. 

• Ειςθγείται, κατόπιν αιτιματοσ των ενδιαφερομζνων ςτθν Διεφκυνςθ Τελωνειακϊν Διαδικαςιϊν τθν 

χοριγθςθ Ριςτοποιθτικϊν ζγκριςθσ τακτικισ γραμμισ καλάςςιων μεταφορϊν ςε πλοία τθσ χϊρασ. 

• Επιβλζπει τον ζλεγχο των δικαιολογθτικϊν και των αιτιςεων των δικαιοφχων επιςτροφισ δαςμϊν, 

φόρων και τελϊν και ειςθγείται αναλόγωσ περί τθσ νομιμότθτασ τθσ επιςτροφισ ι όχι, ςτο τμιμα 

Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, με τθν υποβολι ςχετικοφ προςχεδίου Απόφαςθσ. 

• Εγκρίνει τθν απαλλαγι από δικαιϊματα υπερθμερίασ για εμπορευματα που ζχουν εναποτεκεί ςε 

Αποκικεσ Ρροςωρινισ Εναπόκεςθσ λόγω ανωτζρασ βίασ.  

• Θεωρεί τα παραςτατικά απόδειξθσ ενωςιακοφ χαρακτιρα. 

• Επιτθρεί τθ κζςθ των εμπορευμάτων ςε κακεςτϊσ προςωρινισ ειςαγωγισ ι τελειοποίθςθσ προσ 

επανεξαγωγι ι τελειοποίθςθσ προσ επανειςαγωγι ι μεταποίθςθσ υπό τελωνειακό ζλεγχο, κακϊσ και 

τθ κζςθ αυτϊν ςε ειδικό προοριςμό ι τθν παραλαβι τουσ με απαλλαγι ι αναςτολι των οφειλόμενων 
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δαςμϊν, φόρων, τελϊν και λοιπϊν επιβαρφνςεων, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ, 

ςυνυπογράφοντασ τθ ςχετικι πράξθ.  

• Θεωρεί τισ πιςτωτικζσ αποφάςεισ για τα κακεςτϊτα αρμοδιότθτασ του Τμιματοσ και τουσ  ελζγχουσ για 

τθ διαπίςτωςθ του ορκοφ τρόπου χρζωςθσ ποςοτιτων επί υπολοίπων που δεν εξιχκθςαν, τθσ 

εμπορικισ αξίασ τθσ φφρασ, κακϊσ επίςθσ και τθσ ορκότθτασ των λογιςτικϊν διαφορϊν. 

• Συντάςςει το Ρρωτόκολλο Ραράδοςθσ-Ραραλαβισ των εκκρεμϊν παραςτατικϊν και υποκζςεων του 

Τμιματοσ ςε περίπτωςθ αντικατάςταςθσ του. 

• Επικοινωνεί α) με τισ αρμόδιεσ διευκφνεισ τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. ,β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. & του 

Δθμοςίου (Σ.Δ.Ο.Ε., Υπ. Μεταφορϊν, κλπ ), γ) τουσ ιδιωτικοφσ φορείσ όπου απαιτείται και με τα άλλα 

τμιματα του Τελωνείου, με ςτόχο τθν διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ 

νομοκεςίασ. 

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS).  

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον  ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν. 

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα  

• Ρτυχίο Α.Ε.Ι. κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ 

αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι 

διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 
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• Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

• Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

• Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

• Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου . 

• Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

• Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

• Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

 Λειτουργίασ των Υποςυςτθμάτων του ICISnet.  

 Λειτουργίασ του ELENXIS.  

 Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ με αντικείμενο τισ τελωνειακζσ διαδικαςίεσ και 

διατυπϊςεισ, κακϊσ και ςτον τελωνιςμό εμπορευμάτων. 

 

 

Πποθίλ Iκανοηήηυν 

 

 

 

 

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Διαδικαζιών Σελυνείος Α’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακή νομοθεζία 
    2. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    3. Επαλήθεςζη, ςπολογιζμόρ αξιών 
    4. Ανάλςζη κινδύνος 
    5. Λειηοςπγίερ εθοδιαζηικήρ αλςζίδαρ 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ ΙV 
 

ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ 

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπϊν 

Φορολογιϊν Τελωνείου Α’ Τάξθσ. 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ. 

Τμήμα: Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπϊν Φορολογιϊν (Ε.Φ.Κ.) 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Διευκυντισ Κφριου Τελωνείου 

 
 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

Ραρακολουκεί τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που ζχουν ωσ αντικείμενο τθν 

εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ νομοκεςίασ για τθν παραγωγι, μεταποίθςθ, κατοχι, κυκλοφορία και 

ζλεγχο των ενεργειακϊν προϊόντων και τθσ θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων 

ποτϊν, των βιομθχανοποιθμζνων καπνϊν και των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο 

Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), κακϊσ και για τθν επιβολι του τζλουσ ταξινόμθςθσ των οχθμάτων. 

 

Αρμοδιότητεσ  

• Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον 

Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

• Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Διευκυντι του Τελωνείου. 

• Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπευκφνουσ γραφείων κακϊσ και μζςω τθσ αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του 

ανκρϊπινου δυναμικοφ του τμιματοσ. 

 

Kαθήκοντα  

• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ κοινοτικισ και εκνικισ τελωνειακισ και φορολογικισ 

νομοκεςίασ, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου ςε κζματα παραγωγισ, μεταποίθςθσ, 

κατοχισ, κυκλοφορίασ και ελζγχου των ενεργειακϊν προϊόντων και τθσ θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ 

αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων ποτϊν, των βιομθχανοποιθμζνων καπνϊν και των λοιπϊν προϊόντων 

των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), κακϊσ και για τθν επιβολι του τζλουσ 

ταξινόμθςθσ των οχθμάτων, τθ διαςφάλιςθ των εςόδων του Κράτουσ από τθ φορολογία αυτι κακϊσ 

και των εν γζνει ςυμφερόντων του Δθμοςίου. 
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• Διαχειρίηεται, ςυντονίηει και μεριμνά για τθν αποτελεςματικι αξιολόγθςθ και ανάπτυξθ του 

ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ, ςε ςυνεργαςία με τον Διευκυντι του Τελωνείου, με ςκοπό τθν 

αποδοτικότερθ αξιοποίθςθ του προςωπικοφ και τθ βζλτιςτθ λειτουργία του Τμιματοσ. 

• Ελζγχει τισ αιτιςεισ και τα ςχετικά δικαιολογθτικά που απαιτοφνται, κατά περίπτωςθ, για τθ 

χοριγθςθ των αδειϊν ςφςταςθσ και λειτουργίασ φορολογικϊν αποκθκϊν και των εγκεκριμζνων 

αποκθκευτϊν καφζ και υγρϊν αναπλιρωςθσ θλεκτρονικοφ τςιγάρου, κακϊσ και τθσ ατελοφσ 

παραλαβισ αικυλικισ αλκοόλθσ και μεριμνά για τουσ προβλεπόμενουσ τακτικοφσ ι εκτάκτουσ 

ελζγχουσ αυτϊν, ενω ειςθγείται ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου για τθν χοριγθςθ ι μθ των 

ανωτζρω αδειϊν και  προβαίνει ςτισ απαιτοφμενεσ ενζργειεσ για τθν τροποποίθςι τουσ 

επιλαμβανόμενοσ, αναλόγωσ, ςε περιπτϊςεισ ανάκλθςθσ των αδειϊν αυτϊν. 

• Ελζγχει τισ Δθλϊςεισ Ειδικοφ Φόρου Κατανάλωςθσ (Δ.Ε.Φ.Κ.), τα Συνοδευτικά Διοικθτικά Ζγγραφα (e-

ΔΕ), τα Απλουςτευμζνα Συνοδευτικά Διοικθτικά Ζγγραφα (Α.Σ.Δ.Ε.), τισ Δθλϊςεισ Άφιξθσ Οχιματοσ 

(Δ.Α.Ο.), τισ Άδειεσ Διακίνθςθσ Οχιματοσ (Α.Δ.Ο.) και τα προςαρτϊμενα δικαιολογθτικά τουσ, κακϊσ 

και το εμπρόκεςμο τθσ κατάκεςθσ αυτϊν. Ορίηει αρμόδιο ελεγκτι για τθ διενζργεια φυςικοφ ελζγχου 

θ ελζγχου εγγράφων.  

• Εξετάηει & εκδίδει αποφάςεισ για τθν αναςφςταςθ τελωνειακϊν παραςτατικϊν παρελκόντων ετϊν ςε 

ςυνεργαςία με το Δικαςτικό Τμιμα. 

• Συντάςςει το Ρρωτόκολλο Ραράδοςθσ-Ραραλαβισ των εκκρεμϊν παραςτατικϊν και υποκζςεων του 

Τμιματοσ ςε περίπτωςθ αντικατάςταςισ του. 

• Επιβλζπει τον ζλεγχο των δικαιολογθτικϊν και των αιτιςεων των δικαιοφχων επιςτροφισ δαςμϊν, 

τελϊν και φόρων και ειςθγείται αναλόγωσ περί τθσ νομινότθτασ τθσ επιςτροφισ ι όχι, ςτο τμιμα 

Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, με τθν υποβολι ςχετικοφ προςχεδίου Απόφαςθσ. 

• Ραρακολουκεί τθν εμπρόκεςμθ καταβολι του Ε.Φ.Κ., του Φ.Ρ.Α. και του τζλουσ ταξινόμθςθσ, 

ςυμπεριλαμβανομζνων και των περιπτϊςεων αναςτολισ καταβολισ αυτϊν και μεριμνά για τθν 

τιρθςθ τθσ ςωςτισ διαδικαςίασ ζκπτωςθσ Φ.Ρ.Α. και τθσ διαδικαςίασ επιςτροφισ φόρων (Ε.Φ.Κ., 

Φ.Ρ.Α.) ςτουσ δικαιοφχουσ, ςφμφωνα με τισ οικείεσ διατάξεισ.Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ 

νομοκεςίασ ςε ςυνεργαςία με τον προϊςτάμενο του Τελωνείου ςε κζματα διαδικαςιϊν και 

διατυπϊςεων, από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο Τελωνείο ι ςτον τόπο παραλαβισ 

μζχρι και τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να λάβουν τελωνειακό προοριςμό. 

• Συνεργάηεται με τα άλλα Τμιματα του Τελωνείου, με ςτόχο τθν διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ εφαρμογι 

τθσ εκνικισ και κοινοτικισ νομοκεςίασ για τθν παραγωγι, μεταποίθςθ, κατοχι, κυκλοφορία και 

ζλεγχο των ενεργειακϊν προϊόντων και τθσ θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων 

ποτϊν, των βιομθχανοποιθμζνων καπνϊν και των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό 

Φόρο Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), κακϊσ και για τθν επιβολι του τζλουσ ταξινόμθςθσ των οχθμάτων και 

υποβάλει προτάςεισ για τθ λιψθ μζτρων πάταξθσ του λακρεμπορίου ςτα προϊόντα αυτά. 
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Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS) και το ςφςτθμα πλθροφοριϊν «ΣΕΝΓΚΕΝ».  

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ  χρονικϊν 

προκεςμιϊν.  

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα 

• Ρτυχίο Α.Ε.Ι. ςυναφζσ με τα αντικείμενα τθσ Θζςθσ, κατά προτίμθςθ πτυχίο Νομικισ, Οικονομικϊν ι 

Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ 

θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό 

τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

• Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

• Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

• Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

• Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

• Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

• Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

• Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ του Υποςυςτιματοσ Ε.Φ.Κ. του ICISnet.  

o Λειτουργίασ του ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςίασ με αντικείμενο τα προϊόντα που 

υπόκεινται ςε Ε.Φ.Κ. και Τζλοσ Ταξινόμθςθσ. 
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Πποθίλ Ικανοηήηυν 

 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Ειδικών Φόπυν Καηανάλυζηρ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπών Φοπολογιών 
Σελυνείος Α Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακή νομοθεζία 
    

2. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    

3. Διεςκόλςνζη εμποπίος 
    

4. Ανάλςζη κινδύνος 
    

5. Διασείπιζη Ειδικών Φόπυν Καηανάλυζηρ 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 

    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ V 
 

ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Εκ των Υςτζρων Ελζγχων Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Εκ των Υςτζρων Ελζγχου 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ  Τελωνείου ΑϋΤάξθσ 

 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ 

 

Να επιβλζπει και να ςυντονίηει τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που ζχουν ωσ 

αντικείμενο τθν επανεξζταςθ και τον εκ των υςτζρων ζλεγχο των τελωνειακϊν παραςτατικϊν, κακϊσ και 

τον ζλεγχο ςτα λογιςτικά βιβλία και ςτοιχεία ςτθν ζδρα ι τισ εγκαταςτάςεισ τθσ επιχείρθςθσ, μετά τθ 

χοριγθςθ τθσ άδειασ παραλαβισ των εμπορευμάτων, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ και οδθγίεσ. 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων του 

Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, τθν 

παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων, τθν ςυνεργαςία με τα υπόλοιπα Τμιματα του Τελωνείου 

και τθν υποβολι ειςθγιςεων ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου τθσ Διεφκυνςθσ και τουσ κακοριςμζνουσ 

ςτόχουσ που του ζχουν ανατεκεί. 

 Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθ,  αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του 

ανκρϊπινου δυναμικοφ του.  

 

Καθήκοντα ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

 Συντονίηει τουσ ελζγχουσ με ςτόχο τθ διαπίςτωςθ τθσ,  

α) ακρίβειασ & γνθςιότθτασ των τελωνειακϊν παραςτατικϊν,  

β) ορκισ εφαρμογισ των τελωνειακϊν διαδικαςιϊν, απαγορεφςεων & περιοριςμϊν,  

γ) διαπίςτωςθσ παραβάςεων ςτα πλαίςια εκνικϊν διατάξεων, κοινοτικϊν κανονιςμϊν, διμερϊν, 

πολυμερϊν ςυμφωνιϊν ι διεκνϊν ςυμβάςεων,  

δ) διενζργειασ επανελζγχου ι εκ των υςτζρων ελζγχου, ςε ςυνζχεια των μθνυμάτων αμοιβαίασ 

ςυνδρομισ (Α.Μ.) και τθν υποβοικθςθ (εμπλουτιςμό) του υποςυςτιματοσ ανάλυςθσ κινδφνου. 

 Επιλζγει, για τθ διενζργεια των ελζγχων του Τμιματοσ, τα παραςτατικά τθσ προθγοφμενθσ θμζρασ 

βάςει διαφόρων κριτθρίων, όπωσ θ χϊρα καταγωγισ ι προοριςμοφ, το είδοσ, θ αξία, το τελωνειακό 

κακεςτϊσ, θ φπαρξθ ςχετικισ πλθροφορίασ κακϊσ και κάκε άλλο κριτιριο ι ακόμα και με τυχαία επιλογι. 

 Επεκτείνει, εφόςον κρικεί αναγκαίο, τουσ ελζγχουσ και ςε παραςτατικά προθγοφμενων θμερομθνιϊν. 

 Επιλαμβάνεται τθσ αξιολόγθςθσ και επεξεργαςίασ των πλθροφοριϊν που περιζρχονται ςτο Τελωνείο 

μζςω των Τελωνειακϊν και λοιπϊν πλθροφοριακϊν ςυςτθμάτων (εκνικϊν και κοινοτικϊν) ι με 

οποιοδιποτε άλλο τρόπο, για τθν αποτελεςματικότερθ αξιοποίθςθ τουσ από τουσ υπαλλιλουσ του 

Τμιματοσ.  
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 Κατανζμει τα επιλεγζντα παραςτατικά του Τελωνείου ςτουσ υπαλλιλουσ του Τμιματοσ εφιςτϊντασ 

κατά περίπτωςθ τισ πικανζσ ιδιαιτερότθτεσ, προςδιορίηει το είδοσ του ελζγχου και καταχωρεί τισ ςχετικζσ 

εντολζσ ελζγχου ςτο Ο.Ρ.Σ.Τ. 

 Ραρακολουκεί για τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ προσ τθν ανταλλαγι και 

αξιολόγθςθ των πλθροφοριϊν ςτο πλαίςιο τθσ αμοιβαίασ διοικθτικισ ςυνδρομισ για κζματα παρατυπίασ 

και απάτθσ. 

 Ρρογραμματίηει τθ διενζργεια εκ των «Υςτζρων Ελζγχων» ςτθν ζδρα ι ςτισ εγκαταςτάςεισ των 

επιχειριςεων για παραςτατικά που χριηουν επαλικευςθσ με λογιςτικό ζλεγχο και ιδιαίτερα για 

παραςτατικά απλοποιθμζνων διαδικαςιϊν & οργανϊνει/ςυντονίηει τθν Ομάδα Ελζγχου με κριτιριο τθν 

εμπειρία και τισ επαρκείσ γνϊςεισ που πρζπει να κατζχουν ςτο αντικείμενο που κα ελεγχκεί, προτείνει τον 

επικεφαλισ ςε κάκε Ομάδα Ελζγχου, ενϊ  δφναται να ςυμμετζχει και ο ίδιοσ ςτουσ ελζγχουσ του 

Τμιματοσ. 

 Μεριμνά για τθν τεκμθριωμζνθ διατφπωςθ των εκκζςεων ελζγχου. 

 Συντάςςει το Ρρωτόκολλο Ραράδοςθσ-Ραραλαβισ των εκκρεμϊν παραςτατικϊν και υποκζςεων του 

Τμιματοσ ςε περίπτωςθ αντικατάςταςθσ του. 

 Φροντίηει, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, να 

διευκολφνεται θ μετακίνθςθ των Ομάδων Ελζγχου ςτισ ζδρεσ των επιχειριςεων για τουσ ςχετικοφσ 

ελζγχουσ. 

 Συνεργάηεται με τουσ Ρροϊςταμζνουσ των λοιπϊν Τμθμάτων κατά περίπτωςθ και τουσ ενθμερϊνει 

άμεςα για τθν εξζλιξθ των υποκζςεων που τουσ αφοροφν.  

 Επικοινωνεί κατά περίπτωςθ : α)με κάκε αρμόδια ελεγκτικι υπθρεςία εντόσ και εκτόσ Α.Α.Δ.Ε., με 

ςκοπό τθν αποκάλυψθ και τθν καταπολζμθςθ τθσ φοροδιαφυγισ, τθσ φοροαποφυγισ και τθσ 

λακρεμπορίασ (Σ.Δ.Ο.Ε., Αςτυνομία, Λιμενικό, κλπ,) β)με δικαςτικζσ και διωκτικζσ αρχζσ και με άλλουσ 

φορείσ εντόσ και εκτόσ του Δθμοςίου Τομζα, με ςκοπό τθν παροχι ςυνδρομισ, τθ διαςταφρωςθ ςτοιχείων 

και τθν ανταλλαγι πλθροφοριϊν και απόψεων, γ) με Διεκνείσ Οργανιςμοφσ για τθν καλφτερθ και 

αποδοτικότερθ εκτζλεςθ των κακθκόντων του δ) με ελεγχόμενουσ όταν το απαιτοφν οι ςυνκικεσ.  

 

Χρήςη Ρόρων/Εργαλεία 

 Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS), το ςφςτθμα πλθροφοριϊν  ό όΣΕΝΓΚΕΝ ό ό , το Τελωνειακό Σφςτθμα Ρλθροφοριϊν (CIS), ςυςτιματα 

ανταλλαγισ πλθροφοριϊν (RIF, MAB, κ.λπ.). 

 Μεριμνά για τθν αναηιτθςθ πλθροφοριϊν από το διαδίκτυο, τα κοινωνικά μζςα ενθμζρωςθσ, τον 

ζντυπο και θλεκτρονικό τφπο, για πικανζσ παραβατικζσ ςυμπεριφορζσ. 
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Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Συμμετοχι ςε επιτόπιουσ ελζγχουσ και ζρευνεσ εκτόσ του εργαςιακοφ χϊρου, ςε αντίξοεσ ςυνκικεσ, 

βάρδιεσ νυχτερινζσ και ςε ευρφ πεδίο δράςθσ κλπ.  

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ). 

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ 

χρονικϊν προκεςμιϊν.  

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα 

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. ςυναφζσ με τα αντικείμενα τθσ Θζςθσ, κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν, ι 

Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ 

θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο 

ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ των ςυςτθμάτων Ο.Ρ.Σ.Τ. ICIS, ICISnet& ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςίασ.  

o Άςκθςθσ κατά το παρελκόν φοροτεχνικοφ επαγγζλματοσ ι δραςτθριότθτασ που ςυνδζεται με 

τθν εφοδιαςτικι αλυςίδα και τον κλάδο των μεταφορϊν και τθσ μεταποίθςθσ. 

ΑΔΑ: 6Ζ3646ΜΠ3Ζ-ΚΚΓ



 

42 

 

 

Πποθίλ Ικανοηήηυν 

 

 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Εκ Συν Τζηέπυν Ελέγσυν Σελυνείος Α Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακή νομοθεζία 
    

2. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    

3. Επεξεπγαζία ηελυνειακών διαζαθήζευν- 
Δηλώζευν Ε.Φ.Κ.     

4. Τελυνειακή εποπηεία & έλεγσορ αγαθών 
    

5. Ανάλςζη κινδύνος 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ VI 
 

ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Ελζγχου Ταξιδιωτϊν Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Φορζασ: Γενικι Διεφκυνςθ Τελωνείων & Ε.Φ.Κ. 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Διεφκυνςθσ  Τελωνείου 

Άμεςα υφιςτάμενοι: Ο Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Ελζγχου Ταξιδιωτϊν ζχει άμεςα υφιςταμζνουσ (Ελεγκτζσ, 

και τον Υπεφκυνοσ Γραμματείασ Αίκουςασ), αναλόγωσ τθν δυναμικι του Τελωνείου 

 

 
Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ 

Ο ςκοπόσ τθσ κζςθσ εργαςίασ είναι να παρακολουκεί τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των τελωνειακϊν εργαςιϊν 

που ζχουν ωσ αντικείμενο τον τελωνειακό ζλεγχο και τθν τιρθςθ των προβλεπομζνων διαδικαςιϊν κατά 

τθν είςοδο  ζξοδο προσ και από τθ χϊρα: 

    α) των ταξιδιωτϊν και των αποςκευϊν τουσ, 

    β) των ςυναποκομιηομζνων εμπορευμάτων. 

 

Ειδικζσ Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ  και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον 

Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Διευκυντι του Τελωνείου. 

 Διοικεί το Τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ  αξιολόγθςθσ, αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ 

του ανκρϊπινου δυναμικοφ του.  

 

Καθήκοντα ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ  

 Ρροΐςταται του προβλεπόμενου, από τθν εκνικι & κοινοτικι νομοκεςία, τελωνειακοφ ελζγχου ςτα 

ςθμεία ειςόδου  εξόδου τθσ χϊρασ, που διενεργείται ςτουσ ταξιδιϊτεσ και τα πλθρϊματα, ςτισ 

αποςκευζσ τουσ, ςτα ςυναποκομιηόμενα εμπορεφματα για τθν είςπραξθ των τυχόν επιβαρφνςεων και 

τθν προςταςία τθσ δθμόςιασ αςφάλειασ και υγείασ, τθν παράνομθ διακίνθςθ ναρκωτικϊν, όπλων, 

εκρθκτικϊν, ραδιενεργϊν υλικϊν, τθν προςταςία τθσ πολιτιςτικισ κλθρονομιάσ, των ειδϊν άγριασ 

πανίδασ και χλωρίδασ και γενικά για τθν τιρθςθ των περιοριςτικϊν και απαγορευτικϊν διατάξεων. 

 Ορίηει ελεγκτι/εσ, όπου απαιτείται, για επαλικευςθ εμπορευμάτων. 

 Υπογράφει τθν πράξθ κακοριςμοφ τθσ αξίασ των ςυναποκομιηομζνων ειδϊν των επιβατϊν που 

τελωνίηονται και κεωρεί το ςχετικό παραςτατικό τελωνιςμοφ, αφοφ ελζγξει τθν ορκότθτα και 

πλθρότθτα τθσ επαλικευςθσ και χρζωςθσ των δαςμοφορολογικϊν επιβαρφνςεων. 

 Εποπτεφει των ελζγχων επί ειδϊν (προϊόντων/ εμπορευμάτων) ηωικισ ι φυτικισ προζλευςθσ, που 

ςυναποκομίηονται από τουσ ταξιδιϊτεσ και εφαρμόηει τισ προβλεπόμενεσ εκνικζσ και κοινοτικζσ 

διατάξεισ. 

 Εκτελεί κακικοντα Ρροϊςταμζνου Τμιματοσ Τελωνειακϊν διαδικαςιϊν, κατά τισ ϊρεσ που το Κεντρικό 

Τελωνειακό Κατάςτθμα δεν λειτουργεί (νφχτα, αργίεσ, Σαββατοκφριακα). 
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 Συνεργάηεται με τα Τμιματα Εκ των Υςτζρων Ελζγχων & Δίωξθσ Λακρεμπορίου για να επιλθφκεί  

ςυγκεκριμζνων υποκζςεων. 

 Εποπτεφει και μεριμνά για τθν ζγκαιρθ τακτοποίθςθ των παραςτατικϊν που αφοροφν το Τμιμα. 

 Συντάςςει το Ρρωτόκολλο Ραράδοςθσ-Ραραλαβισ των εκκρεμϊν παραςτατικϊν και υποκζςεων του 

Τμιματοσ ςε περίπτωςθ αντικατάςταςισ του. 

 Επικοινωνεί α) με άλλεσ Υπθρεςίεσ του Δθμοςίου (Λιμενικό, Αςτυνομία), β) με ςυνεργαηόμενουσ 

φορείσ, γ) με Τελωνεία.  

 

Χρήςη Ρόρων/Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS). 

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ). 

 Βάρδιεσ υποςτιριξθσ των ςυνεργείων ελζγχων ( νυχτερινά και αργίεσ).  

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ χρονικϊν 

προκεςμιϊν. 

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

Λοιπά επιθυμητά προςόντα  

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ 

αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι 

διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 
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 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 

 

Πποθίλ Ικανοηήηυν 

 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Ελέγσος Σαξιδιυηών Σελυνείος Α’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    

2. Ανάλςζη Κινδύνος 
    

3. Τελυνειακή εποπηεία & έλεγσορ αγαθών 
    

4. Απαγοπεύζειρ και πεπιοπιζμοί 
    

5. Τελυνειακόρ Έλεγσορ ζε εξυηεπικά ζύνοπα ηηρ 
Ε.Ε.     

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ VII 
 

ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ 

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Διαδικαςιϊν, Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) 

και Λοιπϊν Φορολογιϊν Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Διαδικαςιϊν, Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπϊν Φορολογιϊν Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ:  Διευκυντισ Α’ Τάξθσ 

 
Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Ραρακολουκεί τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που ζχουν ωσ αντικείμενο τισ 

διαδικαςίεσ και διατυπϊςεισ από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο Τελωνείο μζχρι και τθν 

ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να λάβουν τελωνειακό προοριςμό, τθ ςωςτι κατάταξθ 

και δαςμολόγθςθ των εμπορευμάτων, τθν εφαρμογι των κακεςτϊτων Ρροςωρινισ Ειςαγωγισ, 

Τελειοποίθςθσ προσ Επανεξαγωγι και Επανειςαγωγι, Μεταποίθςθσ υπό τελωνειακό ζλεγχο, τθν ατελι ι 

με αναςτολι παραλαβι των εμπορευμάτων από δαςμοφσ, φόρουσ, τζλθ και λοιπζσ επιβαρφνςεισ ι τθν 

αναςτολι είςπραξθσ αυτϊν κακϊσ τθν ορκι εφαρμογι του δαςμολογίου και των ιςχυουςϊν 

δαςμολογικϊν και φορολογικϊν διατάξεων για τθν επαλικευςθ και τθν χρζωςθ των δαςμοφορολογικϊν 

και λοιπϊν επιβαρφνςεων. Ακόμα, παρακολουκεί τθν εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ νομοκεςίασ 

για τθν παραγωγι, μεταποίθςθ, κατοχι, κυκλοφορία και ζλεγχο των ενεργειακϊν προϊόντων και τθσ 

θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων ποτϊν, των βιομθχανοποιθμζνων καπνϊν και 

των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), κακϊσ και για τθν 

επιβολι του τζλουσ ταξινόμθςθσ των οχθμάτων. 

 

Αρμοδιότητεσ  

• Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων του 

Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, 

τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ 

Διεφκυνςθσ.  

• Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Διευκυντι του Τελωνείου. 

• Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του, μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπευκφνουσ γραφείων, κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ, αξιοποίθςθσ και τθσ 

ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του τμιματοσ . 

 

Καθήκοντα 

• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ νομοκεςίασ ςε ςυνεργαςία με τον προϊςτάμενο του Τελωνείου ςε 

κζματα διαδικαςιϊν και διατυπϊςεων, από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο Τελωνείο 

μζχρι και τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να λάβουν τελωνειακό προοριςμό. 

• Μεριμνά για τθν ορκι εφαρμογι του δαςμολογίου και των ιςχυουςϊν δαςμολογικϊν και φορολογικϊν 

διατάξεων, ωσ προσ τθν είςοδο ι ζξοδο  εμπορευμάτων ςτο τελωνειακό ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. 

• Επιτθρεί τθν ορκι εφαρμογι των διαδικαςιϊν : α) ειςόδου-εξόδου των εμπορευμάτων ςτο τελωνειακό 

ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. & τθσ υποβολισ τθσ ςυνοπτικισ διαςάφθςθσ ειςόδου-εξόδου, τθσ διαδικαςίασ 

υποβολισ και εξόφλθςθσ του δθλωτικοφ/ διαςάφθςθ προςωρινισ εναπόκεςθσ, τθσ προςωρινισ 
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εναπόκεςθσ και τθσ εξόδου από το τελωνειακό ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. β) του κακεςτϊτοσ των ελευκζρων 

ηωνϊν γ)του κακεςτϊτοσ κζςθσ των εμπορευμάτων ςε ελευκερθ κυκλοφορία ι αναλωςθ γ) ειςαγωγισ 

/ εξαγωγισ ταχυδρομικϊν δεμάτων δ) των κακετϊτων εξαγωγισ & εκνικισ/ κοινισ/ενωςιακισ 

/διεκνοφσ διαμετακόμθςθσ των εμπορευμάτων, ε) του κακεςτϊτοσ τελωνειακισ αποταμίευςθσ και θ 

εποπτεία των αποκθκϊν, κακεςτϊτοσ ειδικοφ προοριςμοφ, πακθτικισ και ενεργθτικισ 

τελειοποίθςθσςτ) τθσ κιρυξθσ των εμπορευμάτων ωσ αηθτιτων & τθσ περιζλευςθσ αυτϊν ςτθν 

κυριότθτα του δθμοςίου & θ ςυνεργαςία με το αρμόδιο Τμιμα η) ςτα ελεφκερα  τελωνειακά 

ςυγκροτιματα θ) ςτισ απαλλαγεσ κατά τον εφοδιαςμό πλοίων και αεροςκαφϊν και ςτθν επιςκευι 

πλοίων κ) τθσ ατελοφσ παράδοςθσ ειδων, των προςωπικϊν απαλλαγϊν (δαςμϊν, Ε.Φ.Κ., τζλοσ 

ταξινόμθςθσ) κακϊσ και όλων των τελωνειακϊν κακεςτϊτων. 

• Ελζγχει τθν αίτθςθ του ενδιαφερομζνου και τα ςχετικά δικαιολογθτικά που απαιτοφνται για τθν 

αυτοψία των αποκθκευτικϊν χϊρων, προκειμζνου αυτοί να αναγνωριςκοφν ωσ χϊροι Αποκικθσ 

Τελωνειακισ Αποταμίευςθσ ι Αποκικθσ Ανεφοδιαςμοφ Επιδοτοφμενων Εφοδίων ι προςωρινισ 

εναπόκεςθσ εμπορευμάτων.  

• Μεριμνά για τουσ προβλεπόμενουσ τακτικοφσ ι εκτάκτουσ ελζγχουσ των αποκθκϊν Τελωνειακισ 

Αποταμίευςθσ ,των αποκθκϊν Ανεφοδιαςμοφ Επιδοτοφμενων Εφοδίων και τθσ  προςωρινισ 

εναπόκεςθσ εμπορευμάτων κακϊσ και για τον ζλεγχο των αποκεμάτων και των ςχετικϊν λογιςτικϊν 

βιβλίων.  

• Ραρακολουκεί και ελζγχει κατά τθν δρομολόγθςθ των παραςτατικϊν ειςαγωγισ α) τθν τιρθςθ των 

διατάξεων που κακιερϊνουν ποςοςτϊςεισ δαςμολογικοφ ι άλλου ενδιαφζροντοσ β) αναςτολζσ 

δαςμϊν. 

• Επιβλζπει τον τφπο και το αξιόχρεο των εγγυιςεων των παραςτατικϊν για τθν κάλυψθ τθσ τελωνειακισ 

οφειλισ.  

• Επιβλζπει τον ζλεγχο των δικαιολογθτικϊν και των αιτιςεων των δικαιοφχων επιςτροφισ δαςμϊν, 

φόρων και τελϊν και ειςθγείται αναλόγωσ περί τθσ νομιμότθτασ τθσ επιςτροφισ ι όχι, ςτο τμιμα 

Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ , με τθν υποβολι ςχετικοφ προςχεδίου Απόφαςθσ. 

• Θεωρεί τα παραςτατικά απόδειξθσ ενωςιακοφ χαρακτιρα. 

• Επιτθρεί τθ κζςθ των εμπορευμάτων ςε κακεςτϊσ προςωρινισ ειςαγωγισ ι τελειοποίθςθσ προσ 

επανεξαγωγι ι τελειοποίθςθσ προσ επανειςαγωγι ι μεταποίθςθσ υπό τελωνειακό ζλεγχο, κακϊσ και 

τθ κζςθ αυτϊν ςε ειδικό προοριςμό ι τθν παραλαβι τουσ με απαλλαγι ι αναςτολι των οφειλόμενων 

δαςμϊν, φόρων, τελϊν και λοιπϊν επιβαρφνςεων, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ, 

ςυνυπογράφοντασ τθ ςχετικι πράξθ.  

• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ κοινοτικισ και εκνικισ τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ 

ςε κζματα παραγωγισ, μεταποίθςθσ, κατοχισ, κυκλοφορίασ και ελζγχου των ενεργειακϊν προϊόντων 

και τθσ θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων ποτϊν, των βιομθχανοποιθμζνων 
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καπνϊν και των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), κακϊσ 

και για τθν επιβολι του τζλουσ ταξινόμθςθσ των οχθμάτων, τθ διαςφάλιςθ των εςόδων του Κράτουσ 

από τθ φορολογία αυτι κακϊσ και των εν γζνει ςυμφερόντων του Δθμοςίου. 

• Ελζγχει τισ αιτιςεισ και τα ςχετικά δικαιολογθτικά που απαιτοφνται, κατά περίπτωςθ, για τθ 

χοριγθςθ των αδειϊν ςφςταςθσ και λειτουργίασ φορολογικϊν αποκθκϊν και των εγκεκριμζνων 

αποκθκευτϊν καφζ και υγρϊν αναπλιρωςθσ θλεκτρονικοφ τςιγάρου, κακϊσ και τθσ ατελοφσ 

παραλαβισ αικυλικισ αλκοόλθσ και μεριμνά για τουσ προβλεπόμενουσ τακτικοφσ ι εκτάκτουσ 

ελζγχουσ αυτϊν. 

• Ελζγχει τισ Δθλϊςεισ Ειδικοφ Φόρου Κατανάλωςθσ (Δ.Ε.Φ.Κ.), τα Συνοδευτικά Διοικθτικά Ζγγραφα (e-

ΔΕ), τα Απλουςτευμζνα Συνοδευτικά Διοικθτικά Ζγγραφα (Α.Σ.Δ.Ε.), τισ Δθλϊςεισ Άφιξθσ Οχιματοσ 

(Δ.Α.Ο.), τισ Άδειεσ Διακίνθςθσ Οχιματοσ (Α.Δ.Ο.) και τα προςαρτϊμενα δικαιολογθτικά τουσ, κακϊσ 

και το εμπρόκεςμο τθσ κατάκεςθσ αυτϊν. Ορίηει αρμόδιο ελεγκτι για τθ διενζργεια φυςικοφ ελζγχου 

θ ελζγχου εγγράφων.  

• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ νομοκεςίασ ςε ςυνεργαςία με τον προϊςτάμενο του Τελωνείου 

ςε κζματα διαδικαςιϊν και διατυπϊςεων, από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο 

Τελωνείο ι ςτον τόπο παραλαβισ μζχρι και τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να 

λάβουν τελωνειακό προοριςμό. 

• Επικοινωνεί α) με τισ αρμόδιεσ διευκφνεισ τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ., β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. & του 

Δθμοςίου (Σ.Δ.Ο.Ε., Υπ. Μεταφορϊν, κλπ ), γ) τουσ ιδιωτικοφσ φορείσ όπου απαιτείται και με τα άλλα 

τμιματα του Τελωνείου, με ςτόχο τθν διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ 

νομοκεςίασ για τθν παραγωγι, μεταποίθςθ, κατοχι, κυκλοφορία και ζλεγχο των ενεργειακϊν 

προϊόντων και τθσ θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων ποτϊν, των 

βιομθχανοποιθμζνων καπνϊν και των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο 

Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.). 

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS).  

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

• Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον  ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν. 
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Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα  

• Ρτυχίο Α.Ε.Ι. κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ 

αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι 

διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

• Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

• Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

• Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

• Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου  

• Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

• Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

• Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

 Λειτουργίασ των Υποςυςτθμάτων του ICISnet.  

 Λειτουργίασ του ELENXIS.  

 Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ με αντικείμενο τισ τελωνειακζσ διαδικαςίεσ και 

διατυπϊςεισ, τον τελωνιςμό εμπορευμάτων κακϊσ και τα προϊόντα που υπόκεινται ςε Ε.Φ.Κ. και 

Τζλοσ Ταξινόμθςθσ. 
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Πποθίλ Ικανοηήηυν 

 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Διαδικαζιών, Ειδικών Φόπυν Καηανάλυζηρ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπών 

Φοπολογιών Σελυνείος A’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 

(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακή νομοθεζία 
    2. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    3. Επαλήθεςζη, ςπολογιζμόρ αξιών 
    4. Ανάλςζη κινδύνος 
    5. Διασείπιζη  Ειδικών Φόπυν Καηανάλυζηρ 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ VIIΙ 
 

ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ 

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Διαδικαςιϊν, Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) 

και Λοιπϊν Φορολογιϊν και Εκ των Υςτζρων Ελζγχων Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Διαδικαςιϊν, Ειδικϊν Φόρων Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπϊν Φορολογιϊν και Εκ των Υςτζρων 

Ελζγχων 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Διευκυντισ Α’ Τάξθσ 

 

 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Ραρακολουκεί τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που ζχουν ωσ αντικείμενο τισ 

διαδικαςίεσ και διατυπϊςεισ από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο Τελωνείο μζχρι και τθν 

ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να λάβουν τελωνειακό προοριςμό, τθ ςωςτι κατάταξθ 

και δαςμολόγθςθ των εμπορευμάτων, τθν εφαρμογι των κακεςτϊτων Ρροςωρινισ Ειςαγωγισ, 

Τελειοποίθςθσ προσ Επανεξαγωγι και Επανειςαγωγι, Μεταποίθςθσ υπό τελωνειακό ζλεγχο, τθν ατελι ι 

με αναςτολι παραλαβι των εμπορευμάτων από δαςμοφσ, φόρουσ, τζλθ και λοιπζσ επιβαρφνςεισ ι τθν 

αναςτολι είςπραξθσ αυτϊν κακϊσ τθν ορκι εφαρμογι του δαςμολογίου και των ιςχυουςϊν 

δαςμολογικϊν και φορολογικϊν διατάξεων για τθν επαλικευςθ και τθν χρζωςθ των δαςμοφορολογικϊν 

και λοιπϊν επιβαρφνςεων. Ακόμα, παρακολουκεί τθν εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ νομοκεςίασ 

για τθν παραγωγι, μεταποίθςθ, κατοχι, κυκλοφορία και ζλεγχο των ενεργειακϊν προϊόντων και τθσ 

θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων ποτϊν, των βιομθχανοποιθμζνων καπνϊν και 

των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), κακϊσ και για τθν 

επιβολι του τζλουσ ταξινόμθςθσ των οχθμάτων. Τζλοσ, επιβλζπει & ςυντονίηει τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ, 

τθν επανεξζταςθ και τον εκ των υςτζρων ζλεγχο των τελωνειακϊν παραςτατικϊν, κακϊσ και τον ζλεγχο 

ςτα λογιςτικά βιβλία και ςτοιχεία ςτθν ζδρα ι τισ εγκαταςτάςεισ τθσ επιχείρθςθσ, μετά τθ χοριγθςθ τθσ 

άδειασ παραλαβισ των εμπορευμάτων, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ και οδθγίεσ. 

 

Αρμοδιότητεσ  

• Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων του 

Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, 

τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ 

Διεφκυνςθσ.  

• Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Διευκυντι του Τελωνείου. 

• Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του, μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπευκφνουσ γραφείων, κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ, αξιοποίθςθσ και τθσ 

ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του τμιματοσ . 

 

Καθήκοντα 

• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ νομοκεςίασ ςε ςυνεργαςία με τον προϊςτάμενο του Τελωνείου ςε 

κζματα διαδικαςιϊν και διατυπϊςεων, από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο Τελωνείο 

μζχρι και τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να λάβουν τελωνειακό προοριςμό. 

• Μεριμνά για τθν ορκι εφαρμογι του δαςμολογίου και των ιςχυουςϊν δαςμολογικϊν και φορολογικϊν 

διατάξεων, ωσ προσ τθν είςοδο ι ζξοδο  εμπορευμάτων ςτο τελωνειακό ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. 
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• Επιτθρεί τθν ορκι εφαρμογι των διαδικαςιϊν : α) ειςόδου-εξόδου των εμπορευμάτων ςτο τελωνειακό 

ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. & τθσ υποβολισ τθσ ςυνοπτικισ διαςάφθςθσ ειςόδου-εξόδου, τθσ διαδικαςίασ 

υποβολισ και εξόφλθςθσ του δθλωτικοφ/ διαςάφθςθ προςωρινισ εναπόκεςθσ, τθσ προςωρινισ 

εναπόκεςθσ και τθσ εξόδου από το τελωνειακό ζδαφοσ τθσ Ε.Ε. β) του κακεςτϊτοσ των ελευκζρων 

ηωνϊν γ)του κακεςτϊτοσ κζςθσ των εμπορευμάτων ςε ελευκερθ κυκλοφορία ι αναλωςθ γ) ειςαγωγισ/ 

εξαγωγισ ταχυδρομικϊν δεμάτων δ) των κακετϊτων εξαγωγισ & εκνικισ/ κοινισ/ ενωςιακισ/ διεκνοφσ 

διαμετακόμθςθσ των εμπορευμάτων, ε) του κακεςτϊτοσ τελωνειακισ αποταμίευςθσ και θ εποπτεία 

των αποκθκϊν, κακεςτϊτοσ ειδικοφ προοριςμοφ, πακθτικισ και ενεργθτικισ τελειοποίθςθσςτ) τθσ 

κιρυξθσ των εμπορευμάτων ωσ αηθτιτων & τθσ περιελευςθσ αυτων ςτθν κυριότθτα του δθμοςίου & θ 

ςυνεργαςία με το αρμόδιο Τμιμα η) ςτα ελεφκερα  τελωνειακά ςυγκροτιματα θ) ςτισ απαλλαγεσ κατά 

τον εφοδιαςμό πλοίων και αεροςκαφϊν και ςτθν επιςκευι πλοίων κ) τθσ ατελοφσ παράδοςθσ ειδων, 

των προςωπικϊν απαλλαγϊν (δαςμϊν, Ε.Φ.Κ., τζλοσ ταξινόμθςθσ) κακϊσ και όλων των τελωνειακϊν 

κακεςτϊτων. 

• Ελζγχει τθν αίτθςθ του ενδιαφερομζνου και τα ςχετικά δικαιολογθτικά που απαιτοφνται για τθν 

αυτοψία των αποκθκευτικϊν χϊρων, προκειμζνου αυτοί να αναγνωριςκοφν ωσ χϊροι Αποκικθσ 

Τελωνειακισ Αποταμίευςθσ ι Αποκικθσ Ανεφοδιαςμοφ Επιδοτοφμενων Εφοδίων ι προςωρινισ 

εναπόκεςθσ εμπορευμάτων.  

• Μεριμνά για τουσ προβλεπόμενουσ τακτικοφσ ι εκτάκτουσ ελζγχουσ των αποκθκϊν Τελωνειακισ 

Αποταμίευςθσ ,των αποκθκϊν Ανεφοδιαςμοφ Επιδοτοφμενων Εφοδίων και τθσ  προςωρινισ 

εναπόκεςθσ εμπορευμάτων κακϊσ και για τον ζλεγχο των αποκεμάτων και των ςχετικϊν λογιςτικϊν 

βιβλίων.  

• Ραρακολουκεί και ελζγχει κατά τθν δρομολόγθςθ των παραςτατικϊν ειςαγωγισ α) τθν τιρθςθ των 

διατάξεων που κακιερϊνουν ποςοςτϊςεισ δαςμολογικοφ ι άλλου ενδιαφζροντοσ β) αναςτολζσ 

δαςμϊν. 

• Επιβλζπει τον τφπο και το αξιόχρεο των εγγυιςεων των παραςτατικϊν για τθν κάλυψθ τθσ τελωνειακισ 

οφειλισ.  

• Επιβλζπει τον ζλεγχο των δικαιολογθτικϊν και των αιτιςεων των δικαιοφχων επιςτροφισ δαςμϊν, 

φόρων και τελϊν και ειςθγείται αναλόγωσ περί τθσ νομιμότθτασ τθσ επιςτροφισ ι όχι, ςτο τμιμα 

Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ , με τθν υποβολι ςχετικοφ προςχεδίου Απόφαςθσ. 

• Θεωρεί τα παραςτατικά απόδειξθσ ενωςιακοφ χαρακτιρα. 

• Επιτθρεί τθ κζςθ των εμπορευμάτων ςε κακεςτϊσ προςωρινισ ειςαγωγισ ι τελειοποίθςθσ προσ 

επανεξαγωγι ι τελειοποίθςθσ προσ επανειςαγωγι ι μεταποίθςθσ υπό τελωνειακό ζλεγχο, κακϊσ και 

τθ κζςθ αυτϊν ςε ειδικό προοριςμό ι τθν παραλαβι τουσ με απαλλαγι ι αναςτολι των οφειλόμενων 

δαςμϊν, φόρων, τελϊν και λοιπϊν επιβαρφνςεων, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ, 

ςυνυπογράφοντασ τθ ςχετικι πράξθ.  
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• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ κοινοτικισ και εκνικισ τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ 

ςε κζματα παραγωγισ, μεταποίθςθσ, κατοχισ, κυκλοφορίασ και ελζγχου των ενεργειακϊν προϊόντων 

και τθσ θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων ποτϊν, των βιομθχανοποιθμζνων 

καπνϊν και των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), κακϊσ 

και για τθν επιβολι του τζλουσ ταξινόμθςθσ των οχθμάτων, τθ διαςφάλιςθ των εςόδων του Κράτουσ 

από τθ φορολογία αυτι κακϊσ και των εν γζνει ςυμφερόντων του Δθμοςίου. 

• Ελζγχει τισ αιτιςεισ και τα ςχετικά δικαιολογθτικά που απαιτοφνται, κατά περίπτωςθ, για τθ 

χοριγθςθ των αδειϊν ςφςταςθσ και λειτουργίασ φορολογικϊν αποκθκϊν και των εγκεκριμζνων 

αποκθκευτϊν καφζ και υγρϊν αναπλιρωςθσ θλεκτρονικοφ τςιγάρου, κακϊσ και τθσ ατελοφσ 

παραλαβισ αικυλικισ αλκοόλθσ και μεριμνά για τουσ προβλεπόμενουσ τακτικοφσ ι εκτάκτουσ 

ελζγχουσ αυτϊν. 

• Ελζγχει τισ Δθλϊςεισ Ειδικοφ Φόρου Κατανάλωςθσ (Δ.Ε.Φ.Κ.), τα Συνοδευτικά Διοικθτικά Ζγγραφα (e-

ΔΕ), τα Απλουςτευμζνα Συνοδευτικά Διοικθτικά Ζγγραφα (Α.Σ.Δ.Ε.), τισ Δθλϊςεισ Άφιξθσ Οχιματοσ 

(Δ.Α.Ο.), τισ Άδειεσ Διακίνθςθσ Οχιματοσ (Α.Δ.Ο.) και τα προςαρτϊμενα δικαιολογθτικά τουσ, κακϊσ 

και το εμπρόκεςμο τθσ κατάκεςθσ αυτϊν. Ορίηει αρμόδιο ελεγκτι για τθ διενζργεια φυςικοφ ελζγχου 

θ ελζγχου εγγράφων.  

• Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ νομοκεςίασ ςε ςυνεργαςία με τον προϊςτάμενο του Τελωνείου 

ςε κζματα διαδικαςιϊν και διατυπϊςεων, από τθ ςτιγμι προςκόμιςθσ των εμπορευμάτων ςτο 

Τελωνείο ι ςτον τόπο παραλαβισ μζχρι και τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν προκειμζνου αυτά να 

λάβουν τελωνειακό προοριςμό. 

• Συντονίηει τουσ ελζγχουσ με ςτόχο τθ διαπίςτωςθ τθσ,  

α) ακρίβειασ & γνθςιότθτασ των τελωνειακϊν παραςτατικϊν,  

β) ορκισ εφαρμογισ των τελωνειακϊν διαδικαςιϊν, απαγορεφςεων & περιοριςμϊν,  

γ) διαπίςτωςθσ παραβάςεων ςτα πλαίςια εκνικϊν διατάξεων, κοινοτικϊν κανονιςμϊν, διμερϊν, 

πολυμερϊν ςυμφωνιϊν ι διεκνϊν ςυμβάςεων,  

δ) διενζργειασ επανελζγχου ι εκ των υςτζρων ελζγχου, ςε ςυνζχεια των μθνυμάτων αμοιβαίασ 

ςυνδρομισ (Α.Μ.) και τθν υποβοικθςθ (εμπλουτιςμό) του υποςυςτιματοσ ανάλυςθσ κινδφνου. 

• Επιλαμβάνεται τθσ αξιολόγθςθσ και επεξεργαςίασ των πλθροφοριϊν που περιζρχονται ςτο Τελωνείο 

μζςω των Τελωνειακϊν και λοιπϊν πλθροφοριακϊν ςυςτθμάτων (εκνικϊν και κοινοτικϊν) ι με 

οποιοδιποτε άλλο τρόπο, για τθν αποτελεςματικότερθ αξιοποίθςθ τουσ από τουσ υπαλλιλουσ του 

Τμιματοσ.  

• Κατανζμει τα επιλεγζντα παραςτατικά του Τελωνείου ςτουσ υπαλλιλουσ του Τμιματοσ εφιςτϊντασ 

κατά περίπτωςθ τισ πικανζσ ιδιαιτερότθτεσ, προςδιορίηει το είδοσ του ελζγχου και καταχωρεί τισ 

ςχετικζσ εντολζσ ελζγχου ςτο Ο.Ρ.Σ.Τ.. 
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• Ρρογραμματίηει τθ διενζργεια εκ των «Υςτζρων Ελζγχων» ςτθν ζδρα ι ςτισ εγκαταςτάςεισ των 

επιχειριςεων για παραςτατικά που χριηουν επαλικευςθσ με λογιςτικό ζλεγχο και ιδιαίτερα για 

παραςτατικά απλοποιθμζνων διαδικαςιϊν & οργανϊνει/ςυντονίηει τθν Ομάδα Ελζγχου με κριτιριο 

τθν εμπειρία και τισ επαρκείσ γνϊςεισ που πρζπει να κατζχουν ςτο αντικείμενο που κα ελεγχκεί, 

προτείνει τον επικεφαλισ ςε κάκε Ομάδα Ελζγχου, ενϊ  δφναται να ςυμμετζχει και ο ίδιοσ ςτουσ 

ελζγχουσ του Τμιματοσ. 

• Μεριμνά για τθν τεκμθριωμζνθ διατφπωςθ των εκκζςεων ελζγχου. 

• Συνεργάηεται με τουσ Ρροϊςταμζνουσ των λοιπϊν Τμθμάτων κατά περίπτωςθ και τουσ ενθμερϊνει 

άμεςα για τθν εξζλιξθ των υποκζςεων που τουσ αφοροφν.  

• Επικοινωνεί α) με τισ αρμόδιεσ διευκφνεισ τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. ,β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. & 

του Δθμοςίου (Σ.Δ.Ο.Ε., Υπ. Μεταφορϊν, κλπ ), γ) τουσ ιδιωτικοφσ φορείσ όπου απαιτείται και με τα 

άλλα τμιματα του Τελωνείου, με ςτόχο τθν διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ εφαρμογι τθσ εκνικισ και 

κοινοτικισ νομοκεςίασ για τθν παραγωγι, μεταποίθςθ, κατοχι, κυκλοφορία και ζλεγχο των 

ενεργειακϊν προϊόντων και τθσ θλεκτρικισ ενζργειασ, τθσ αλκοόλθσ και των αλκοολοφχων ποτϊν, των 

βιομθχανοποιθμζνων καπνϊν και των λοιπϊν προϊόντων των υποκειμζνων ςε Ειδικό Φόρο 

Κατανάλωςθσ (Ε.Φ.Κ.), δ) με δικαςτικζσ και διωκτικζσ αρχζσ και με άλλουσ φορείσ εντόσ και εκτόσ του 

Δθμοςίου Τομζα, με ςκοπό τθν παροχι ςυνδρομισ, τθ διαςταφρωςθ ςτοιχείων και τθν ανταλλαγι 

πλθροφοριϊν και απόψεων, ε) με Διεκνείσ Οργανιςμοφσ για τθν καλφτερθ και αποδοτικότερθ 

εκτζλεςθ των κακθκόντων του και ςτ) με ελεγχόμενουσ όταν το απαιτοφν οι ςυνκικεσ. 

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

 Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα 

ICISNET, ELENXIS), το Τελωνειακό Σφςτθμα Ρλθροφοριϊν (CIS), ςυςτιματα ανταλλαγισ πλθροφοριϊν (RIF, 

MAB, κ.λπ.). 

 Μεριμνά για τθν αναηιτθςθ πλθροφοριϊν από το διαδίκτυο, τα κοινωνικά μζςα ενθμζρωςθσ, τον 

ζντυπο και θλεκτρονικό τφπο, για πικανζσ παραβατικζσ ςυμπεριφορζσ. 

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Συμμετοχι ςε επιτόπιουσ ελζγχουσ και ζρευνεσ εκτόσ του εργαςιακοφ χϊρου, ςε αντίξοεσ 

ςυνκικεσ, βάρδιεσ νυχτερινζσ και ςε ευρφ πεδίο δράςθσ κλπ.  

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ). 

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ 

χρονικϊν προκεςμιϊν.  
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Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα  

• Ρτυχίο Α.Ε.Ι. κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ 

αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι 

διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

• Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

• Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

• Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

• Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου. 

• Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

• Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

• Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ των Υποςυςτθμάτων του ICISnet.  

o Λειτουργίασ του ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ με αντικείμενο τισ τελωνειακζσ διαδικαςίεσ και 

διατυπϊςεισ, τον τελωνιςμό εμπορευμάτων κακϊσ και τα προϊόντα που υπόκεινται ςε Ε.Φ.Κ. και 

Τζλοσ Ταξινόμθςθσ. 

o Άςκθςθσ κατά το παρελκόν φοροτεχνικοφ επαγγζλματοσ ι δραςτθριότθτασ που ςυνδζεται με τθν 

εφοδιαςτικι αλυςίδα και τον κλάδο των μεταφορϊν και τθσ μεταποίθςθσ. 
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Ρροφίλ Ικανοτήτων 

 
  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Διαδικαζιών, Ειδικών Φόπυν Καηανάλυζηρ (Ε.Φ.Κ.) και Λοιπών 
Φοπολογιών και Εκ ηυν Τζηέπυν Ελέγσυν Σελυνείος A’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    2. Επαλήθεςζη, ςπολογιζμόρ αξιών 
    3. Ανάλςζη κινδύνος 
    4. Διασείπιζη  Ειδικών Φόπυν Καηανάλυζηρ 
    5. Τελυνειακή εποπηεία & έλεγσορ αγαθών 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ IX 
ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Εκ των Υςτζρων Ελζγχων και Δίωξθσ Λακρεμπορίου 

Τελωνείου A’ Τάξθσ. 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ. 

Τμήμα: Εκ των Υςτζρων Ελζγχων και Δίωξθσ Λακρεμπορίου. 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Διεφκυνςθσ Κφριου Τελωνείου. 

 

 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Επιβλζπει και ο ςυντονίηει τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που ζχουν ωσ αντικείμενο 

τθν επανεξζταςθ και τον εκ των υςτζρων ζλεγχο των τελωνειακϊν παραςτατικϊν, κακϊσ και τον ζλεγχο 

ςτα λογιςτικά βιβλία και ςτοιχεία ςτθν ζδρα ι τισ εγκαταςτάςεισ τθσ επιχείρθςθσ, μετά τθ χοριγθςθ τθσ 

άδειασ παραλαβισ των εμπορευμάτων, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ και οδθγίεσ. Ακόμα επιβλζπει 

& ςυντονίηει τισ εργαςίεσ του τμιματοσ ςχετικά με τθν δίωξθ και τουσ ελζγχουσ για τθν πρόλθψθ & 

καταςτολι Λακρεμπορικϊν Ρράξεων, για να πραγματοποιοφνται όλεσ οι απαραίτθτεσ κατά νόμο 

ενζργειεσ για τθν πρόλθψθ και καταςτολι των οικονομικϊν και λοιπϊν ςυναφϊν εγκλθμάτων, διακίνθςθ 

επικίνδυνων ειδϊν για τθν αςφάλεια και προςταςία των πολιτϊν, ζλεγχο επιβατϊν κατά τθν είςοδο ι των 

ζξοδο από τθν επικράτεια. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, 

τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων, τθν ςυνεργαςία με τα υπόλοιπα Τμιματα του 

Τελωνείου και τθν υποβολι ειςθγιςεων ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ. 

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου τθσ Διεφκυνςθσ και τουσ κακοριςμζνουσ 

ςτόχουσ που του ζχουν ανατεκεί. 

 Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθ,  αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του 

ανκρϊπινου δυναμικοφ του.  

 

Καθήκοντα ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

 Συντονίηει τουσ ελζγχουσ με ςτόχο τθ διαπίςτωςθ τθσ,  

α) ακρίβειασ & γνθςιότθτασ των τελωνειακϊν παραςτατικϊν,  

β) ορκισ εφαρμογισ των τελωνειακϊν διαδικαςιϊν, απαγορεφςεων & περιοριςμϊν,  

γ) διαπίςτωςθσ παραβάςεων ςτα πλαίςια εκνικϊν διατάξεων, κοινοτικϊν κανονιςμϊν, διμερϊν, 

πολυμερϊν ςυμφωνιϊν ι διεκνϊν ςυμβάςεων,  

δ) διενζργειασ επανελζγχου ι εκ των υςτζρων ελζγχου, ςε ςυνζχεια των μθνυμάτων αμοιβαίασ 

ςυνδρομισ (Α.Μ.) και τθν υποβοικθςθ (εμπλουτιςμό) του υποςυςτιματοσ ανάλυςθσ κινδφνου. 

 Επιλαμβάνεται τθσ αξιολόγθςθσ και επεξεργαςίασ των πλθροφοριϊν που περιζρχονται ςτο Τελωνείο 

μζςω των Τελωνειακϊν και λοιπϊν πλθροφοριακϊν ςυςτθμάτων (εκνικϊν και κοινοτικϊν) ι με 

οποιοδιποτε άλλο τρόπο, για τθν αποτελεςματικότερθ αξιοποίθςθ τουσ από τουσ υπαλλιλουσ του 

Τμιματοσ.  
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 Ρρογραμματίηει τθ διενζργεια εκ των «Υςτζρων Ελζγχων» ςτθν ζδρα ι ςτισ εγκαταςτάςεισ των 

επιχειριςεων για παραςτατικά που χριηουν επαλικευςθσ με λογιςτικό ζλεγχο και ιδιαίτερα για 

παραςτατικά απλοποιθμζνων διαδικαςιϊν & οργανϊνει/ςυντονίηει τθν Ομάδα Ελζγχου με κριτιριο τθν 

εμπειρία και τισ επαρκείσ γνϊςεισ που πρζπει να κατζχουν ςτο αντικείμενο που κα ελεγχκεί, προτείνει τον 

επικεφαλισ ςε κάκε Ομάδα Ελζγχου, ενϊ  δφναται να ςυμμετζχει και ο ίδιοσ ςτουσ ελζγχουσ του 

Τμιματοσ. 

 Μεριμνά για τθν τεκμθριωμζνθ διατφπωςθ των εκκζςεων ελζγχου. 

 Φροντίηει, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, να 

διευκολφνεται θ μετακίνθςθ των Ομάδων Ελζγχου ςτισ ζδρεσ των επιχειριςεων για τουσ ςχετικοφσ 

ελζγχουσ. 

 Αναλφει τισ πλθροφορίεσ και μελετά τισ μεκόδουσ και τα μζςα που χρθςιμοποιοφν τα λακρεμπορικά  

κυκλϊματα και εκπονεί ςχζδιο δράςθσ για τθν αποτελεςματικότερθ αντιμετϊπιςθ των ανωτζρω, τα οποία 

κοινοποιεί αρμοδίωσ. 

 Καταρτίηει κακθμερινό πρόγραμμα δράςθσ και επιφυλακισ για τθν διεξαγωγι των ελζγχων  που 

πραγματοποιοφνται από τισ Ομάδεσ ελζγχου του Τμιματοσ. 

 Μζριμνα για τον κακοριςμό, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ 

Υποςτιριξθσ, του χϊρου αποκικευςθσ και φφλαξθσ των δεςμευμζνων και καταςχεκζντων ειδϊν.  

 Φροντίηει, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, για τθν φπαρξθ 

οχθμάτων, προκειμζνου να διευκολφνεται θ μετακίνθςθ των Ομάδων Ελζγχου ςτισ ζδρεσ των 

επιχειριςεων για τουσ ςχετικοφσ ελζγχουσ ι άλλουσ ελζγχουσ διακίνθςθσ. 

 Συνεργάηεται με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ για τθν προμικεια 

ατομικοφ οπλιςμοφ,  πυρομαχικϊν, ανταλλακτικϊν, λοιπϊν αναγκαίων υλικϊν. 

 Επικοινωνεί κατά περίπτωςθ: α) με κάκε αρμόδια ελεγκτικι υπθρεςία εντόσ και εκτόσ Α.Α.Δ.Ε., με 

ςκοπό τθν αποκάλυψθ και τθν καταπολζμθςθ τθσ φοροδιαφυγισ, τθσ φοροαποφυγισ και τθσ 

λακρεμπορίασ (Σ.Δ.Ο.Ε., Αςτυνομία, Λιμενικό, κλπ,) β)με δικαςτικζσ και διωκτικζσ αρχζσ και με άλλουσ 

φορείσ εντόσ και εκτόσ του Δθμοςίου Τομζα, με ςκοπό τθν παροχι ςυνδρομισ, τθ διαςταφρωςθ ςτοιχείων 

και τθν ανταλλαγι πλθροφοριϊν και απόψεων, γ) με Διεκνείσ Οργανιςμοφσ για τθν καλφτερθ και 

αποδοτικότερθ εκτζλεςθ των κακθκόντων του δ) με ελεγχόμενουσ όταν το απαιτοφν οι ςυνκικεσ και ε) με 

αρμόδιεσ υπθρεςίεσ (κτθνιατρικζσ, φυτοχγειονομικζσ, ερευνθτικό κζντρο ’’Δθμόκριτοσ’’) για τθν 

προςταςία τθσ δθμόςιασ υγείασ από ενδεχόμενεσ διακινιςεισ απαγορευμζνων ι ακατάλλθλων προϊόντων. 

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

 Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ .Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. ( ςφςτθμα 

ICISNET, ELENXIS), το ςφςτθμα πλθροφοριϊν  ό όΣΕΝΓΚΕΝ ό ό , το Τελωνειακό Σφςτθμα Ρλθροφοριϊν (CIS), 
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ςυςτιματα ανταλλαγισ πλθροφοριϊν (RIF, MAB, κ.λπ.), κακϊσ και μζςα ελζγχου που διατίκενται ςτθν 

Κ.Ο.Ε.. 

 Μεριμνά για τθν αναηιτθςθ πλθροφοριϊν από το διαδίκτυο, τα κοινωνικά μζςα ενθμζρωςθσ, τον 

ζντυπο και θλεκτρονικό τφπο, για πικανζσ παραβατικζσ ςυμπεριφορζσ. 

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Συμμετοχι ςε επιτόπιουσ ελζγχουσ και ζρευνεσ εκτόσ του εργαςιακοφ χϊρου, ςε αντίξοεσ ςυνκικεσ, 

βάρδιεσ νυχτερινζσ και ςε ευρφ πεδίο δράςθσ κλπ.  

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ). 

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ 

χρονικϊν προκεςμιϊν.  

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα 

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. ςυναφζσ με τα αντικείμενα τθσ Θζςθσ, κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι 

Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ 

θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο 

ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 
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 Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ των ςυςτθμάτων Ο.Ρ.Σ.Τ. ICIS, ICISnet& ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςίασ.  

o Άςκθςθσ κατά το παρελκόν φοροτεχνικοφ επαγγζλματοσ ι δραςτθριότθτασ που ςυνδζεται με 

τθν εφοδιαςτικι αλυςίδα και τον κλάδο των μεταφορϊν και τθσ μεταποίθςθσ. 

o Τεχνικϊν ελζγχου, χειριςμοφ φορθτοφ οπλιςμοφ χειριςμοφ μζςων ελζγχου και τεχνικϊν 

ςφλλθψθσ. 

o Χειριςμοφ Μζςων Δίωξθσ. 

 

Ρροφίλ Ικανοτήτων 

 

 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Εκ ηυν Τζηέπυν Ελέγσυν και Δίυξηρ Λαθπεμποπίος Σελυνείος A’ 
Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Επεξεπγαζία ηελυνειακών διαζαθήζευν- 
Δηλώζευν Ε.Φ.Κ.     

2. Τελυνειακή εποπηεία & έλεγσορ αγαθών 
    

3. Ανάλςζη κινδύνος 
    

4. Τελυνειακέρ έπεςνερ 
    

5. Διυκηικέρ διαδικαζίερ και αξιοποίηζη μέζυν 
ελέγσος     

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ X 
ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Επίςκεψθσ Ρλοίων και Ελζγχου Ταξιδιωτϊν 

Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’Τάξθσ 

Τμήμα: Επίςκεψθσ Ρλοίων και Ελζγχου Ταξιδιωτϊν Τελωνείου 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ ΤελωνείουA’Τάξθσ 

 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Η παρακολοφκθςθ τθσ ςωςτισ διεκπεραίωςθσ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που ζχουν ςχζςθ με τθν 

ελευκεροκοινωνία των πλοίων, τισ παραδόςεισ εφοδίων ς' αυτά, ςυμπεριλαμβανομζνων και των 

καυςίμων, τισ ςφραγίςεισ διαμεριςμάτων πλοίων και μεταφορικϊν μζςων καυςίμων, τον ζλεγχο των 

καταςτθμάτων αφορολογιτων ειδϊν πλοίων, κακϊσ και με άλλεσ προβλεπόμενεσ για το ειδικότερο αυτό 

αντικείμενο εργαςίεσ. Ακόμα, παρακολουκεί τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των τελωνειακϊν εργαςιϊν που 

ζχουν ωσ αντικείμενο τον τελωνειακό ζλεγχο και τθν τιρθςθ των προβλεπομζνων διαδικαςιϊν κατά τθν 

είςοδο  ζξοδο προσ και από τθ χϊρα: 

    α) των ταξιδιωτϊν και των αποςκευϊν τουσ, 

    β) των ςυναποκομιηομζνων εμπορευμάτων. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι ειςθγιςεων 

ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου τθσ Διεφκυνςθσ. 

 Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ  αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του 

ανκρϊπινου δυναμικοφ του.  

 

Καθήκοντα  

 Επιβλζπει για τθν ζγκαιρθ ςφνταξθ των κατά μινα εξοφλθμζνων αναγγελιϊν αφίξεωσ/αναχωριςεων 

πλοίων με τα ταυτάρικμα ςυνθμμζνα και τα προβλεπόμενα ζντυπα από τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ, 

όπωσ δθλϊςεισ πρακτόρευςθσ πλοίων, τροφϊν και εφοδίων, κατάςταςθ ειδϊν πλθρϊματοσ, 

κατάςταςθ πλθρϊματοσ, υπεφκυνθ διλωςθ πλοιάρχου για τα είδθ του πλοίου και τθν διλωςθ 

φορτίου διλωςθ καυςίμου. 

 Συςχετίηει, όπου απαιτείται, τισ κατατικζμενεσ δθλϊςεισ άφιξθσ πλοίου με τα αντίςτοιχα δθλωτικά 

ειςαγωγισ. 

 Εγκρίνει, επί τθσ ςχετικισ αιτιςεωσ του εξουςιοδοτθμζνου ναυτικοφ πράκτορα ι πλοιάρχου, α) τισ 

πράξεισ μεκορμίςεων, όταν γίνεται μετακίνθςθ του πλοίου ςε άλλθ κζςθ από τθν αρχικι μζςα ςτθν 

ίδια περιοχι χωρικισ αρμοδιότθτασ του Τελωνείου, β)το πλαίςιο των ςχετικϊν διατάξεων και τθσ 

τιρθςθσ διαδικαςίασ προενθμζρωςθσ αναγκαιότθτασ, τθ χοριγθςθ τςιγάρων και ποτϊν ςτα 

πλθρϊματα των πλοίων, ςφμφωνα με τισ ςχετικζσ διατάξεισ, γ) τθ μεταφορά αποςκευϊν 
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πλθρωμάτων ςτθν αίκουςα επιβατϊν, προκειμζνου αυτζσ να τφχουν του προβλεπόμενου 

τελωνειακοφ προοριςμοφ, δ) εφοδίων και λοιπϊν ειδϊν του μόνιμου εξοπλιςμοφ αυτϊν, ειδϊν των 

Καταςτθμάτων Αδαςμολόγθτων και Αφορολόγθτων Ειδϊν πλοίου.  

 Εποπτεφει τθν καταχϊρθςθ των εφοδίων, τα οποία ςυνοδεφονται με παραςτατικά εφοδιαςμοφ, ςτθ 

διλωςθ τροφοεφοδίων των πλοίων. 

 Ορίηει ελεγκτι του Τμιματοσ για τθ διενζργεια ελζγχου πλοίων κατά τθ διάρκεια του ελλιμενιςμοφ 

τουσ.  

 Συνεργάηεται, όπου απαιτείται, με το Τμιμα Δίωξθσ & Λακρεμπορίου. 

 Ρροΐςταται του προβλεπόμενου, από τθν εκνικι & κοινοτικι νομοκεςία, τελωνειακοφ ελζγχου ςτα 

ςθμεία ειςόδου  εξόδου τθσ χϊρασ, που διενεργείται ςτουσ ταξιδιϊτεσ και τα πλθρϊματα, ςτισ 

αποςκευζσ τουσ, ςτα ςυναποκομιηόμενα εμπορεφματα για τθν είςπραξθ των τυχόν επιβαρφνςεων και 

τθν προςταςία τθσ δθμόςιασ αςφάλειασ και υγείασ, τθν παράνομθ διακίνθςθ ναρκωτικϊν, όπλων, 

εκρθκτικϊν, ραδιενεργϊν υλικϊν, τθν προςταςία τθσ πολιτιςτικισ κλθρονομιάσ, των ειδϊν άγριασ 

πανίδασ και χλωρίδασ και γενικά για τθν τιρθςθ των περιοριςτικϊν και απαγορευτικϊν διατάξεων. 

 Ορίηει ελεγκτι/εσ, όπου απαιτείται, για επαλικευςθ εμπορευμάτων. 

 Υπογράφει τθν πράξθ κακοριςμοφ τθσ αξίασ των ςυναποκομιηομζνων ειδϊν των επιβατϊν που 

τελωνίηονται και κεωρεί το ςχετικό παραςτατικό τελωνιςμοφ, αφοφ ελζγξει τθν ορκότθτα και 

πλθρότθτα τθσ επαλικευςθσ και χρζωςθσ των δαςμοφορολογικϊν επιβαρφνςεων. 

 Εποπτεφει των ελζγχων επί ειδϊν (προϊόντων/ εμπορευμάτων) ηωικισ ι φυτικισ προζλευςθσ, που 

ςυναποκομίηονται από τουσ ταξιδιϊτεσ και εφαρμόηει τισ προβλεπόμενεσ εκνικζσ και κοινοτικζσ 

διατάξεισ. 

 Συνεργάηεται με τα Τμιματα Εκ των Υςτζρων Ελζγχων & Δίωξθσ Λακρεμπορίου για να επιλθφκεί 

ςυγκεκριμζνων υποκζςεων. 

 Επικοινωνεί α) με άλλεσ Υπθρεςίεσ του Δθμοςίου (Λιμενικό, Αςτυνομία), β) με ςυνεργαηόμενουσ 

φορείσ, γ) με Τελωνεία.  

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

 Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ .Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. ( ςφςτθμα 

ICISNET, ELENXIS), το ςφςτθμα πλθροφοριϊν  ό όΣΕΝΓΚΕΝ ό ό, το Τελωνειακό Σφςτθμα Ρλθροφοριϊν (CIS), 

ςυςτιματα ανταλλαγισ πλθροφοριϊν (RIF, MAB, κλπ), κακϊσ και μζςα ελζγχου που διατίκενται ςτθν 

Κ.Ο.Ε. (ςυςτιματα x-ray, ενδοςκόπια, ςυςτιματα επικοινωνίασ, ςκφλουσ ανιχνευτζσ, φορθτό 

οπλιςμό, υπθρεςιακά οχιματα, εργαλειοφόρα οχιματα, κινθτά ςυςτιματα ανάλυςθσ καυςίμων 

κ.λπ.). 
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Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ).Βάρδιεσ υποςτιριξθσ των 

ςυνεργείων ελζγχων (νυχτερινά και αργίεσ).  

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ χρονικϊν 

προκεςμιϊν. 

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε.. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ. 

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα 

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ 

αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι 

διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 
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Ρροφίλ Ικανοτήτων 

 

 
 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Επίζκετηρ Πλοίυν και Ελέγσος Σαξιδιυηών Σελυνείος A’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακή εποπηεία & έλεγσορ αγαθών 
    

2. Ανάλςζη κινδύνος 
    

3. Τελυνειακόρ Έλεγσορ ζε εξυηεπικά ζύνοπα ηηρ 
Ε.Ε.     

4. Διυκηικέρ διαδικαζίερ και αξιοποίηζη μέζυν 
ελέγσος     

5. Απαγοπεύζειρ και πεπιοπιζμοί 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ XΙ 
ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, Δικαςτικοφ Τελωνείου και 

Δίωξθσ Λακρεμπορίου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Υποςτιριξθσ, Δικαςτικοφ Τελωνείου και Δίωξθσ Λακρεμπορίου 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Τελωνείου A’ Τάξθσ 

 
Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Αςκεί κακικοντα γενικισ διοικθτικισ μζριμνασ και υποςτιριξθσ, και παρακολουκεί τθ ςωςτι εκτζλεςθ 

των εργαςιϊν του Τμιματοσ επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, 

φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ 

και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ 

ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων. Επίςθσ, να επιβλζπει & να ςυντονίηει τισ εργαςίεσ του τμιματοσ 

ςχετικά με τθν δίωξθ και τουσ ελζγχουσ για τθν πρόλθψθ και καταςτολι Λακρεμπορικϊν Ρράξεων. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον 

Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 

 Διοικεί το Τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ 

του ανκρϊπινου δυναμικοφ του  

 

Καθήκοντα ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

 Ραραλαμβάνει τθν ειςερχόμενθ ςτο Τελωνείο αλλθλογραφία και τα «τελωνειακά ζγγραφα», 

χαρακτθρίηει το περιεχόμενό τουσ και τα κζτει υπόψθ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου, 

τα κατανζμει ςτα αρμόδια γραφεία και υπαλλιλουσ, παρακολουκεί τθν ορκι πρωτοκόλλθςθ τθσ 

ειςερχόμενθσ και εξερχόμενθσ αλλθλογραφίασ του Τελωνείου, τθρεί το εμπιςτευτικό πρωτόκολλο και 

τθν εμπιςτευτικι αλλθλογραφία και βεβαιϊνει το γνιςιο τθσ υπογραφισ, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ 

διατάξεισ. 

 Μεριμνά και εποπτεφει τθσ τιρθςθσ αρχείου από τα Γραφεία του Τμιματοσ, κακϊσ και τθσ τιρθςθσ, 

από το Γραφείο Διοικθτικϊν & Οικονομικϊν Θεμάτων, Γενικοφ Αρχείου των ςχετικϊν κοινοτικϊν 

διατάξεων, των νόμων, των διαταγμάτων, τθσ νομολογίασ και γνωμοδοτιςεων, των κανονιςτικϊν 

αποφάςεων και λοιπϊν εγκυκλίων διαταγϊν που κοινοποιοφνται από τθν Κεντρικι Υπθρεςία τθσ 

Α.Α.Δ.Ε. και του Υπουργείου Οικονομικϊν και αφοροφν ςτα αντικείμενα όλων των Τμθμάτων. 

 Μεριμνά για τθν προμικεια, τθν παρακολοφκθςθ και χρζωςθ ςτο ειδικό βιβλίο όλων των επιςιμων 

μθχανιςμϊν ςφράγιςθσ που παραδίδονται ςτουσ ελεγκτζσ και υπευκφνουσ ςφράγιςθσ, κακϊσ επίςθσ 

και για τθν ζγκαιρθ προμικεια των αναγκαίων για το Τελωνείο εντφπων και βιβλίων και επιμελείται 

τθσ απαιτοφμενθσ κεϊρθςθσ αυτϊν από τον Ρροϊςτάμενο Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 
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 Μεριμνά, κατόπιν ειςιγθςθσ των αρμόδιων Τμθμάτων για τθν προμικεια μζςων δίωξθσ, οπλιςμοφ, 

πυρομαχικϊν, μεταφορικϊν μζςων, θλεκτρονικοφ εξοπλιςμοφ, κακϊσ και άλλων απαιτοφμενων 

υλικϊν για τθν καλφτερθ λειτουργία του Τελωνείου, κακϊσ και για τθν καλι ςυντιρθςι τουσ και τθν 

εγγραφι τουσ ςτο βιβλίο υλικοφ το οποίο τθρεί. 

 Επιβλζπει τισ κτιριακζσ εγκαταςτάςεισ του Τελωνείου για τθν καλι εμφάνιςι τουσ. Μεριμνά για τθν 

τιρθςθ των όρων υγιεινισ και αςφάλειασ του τελωνειακοφ καταςτιματοσ και των τελωνειακϊν 

χϊρων του. Διαχειρίηεται τα πάγια τθσ Διεφκυνςθσ Ρρομθκειϊν και ενθμερϊνει το πλθροφοριακό 

ςφςτθμα των παγίων και Αποκθκϊν τθσ Α.Α.Δ.Ε., εφόςον υφίςταται. 

 Εποπτεφει και ςυντονίηει τισ ενζργειεσ του υπόλογου ταμία/αναπλθρωτι, του υπευκφνου Γραφείου 

Αχρεωςτιτωσ Ειςπραχκζντων & Επιςτροφϊν και των αρμοδίων Υπαλλιλων τθσ τεχνικισ διαχείριςθσ 

του θλεκτρονικοφ ςυςτιματοσ του Τελωνείου. 

 Διενεργεί προκαταρκτικι εξζταςθ για διερεφνθςθ πεικαρχικϊν παραπτωμάτων υπαλλιλων ςε 

περιπτϊςεισ εντολισ από τον οριςμζνο ςφμφωνα με τισ διατάξεισ, πεικαρχικϊσ Ρροϊςτάμενο τθσ 

Δ/νςθσ του Τελωνείου. 

 Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ κοινοτικισ και εκνικισ τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ, 

επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ 

νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ 

των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν 

είςπραξθ απαιτιςεων. 

 Μεριμνά και προβαίνει ςε όλεσ τισ απαιτοφμενεσ ενζργειεσ και ελζγχουσ για τθν ορκι τιρθςθ τθσ 

νομοκεςίασ και των διαδικαςιϊν που αφοροφν επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, 

δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των 

προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων 

Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων.  

 Ραρακολουκεί τισ υποκζςεισ που αφοροφν ςε τελωνειακζσ παραβάςεισ και ενθμερϊνει τον 

Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου για τθν πορεία αυτϊν. 

 Κατανζμει (χρεϊνει) τισ ανωτζρω υποκζςεισ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ και 

ςτουσ υπαλλιλουσ του ίδιου Γραφείου, ανάλογα με τθν εμπειρία τουσ. 

 Δίνει κατευκφνςεισ για τισ προκαταρκτικζσ εξετάςεισ και τισ προανακριτικζσ ενζργειεσ, κακϊσ επίςθσ 

και ςε κζματα ςχετικά με τθν αςφαλι φφλαξθ των λακρεμπορευμάτων, τθ ςυλλογι του αποδεικτικοφ 

υλικοφ, τθ λιψθ κατακζςεων μαρτφρων, τισ απολογίεσ των κατθγορουμζνων και τθ ςυμπλιρωςθ του 

φακζλου με κάκε ςτοιχείο που ςυνδζεται με τθν παράβαςθ. 

 Μελετά τισ αςκοφμενεσ προςφυγζσ κατά πράξεων του Τελωνείου, δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του 

Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ αναφορικά με τθν κατάρτιςθ του φακζλου προςφυγισ και τθ 

ςφνταξθ αναλυτικισ ζκκεςθσ απόψεων για τθν αντίκρουςι τουσ.  
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 Εξετάηει και προωκεί τθν άςκθςθ ζφεςθσ κατά πρωτοβάκμιων αποφάςεων Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων, 

αναφζροντασ αιτιολογθμζνα ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου τουσ λόγουσ ςτθν περίπτωςθ που δεν 

κρίνει ςκόπιμθ τθν άςκθςθ ζφεςθσ. 

 Ραρακολουκεί τθν ζγκαιρθ είςπραξθ των απαιτιςεων, αρμοδιότθτασ του Τμιματοσ, ςφμφωνα με τισ 

διατάξεισ του Κ.Ε.Δ.Ε. και δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Διοικθτικισ Εκτζλεςθσ για τθν 

τιρθςθ των διαδικαςιϊν τθσ διοικθτικισ εκτζλεςθσ (λιψθ αναγκαςτικϊν μζτρων), εφόςον ζχουν 

εξαντλθκεί τα περικϊρια είςπραξθσ οφειλϊν με τθν αποςτολι τθσ ειδικισ πρόςκλθςθσ ςτον οφειλζτθ 

από τα επί μζρουσ Τμιματα του Τελωνείου. 

 Μεριμνά ςε υποκζςεισ λακρεμπορίασ ι απάτθσ για τθ ςφνταξθ και υποβολι, από το αρμόδιο Γραφείο, 

των προβλεπομζνων ειδικϊν εκκζςεων, καταςτάςεων ι βιβλίων. 

 Ραρακολουκεί για τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ προσ τθν ανταλλαγι και 

αξιολόγθςθ των πλθροφοριϊν ςτο πλαίςιο τθσ αμοιβαίασ διοικθτικισ ςυνδρομισ για κζματα 

παρατυπίασ και απάτθσ.  

 Αναλφει τισ πλθροφορίεσ και μελετά τισ μεκόδουσ και τα μζςα που χρθςιμοποιοφν τα λακρεμπορικά  

κυκλϊματα και εκπονεί ςχζδιο δράςθσ για τθν αποτελεςματικότερθ αντιμετϊπιςθ των ανωτζρω, τα 

οποία κοινοποιεί αρμοδίωσ. 

 Καταρτίηει κακθμερινό πρόγραμμα δράςθσ και επιφυλακισ για τθν διεξαγωγι των ελζγχων  που 

πραγματοποιοφνται από τισ Ομάδεσ ελζγχου του Τμιματοσ. 

 Επικοινωνεί με: α) τισ αρμόδιεσ Δ/νςεισ τθσ Γ.Δ.Τ. και Ε.Φ.Κ., β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. και 

του Δθμοςίου, γ) ιδιωτικοφσ φορείσ, όπου απαιτείται δ) άλλα τμιματα του Τελωνείου, ε)με το Νομικό 

Συμβοφλιο του Κράτουσ και τα Διοικθτικά Δικαςτιρια, με ςτόχο τθν διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ 

εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ νομοκεςίασ επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, 

δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των 

προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων 

Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων, ςτ) με αρμόδιεσ υπθρεςίεσ 

(κτθνιατρικζσ, φυτοχγειονομικζσ, ερευνθτικό κζντρο «Δθμόκριτοσ»)  για τθν προςταςία τθσ δθμόςιασ 

υγείασ και η) με κάκε αρμόδια ελεγκτικι υπθρεςία εντόσ και εκτόσ Α.Α.Δ.Ε.  

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS), το ςφςτθμα πλθροφοριϊν «ΣΕΝΓΚΕΝ» το Τελωνειακό Σφςτθμα Ρλθροφοριϊν (CIS), ςυςτιματα 

ανταλλαγισ πλθροφοριϊν (RIF, MAB, κλπ), κακϊσ και μζςα ελζγχου που διατίκενται ςτθν Κ.Ο.Ε.. 
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Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Ζκκεςθ ςε ςυνκικεσ εργαςίασ ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ χρονικϊν 

προκεςμιϊν. 

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ). 

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα  

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. Νομικισ τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ τουICISnet.  

o Λειτουργίασ του ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςιϊν.  

o Τεχνικϊν ελζγχου, χειριςμοφ φορθτοφ οπλιςμοφ χειριςμοφ μζςων ελζγχου και τεχνικϊν 

ςφλλθψθσ. 

o Χειριςμοφ Μζςων Δίωξθσ. 
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Ρροφίλ Ικανοτήτων 

 
 

 
 

 
 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Διοικηηικήρ Τποζηήπιξηρ, Δικαζηικού Σελυνείος και Δίυξηρ 
Λαθπεμποπίος A’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Διοικηηικέρ διαδικαζίερ 
    2. Τελυνειακή νομοθεζία 
    3. Διασείπιζη οθειλών και εγγςήζευν 
    4. Επιβολή κςπώζευν 
    5. Διυκηικέρ διαδικαζίερ και αξιοποίηζη μέζυν 

ελέγσος 

    
 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ XIΙ 
ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ και Δικαςτικοφ Τελωνείου A’ 

Τάξθσ 

Διεφθυνςη: Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ και Δικαςτικοφ 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Τελωνείου A’ Τάξθσ 

 

 
Το Τελυνείο Α’ Τάξηρ αποηελείηαι από ηα ακόλοςθα ημήμαηα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Αςκεί κακικοντα γενικισ διοικθτικισ μζριμνασ και υποςτιριξθσ, και παρακολουκεί τθ ςωςτι εκτζλεςθ 

των εργαςιϊν του Τμιματοσ επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, 

φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ 

και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ 

ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον 

Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 

 Διοικεί το Τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ 

του ανκρϊπινου δυναμικοφ του  

 

Καθήκοντα ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

 Ραραλαμβάνει τθν ειςερχόμενθ ςτο Τελωνείο αλλθλογραφία και τα «τελωνειακά ζγγραφα», 

χαρακτθρίηει το περιεχόμενό τουσ και τα κζτει υπόψθ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου, 

τα κατανζμει ςτα αρμόδια γραφεία και υπαλλιλουσ, παρακολουκεί τθν ορκι πρωτοκόλλθςθ τθσ 

ειςερχόμενθσ και εξερχόμενθσ αλλθλογραφίασ του Τελωνείου, τθρεί το εμπιςτευτικό πρωτόκολλο και 

τθν εμπιςτευτικι αλλθλογραφία και βεβαιϊνει το γνιςιο τθσ υπογραφισ, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ 

διατάξεισ. 

 Μεριμνά και εποπτεφει τθσ τιρθςθσ αρχείου από τα Γραφεία του Τμιματοσ, κακϊσ και τθσ τιρθςθσ, 

από το Γραφείο Διοικθτικϊν & Οικονομικϊν Θεμάτων, Γενικοφ Αρχείου των ςχετικϊν κοινοτικϊν 

διατάξεων, των νόμων, των διαταγμάτων, τθσ νομολογίασ και γνωμοδοτιςεων, των κανονιςτικϊν 

αποφάςεων και λοιπϊν εγκυκλίων διαταγϊν που κοινοποιοφνται από τθν Κεντρικι Υπθρεςία τθσ 

Α.Α.Δ.Ε. και του Υπουργείου Οικονομικϊν και αφοροφν ςτα αντικείμενα όλων των Τμθμάτων.  

 Μεριμνά για τθν προμικεια, τθν παρακολοφκθςθ και χρζωςθ ςτο ειδικό βιβλίο όλων των επιςιμων 

μθχανιςμϊν ςφράγιςθσ που παραδίδονται ςτουσ ελεγκτζσ και υπευκφνουσ ςφράγιςθσ, κακϊσ επίςθσ 

και για τθν ζγκαιρθ προμικεια των αναγκαίων για το Τελωνείο εντφπων και βιβλίων και επιμελείται 

τθσ απαιτοφμενθσ κεϊρθςθσ αυτϊν από τον Ρροϊςτάμενο Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 
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 Μεριμνά, κατόπιν ειςιγθςθσ των αρμόδιων Τμθμάτων για τθν προμικεια μζςων δίωξθσ, οπλιςμοφ, 

πυρομαχικϊν, μεταφορικϊν μζςων, θλεκτρονικοφ εξοπλιςμοφ, κακϊσ και άλλων απαιτοφμενων 

υλικϊν για τθν καλφτερθ λειτουργία του Τελωνείου, κακϊσ και για τθν καλι ςυντιρθςι τουσ και τθν 

εγγραφι τουσ ςτο βιβλίο υλικοφ το οποίο τθρεί. 

 Επιβλζπει τισ κτιριακζσ εγκαταςτάςεισ του Τελωνείου για τθν καλι εμφάνιςι τουσ. Μεριμνά για τθν 

τιρθςθ των όρων υγιεινισ και αςφάλειασ του τελωνειακοφ καταςτιματοσ και των τελωνειακϊν 

χϊρων του. Διαχειρίηεται τα πάγια τθσ Διεφκυνςθσ Ρρομθκειϊν και ενθμερϊνει το πλθροφοριακό 

ςφςτθμα των παγιων και Αποκθκϊν τθσ Α.Α.Δ.Ε., εφόςον υφίςταται. 

 Εποπτεφει και ςυντονίηει τισ ενζργειεσ του υπόλογου ταμία/αναπλθρωτι, του υπευκφνου Γραφείου 

Αχρεωςτιτωσ Ειςπραχκζντων & Επιςτροφϊν και των αρμοδίων Υπαλλιλων τθσ τεχνικισ διαχείριςθσ 

του θλεκτρονικοφ ςυςτιματοσ του Τελωνείου. 

 Διενεργεί προκαταρκτικι εξζταςθ για διερεφνθςθ πεικαρχικϊν παραπτωμάτων υπαλλιλων ςε 

περιπτϊςεισ εντολισ από τον οριςμζνο ςφμφωνα με τισ διατάξεισ, πεικαρχικϊσ Ρροϊςτάμενο τθσ 

Δ/νςθσ του Τελωνείου. 

 Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ κοινοτικισ και εκνικισ τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ, 

επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ 

νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ 

των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν 

είςπραξθ απαιτιςεων. 

 Μεριμνά και προβαίνει ςε όλεσ τισ απαιτοφμενεσ ενζργειεσ και ελζγχουσ για τθν ορκι τιρθςθ τθσ 

νομοκεςίασ και των διαδικαςιϊν που αφοροφν επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, 

δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των 

προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων 

Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων.  

 Ραρακολουκεί τισ υποκζςεισ που αφοροφν ςε τελωνειακζσ παραβάςεισ και ενθμερϊνει τον 

Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου για τθν πορεία αυτϊν. 

 Κατανζμει (χρεϊνει) τισ ανωτζρω υποκζςεισ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ και 

ςτουσ υπαλλιλουσ του ίδιου Γραφείου, ανάλογα με τθν εμπειρία τουσ. Δίνει κατευκφνςεισ για τισ 

προκαταρκτικζσ εξετάςεισ και τισ προανακριτικζσ ενζργειεσ, κακϊσ επίςθσ και ςε κζματα ςχετικά με 

τθν αςφαλι φφλαξθ των λακρεμπορευμάτων, τθ ςυλλογι του αποδεικτικοφ υλικοφ, τθ λιψθ 

κατακζςεων μαρτφρων, τισ απολογίεσ των κατθγορουμζνων και τθ ςυμπλιρωςθ του φακζλου με κάκε 

ςτοιχείο που ςυνδζεται με τθν παράβαςθ. 

 Μελετά τισ αςκοφμενεσ προςφυγζσ κατά πράξεων του Τελωνείου, δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του 

Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ αναφορικά με τθν κατάρτιςθ του φακζλου προςφυγισ και τθ 

ςφνταξθ αναλυτικισ ζκκεςθσ απόψεων για τθν αντίκρουςι τουσ.  
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 Εξετάηει και προωκεί τθν άςκθςθ ζφεςθσ κατά πρωτοβάκμιων αποφάςεων Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων, 

αναφζροντασ αιτιολογθμζνα ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου τουσ λόγουσ ςτθν περίπτωςθ που δεν 

κρίνει ςκόπιμθ τθν άςκθςθ ζφεςθσ. 

 Ραρακολουκεί τθν ζγκαιρθ είςπραξθ των απαιτιςεων, αρμοδιότθτασ του Τμιματοσ, ςφμφωνα με τισ 

διατάξεισ του Κ.Ε.Δ.Ε. και δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Διοικθτικισ Εκτζλεςθσ για τθν 

τιρθςθ των διαδικαςιϊν τθσ διοικθτικισ εκτζλεςθσ (λιψθ αναγκαςτικϊν μζτρων), εφόςον ζχουν 

εξαντλθκεί τα περικϊρια είςπραξθσ οφειλϊν με τθν αποςτολι τθσ ειδικισ πρόςκλθςθσ ςτον οφειλζτθ 

από τα επί μζρουσ Τμιματα του Τελωνείου. 

 Μεριμνά ςε υποκζςεισ λακρεμπορίασ ι απάτθσ για τθ ςφνταξθ και υποβολι, από το αρμόδιο Γραφείο, 

των προβλεπομζνων ειδικϊν εκκζςεων, καταςτάςεων ι βιβλίων. 

 Επικοινωνεί με: α) τισ αρμόδιεσ Δ/νςεισ τθσ Γ.Δ.Τ. και Ε.Φ.Κ., β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. και 

του Δθμοςίου, γ) ιδιωτικοφσ φορείσ, όπου απαιτείται δ) άλλα τμιματα του Τελωνείου και ε)με το 

Νομικό Συμβοφλιο του Κράτουσ και τα Διοικθτικά Δικαςτιρια, με ςτόχο τθν διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ 

εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ νομοκεςίασ επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, 

δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των 

προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων 

Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων.  

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS) και το ςφςτθμα πλθροφοριϊν «ΣΕΝΓΚΕΝ». 

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον  ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν. 

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε.. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1)  ζτουσ  ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ  
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Λοιπά επιθυμητά προςόντα  

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. Νομικισ τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ τουICISnet.  

o Λειτουργίασ του ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςιϊν.  

 

Ρροφίλ Ικανοτήτων 

 

 
 

 

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Διοικηηικήρ Τποζηήπιξηρ και Δικαζηικού Σελυνείος A’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Διοικηηικέρ διαδικαζίερ 
    2. Τελυνειακή νομοθεζία 
    3. Διασείπιζη οθειλών και εγγςήζευν 

    4. Επιβολή κςπώζευν 

    5. Τελυνειακέρ έπεςνερ 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ XIII 
ΡΕΙΓΑΜΜΑ ΘΕΣΘΣ ΕΓΑΣΙΑΣ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Δίωξθσ Λακρεμπορίου Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη:  Τελωνείο A’ Τάξθσ 

Τμήμα: Τμιματοσ Δίωξθσ Λακρεμπορίου Γενικι Διεφκυνςθ Τελωνείων & Ε.Φ.Κ. 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Τελωνείου Α’ Tάξθσ 

Άμεςα υφιςτάμενοι: Ο Ρροϊςτάμενοσ τμιματοσ προΐςταται Υπευκφνων Γραφείων, Ελεγκτϊν, Βοθκϊν 

Ελεγκτϊν  

 

 

 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ  

Να επιβλζπει και να ςυντονίηει τισ εργαςίεσ του τμιματοσ ςχετικά με τθν δίωξθ και τουσ ελζγχουσ για τθν 

πρόλθψθ και καταςτολι Λακρεμπορικϊν Ρράξεων, για να πραγματοποιοφνται όλεσ οι απαραίτθτεσ κατά 

νόμο ενζργειεσ για τθν πρόλθψθ και καταςτολι των οικονομικϊν και λοιπϊν ςυναφϊν εγκλθμάτων, 

διακίνθςθ επικίνδυνων ειδϊν για τθν αςφάλεια και προςταςία των πολιτϊν, ζλεγχο επιβατϊν κατά τθν 

είςοδο ι των ζξοδο από τθν επικράτεια.  

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ  και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, 

τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων τθ ςυνεργαςία με τα υπόλοιπα Τμιματα του 

Τελωνείου και τθν υποβολι ειςθγιςεων ςτον Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου τθσ Διεφκυνςθσ και τουσ κακοριςμζνουσ 

ςτόχουσ που του ζχουν ανατεκεί. 

 Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ,  αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του 

ανκρϊπινου δυναμικοφ του.  

 

Καθήκοντα  

 Ραρακολουκεί για τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ προσ τθν ανταλλαγι και 

αξιολόγθςθ των πλθροφοριϊν ςτο πλαίςιο τθσ αμοιβαίασ διοικθτικισ ςυνδρομισ για κζματα παρατυπίασ 

και απάτθσ.  

 Κατευκφνει και ςυντονίηει , γενικά , τισ ενζργειεσ που απαιτοφνται για τθν επιτιρθςθ των χϊρων του 

Τελωνείου. 

 Αναλαμβάνει προςωπικά τθ διεφκυνςθ επιχειριςεων ι τθν αντιμετϊπιςθ ςυμβάντων ςχετικϊν με τισ 

αρμοδιότθτεσ του, όπου απαιτείται. 

 Αναλφει τισ πλθροφορίεσ και μελετά τισ μεκόδουσ και τα μζςα που χρθςιμοποιοφν τα λακρεμπορικά  

κυκλϊματα και εκπονεί ςχζδιο δράςθσ για τθν αποτελεςματικότερθ αντιμετϊπιςθ των ανωτζρω, τα οποία 

κοινοποιεί αρμοδίωσ. 

 Καταρτίηει κακθμερινό πρόγραμμα δράςθσ και επιφυλακισ για τθν διεξαγωγι των ελζγχων  που 

πραγματοποιοφνται από τισ Ομάδεσ ελζγχου του Τμιματοσ. 

 Επιβλζπει τισ εργαςίεσ για τθ λιψθ μζτρων και τθν τιρθςθ των προβλεπομζνων διαδικαςιϊν 

παρζμβαςθσ για εμπορεφματα που κεωροφνται φποπτα παραβίαςθσ δικαιϊματοσ διανοθτικισ 

ιδιοκτθςίασ.  
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 Μζριμνα για τον κακοριςμό, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ 

Υποςτιριξθσ, του χϊρου αποκικευςθσ και φφλαξθσ των δεςμευμζνων και καταςχεκζντων ειδϊν.  

 Διαχειρίηεται, ςυντονίηει και μεριμνά για τθν αποτελεςματικι τοποκζτθςθ, αξιολόγθςθ και ανάπτυξθ 

του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ, με ςκοπό 

τθν αποδοτικότερθ αξιοποίθςθ του προςωπικοφ και τθ βζλτιςτθ λειτουργία του Τμιματοσ.  

 Φροντίηει, ςε ςυνεργαςία με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, για τθν φπαρξθ 

οχθμάτων, προκειμζνου να διευκολφνεται θ μετακίνθςθ των Ομάδων Ελζγχου ςτισ ζδρεσ των 

επιχειριςεων για τουσ ςχετικοφσ ελζγχουσ ι άλλουσ ελζγχουσ διακίνθςθσ. 

 Συντάςςει το Ρρωτόκολλο Ραράδοςθσ-Ραραλαβισ των εκκρεμϊν παραςτατικϊν και υποκζςεων του 

Τμιματοσ ςε περίπτωςθ αντικατάςταςθσ του. 

 Συνεργάηεται με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ  Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ για τθν προμικεια 

ατομικοφ οπλιςμοφ,  πυρομαχικϊν, ανταλλακτικϊν, λοιπϊν αναγκαίων υλικϊν 

 Συνεργάηεται με τον Ρροϊςτάμενο του Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ για τθν εκπαίδευςθ των 

υπαλλιλων , όςον αφορά τθ χριςθ των υπθρεςιακϊν ατομικϊν πυροβόλων όπλων, ςφμφωνα με τισ 

ςχετικζσ διατάξεισ.  

 Επικοινωνεί κατά περίπτωςθ: α) με αρμόδιεσ υπθρεςίεσ (κτθνιατρικζσ, φυτοχγειονομικζσ, ερευνθτικό 

κζντρο «Δθμόκριτοσ»)  για τθν προςταςία τθσ δθμόςιασ υγείασ από ενδεχόμενεσ διακινιςεισ 

απαγορευμζνων ι ακατάλλθλων προϊόντων  β)με κάκε αρμόδια ελεγκτικι υπθρεςία εντόσ και εκτόσ  

Α.Α.Δ.Ε., με ςκοπό τθν αποκάλυψθ και τθν καταπολζμθςθ τθσ φοροδιαφυγισ, τθσ φοροαποφυγισ και τθσ 

λακρεμπορίασ (Σ.Δ.Ο.Ε., Αςτυνομία Λιμενικό, κλπ,) γ) με δικαςτικζσ και διωκτικζσ αρχζσ και με άλλουσ 

φορείσ εντόσ και εκτόσ του Δθμοςίου Τομζα, με ςκοπό τθν παροχι ςυνδρομισ, τθ διαςταφρωςθ ςτοιχείων 

και τθν ανταλλαγι πλθροφοριϊν και απόψεων, δ) με Διεκνείσ Οργανιςμοφσ για τθν καλφτερθ και 

αποδοτικότερθ εκτζλεςθ των κακθκόντων του ε) ςπάνια με ελεγχόμενουσ όταν το απαιτοφν οι ςυνκικεσ.  

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

 Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα 

ICISNET, ELENXIS), το ςφςτθμα πλθροφοριϊν  «ΣΕΝΓΚΕΝ», το Τελωνειακό Σφςτθμα Ρλθροφοριϊν (CIS), 

ςυςτιματα ανταλλαγισ πλθροφοριϊν (RIF, MAB, κλπ), κακϊσ και μζςα ελζγχου που διατίκενται ςτθν 

Κ.Ο.Ε. (ςυςτιματα x-ray, ενδοςκόπια, ςυςτιματα επικοινωνίασ, ςκφλουσ ανιχνευτζσ, φορθτό οπλιςμό, 

υπθρεςιακά οχιματα, εργαλειοφόρα οχιματα, κινθτά ςυςτιματα ανάλυςθσ καυςίμων κ.λπ.). 

 Μεριμνά για τθν αναηιτθςθ πλθροφοριϊν από το διαδίκτυο, τα κοινωνικά  μζςα ενθμζρωςθσ, τον 

ζντυπο και θλεκτρονικό τφπο για πικανζσ παραβατικζσ ςυμπεριφορζσ. 
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Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ). 

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ 

χρονικϊν προκεςμιϊν. 

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε.. 

 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 

- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ.  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα 

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. κατά προτίμθςθ Νομικισ, Οικονομικϊν ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ 

αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.-Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, οικονομικισ ι 

διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ των ςυςτθμάτων Ο.Ρ.Σ.Τ. ICIS , ICISnet& ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςίασ.  

o Τεχνικϊν ελζγχου, χειριςμοφ φορθτοφ οπλιςμοφ χειριςμοφ μζςων ελζγχου και τεχνικϊν 

ςφλλθψθσ. 

o Χειριςμοφ Μζςων Δίωξθσ. 
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Ρροφίλ Iκανοτήτων 

 

 

 

 

 

  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Δίυξηρ Λαθπεμποπίος Σελυνείος Α’ Σάξηρ 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 

Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 
    

2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  
    

3. Λήτη Αποθάζευν  
    

4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  
    

5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  
    

6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      

7. Πποζαπμοζηικόηηηα  
    

8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 
    

 

Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Τελυνειακή νομοθεζία 
    

2. Απαγοπεύζειρ και πεπιοπιζμοί 
    

3. Τελυνειακέρ έπεςνερ 
    

4. Ανάλςζη κινδύνος 
    

5. Διυκηικέρ διαδικαζίερ και αξιοποίηζη μέζυν 
ελέγσος     

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 
    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΑΑΤΘΜΑ XIV 
ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ  

Τίτλοσ τησ θζςησ εργαςίασ: Ρροϊςτάμενοσ Τμιματοσ Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ, Δικαςτικοφ, Εκ Των 

Υςτζρων Ελζγχων και Δίωξθσ Λακρεμπορίου Τελωνείου A’ Τάξθσ 

Διεφθυνςη: ΤελωνείοA’Τάξθσ 

Τμήμα: Διοικθτικισ Υποςτιριξθσ και Δικαςτικοφ Εκ Των Υςτζρων Ελζγχων και Δίωξθσ Λακρεμπορίου 

Άμεςοσ Ρροϊςτάμενοσ: Ρροϊςτάμενοσ Τελωνείου A’Τάξθσ 

 
 

 

Το Τελωνείο Α’ Τάξθσ αποτελείται από τα ακόλουκα τμιματα: 
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Σκοπόσ τησ θζςησ εργαςίασ  

Αςκεί κακικοντα γενικισ διοικθτικισ μζριμνασ και υποςτιριξθσ, παρακολουκεί τθ ςωςτι εκτζλεςθ των 

εργαςιϊν του Τμιματοσ επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ 

και λοιπισ νομοκεςίασ, επιβλζπει & ςυντονίηει τθ ςωςτι διεκπεραίωςθ των εργαςιϊν του Τμιματοσ που 

ζχουν ωσ αντικείμενο τθν επανεξζταςθ και τον εκ των υςτζρων ζλεγχο των τελωνειακϊν παραςτατικϊν και 

επιβλζπει & ςυντονίηει τισ εργαςίεσ του τμιματοσ ςχετικά με τθν δίωξθ και τουσ ελζγχουσ, τθ διεξαγωγι 

των εργαςιϊν των Κ.Ο.Ε. για τθν πρόλθψθ & καταςτολι Λακρεμπορικϊν Ρράξεων. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και αξιολόγθςθσ των ςτόχων 

του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των 

υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον 

Ρροϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ απόδοςθσ του 

Τελωνείου, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 

 Διοικεί το Τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του μζςω τθσ κακθμερινισ 

ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ αξιολόγθςθσ αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ 

του ανκρϊπινου δυναμικοφ του. 

 

Καθήκοντα ςυγκεκριμζνησ θζςησ εργαςίασ 

 Ραραλαμβάνει τθν ειςερχόμενθ ςτο Τελωνείο αλλθλογραφία και τα «τελωνειακά ζγγραφα», 

χαρακτθρίηει το περιεχόμενό τουσ και τα κζτει υπόψθ του Ρροϊςταμζνου Διεφκυνςθσ του Τελωνείου, 

τα κατανζμει ςτα αρμόδια γραφεία και υπαλλιλουσ, παρακολουκεί τθν ορκι πρωτοκόλλθςθ τθσ 

ειςερχόμενθσ και εξερχόμενθσ αλλθλογραφίασ του Τελωνείου, τθρεί το εμπιςτευτικό πρωτόκολλο και 

τθν εμπιςτευτικι αλλθλογραφία και βεβαιϊνει το γνιςιο τθσ υπογραφισ, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ 

διατάξεισ. 

 Μεριμνά και εποπτεφει τθσ τιρθςθσ αρχείου από τα Γραφεία του Τμιματοσ, κακϊσ και τθσ τιρθςθσ, 

από το Γραφείο Διοικθτικϊν & Οικονομικϊν Θεμάτων, Γενικοφ Αρχείου των ςχετικϊν κοινοτικϊν 

διατάξεων, των νόμων, των διαταγμάτων, τθσ νομολογίασ και γνωμοδοτιςεων, των κανονιςτικϊν 

αποφάςεων και λοιπϊν εγκυκλίων διαταγϊν που κοινοποιοφνται από τθν Κεντρικι Υπθρεςία τθσ 

Α.Α.Δ.Ε. και του Υπουργείου Οικονομικϊν και αφοροφν ςτα αντικείμενα όλων των Τμθμάτων. 

 Μεριμνά για τθν προμικεια, τθν παρακολοφκθςθ και χρζωςθ ςτο ειδικό βιβλίο όλων των επιςιμων 

μθχανιςμϊν ςφράγιςθσ που παραδίδονται ςτουσ ελεγκτζσ και υπευκφνουσ ςφράγιςθσ, κακϊσ επίςθσ 

και για τθν ζγκαιρθ προμικεια των αναγκαίων για το Τελωνείο εντφπων και βιβλίων και επιμελείται 

τθσ απαιτοφμενθσ κεϊρθςθσ αυτϊν από τον Ρροϊςτάμενο Διεφκυνςθσ του Τελωνείου. 
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 Μεριμνά, κατόπιν ειςιγθςθσ των αρμόδιων Τμθμάτων για τθν προμικεια μζςων δίωξθσ, οπλιςμοφ, 

πυρομαχικϊν, μεταφορικϊν μζςων, θλεκτρονικοφ εξοπλιςμοφ, κακϊσ και άλλων απαιτοφμενων 

υλικϊν για τθν καλφτερθ λειτουργία του Τελωνείου, κακϊσ και για τθν καλι ςυντιρθςι τουσ και τθν 

εγγραφι τουσ ςτο βιβλίο υλικοφ το οποίο τθρεί. 

 Επιβλζπει τισ κτιριακζσ εγκαταςτάςεισ του Τελωνείου. Μεριμνά για τθν τιρθςθ των όρων υγιεινισ και 

αςφάλειασ του τελωνειακοφ καταςτιματοσ και των τελωνειακϊν χϊρων του. Διαχειρίηεται τα πάγια 

τθσ Διεφκυνςθσ Ρρομθκειϊν και ενθμερϊνει το πλθροφοριακό ςφςτθμα των παγίων και Αποκθκϊν 

τθσ Α.Α.Δ.Ε., εφόςον υφίςταται. 

 Εποπτεφει και ςυντονίηει τισ ενζργειεσ του υπόλογου ταμία/αναπλθρωτι, του υπευκφνου Γραφείου 

Αχρεωςτιτωσ Ειςπραχκζντων & Επιςτροφϊν και των αρμοδίων Υπαλλιλων τθσ τεχνικισ διαχείριςθσ 

του θλεκτρονικοφ ςυςτιματοσ του Τελωνείου. 

 Διενεργεί προκαταρκτικι εξζταςθ για διερεφνθςθ πεικαρχικϊν παραπτωμάτων υπαλλιλων ςε 

περιπτϊςεισ εντολισ από τον οριςμζνο ςφμφωνα με τισ διατάξεισ, πεικαρχικϊσ Ρροϊςτάμενο τθσ 

Δ/νςθσ του Τελωνείου. 

 Διαςφαλίηει τθν ορκι εφαρμογι τθσ κοινοτικισ και εκνικισ τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ, 

επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ 

νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ 

των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν 

είςπραξθ απαιτιςεων. 

 Μεριμνά και προβαίνει ςε όλεσ τισ απαιτοφμενεσ ενζργειεσ και ελζγχουσ για τθν ορκι τιρθςθ τθσ 

νομοκεςίασ και των διαδικαςιϊν που αφοροφν επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, 

δαςμολογικισ, φορολογικισ και λοιπισ νομοκεςίασ, επιλαμβάνεται τθσ τακτοποίθςθσ των 

προςκομμάτων, κακϊσ επίςθσ και τθσ εφαρμογισ των διατάξεων του Κϊδικα Είςπραξθσ Δθμοςίων 

Εςόδων (Κ.Ε.Δ.Ε.) και αμοιβαίασ ςυνδρομισ ςτθν είςπραξθ απαιτιςεων.  

 Ραρακολουκεί τισ υποκζςεισ που αφοροφν ςε τελωνειακζσ παραβάςεισ και ενθμερϊνει τον 

Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου για τθν πορεία αυτϊν. 

 Κατανζμει (χρεϊνει) τισ ανωτζρω υποκζςεισ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ και 

ςτουσ υπαλλιλουσ του ίδιου Γραφείου, ανάλογα με τθν εμπειρία τουσ. Δίνει κατευκφνςεισ για τισ 

προκαταρκτικζσ εξετάςεισ και τισ προανακριτικζσ ενζργειεσ, κακϊσ επίςθσ και ςε κζματα ςχετικά με 

τθν αςφαλι φφλαξθ των λακρεμπορευμάτων, τθ ςυλλογι του αποδεικτικοφ υλικοφ, τθ λιψθ 

κατακζςεων μαρτφρων, τισ απολογίεσ των κατθγορουμζνων και τθ ςυμπλιρωςθ του φακζλου με κάκε 

ςτοιχείο που ςυνδζεται με τθν παράβαςθ. 

 Μελετά τισ αςκοφμενεσ προςφυγζσ κατά πράξεων του Τελωνείου, δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του 

Γραφείου Δικαςτικισ Διαδικαςίασ αναφορικά με τθν κατάρτιςθ του φακζλου προςφυγισ και τθ 

ςφνταξθ αναλυτικισ ζκκεςθσ απόψεων για τθν αντίκρουςι τουσ.  
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 Εξετάηει και προωκεί τθν άςκθςθ ζφεςθσ κατά πρωτοβάκμιων αποφάςεων Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων, 

αναφζροντασ αιτιολογθμζνα ςτον Ρροϊςτάμενο του Τελωνείου τουσ λόγουσ ςτθν περίπτωςθ που δεν 

κρίνει ςκόπιμθ τθν άςκθςθ ζφεςθσ. 

 Ραρακολουκεί τθν ζγκαιρθ είςπραξθ των απαιτιςεων, αρμοδιότθτασ του Τμιματοσ, ςφμφωνα με τισ 

διατάξεισ του Κ.Ε.Δ.Ε. και δίνει οδθγίεσ ςτον υπεφκυνο του Γραφείου Διοικθτικισ Εκτζλεςθσ για τθν 

τιρθςθ των διαδικαςιϊν τθσ διοικθτικισ εκτζλεςθσ (λιψθ αναγκαςτικϊν μζτρων), εφόςον ζχουν 

εξαντλθκεί τα περικϊρια είςπραξθσ οφειλϊν με τθν αποςτολι τθσ ειδικισ πρόςκλθςθσ ςτον οφειλζτθ 

από τα επί μζρουσ Τμιματα του Τελωνείου. 

 Μεριμνά ςε υποκζςεισ λακρεμπορίασ ι απάτθσ για τθ ςφνταξθ και υποβολι, από το αρμόδιο Γραφείο, 

των προβλεπομζνων ειδικϊν εκκζςεων, καταςτάςεων ι βιβλίων. 

 Συντονίηει τουσ ελζγχουσ με ςτόχο τθ διαπίςτωςθ τθσ,  

α) ακρίβειασ & γνθςιότθτασ των τελωνειακϊν παραςτατικϊν,  

β) ορκισ εφαρμογισ των τελωνειακϊν διαδικαςιϊν, απαγορεφςεων & περιοριςμϊν,  

γ) διαπίςτωςθσ παραβάςεων ςτα πλαίςια εκνικϊν διατάξεων, κοινοτικϊν κανονιςμϊν, διμερϊν, 

πολυμερϊν ςυμφωνιϊν ι διεκνϊν ςυμβάςεων,  

δ) διενζργειασ επανελζγχου ι εκ των υςτζρων ελζγχου, ςε ςυνζχεια των μθνυμάτων αμοιβαίασ 

ςυνδρομισ (Α.Μ.) και τθν υποβοικθςθ (εμπλουτιςμό) του υποςυςτιματοσ ανάλυςθσ κινδφνου. 

 Επιλζγει, για τθ διενζργεια των ελζγχων του Τμιματοσ, τα παραςτατικά τθσ προθγοφμενθσ θμζρασ 

βάςει διαφόρων κριτθρίων, όπωσ θ χϊρα καταγωγισ ι προοριςμοφ, το είδοσ, θ αξία, το τελωνειακό 

κακεςτϊσ, θ φπαρξθ ςχετικισ πλθροφορίασ κακϊσ και κάκε άλλο κριτιριο ι ακόμα και με τυχαία 

επιλογι. 

 Ρρογραμματίηει τθ διενζργεια εκ των «Υςτζρων Ελζγχων» ςτθν ζδρα ι ςτισ εγκαταςτάςεισ των 

επιχειριςεων για παραςτατικά που χριηουν επαλικευςθσ με λογιςτικό ζλεγχο και ιδιαίτερα για 

παραςτατικά απλοποιθμζνων διαδικαςιϊν & οργανϊνει/ςυντονίηει τθν Ομάδα Ελζγχου με κριτιριο 

τθν εμπειρία και τισ επαρκείσ γνϊςεισ που πρζπει να κατζχουν ςτο αντικείμενο που κα ελεγχκεί, 

προτείνει τον επικεφαλισ ςε κάκε Ομάδα Ελζγχου, ενϊ  δφναται να ςυμμετζχει και ο ίδιοσ ςτουσ 

ελζγχουσ του Τμιματοσ. 

 Μεριμνά για τθν τεκμθριωμζνθ διατφπωςθ των εκκζςεων ελζγχου. 

 Αναλφει τισ πλθροφορίεσ και μελετά τισ μεκόδουσ και τα μζςα που χρθςιμοποιοφν τα λακρεμπορικά 

κυκλϊματα και εκπονεί ςχζδιο δράςθσ για τθν αποτελεςματικότερθ αντιμετϊπιςθ των ανωτζρω, τα 

οποία κοινοποιεί αρμοδίωσ. 

 Καταρτίηει κακθμερινό πρόγραμμα δράςθσ και επιφυλακισ για τθν διεξαγωγι των ελζγχων που 

πραγματοποιοφνται από τισ Ομάδεσ ελζγχου του Τμιματοσ. 

 Φροντίηει για τθν φπαρξθ οχθμάτων, προκειμζνου να διευκολφνεται θ μετακίνθςθ των Ομάδων 

Ελζγχου ςτισ ζδρεσ των επιχειριςεων για τουσ ςχετικοφσ ελζγχουσ ι άλλουσ ελζγχουσ διακίνθςθσ. 
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 Επικοινωνεί με: α) τισ αρμόδιεσ Δ/νςεισ τθσ Γ.Δ.Τ. και Ε.Φ.Κ., β) τισ λοιπζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε. και 

του Δθμοςίου, γ) ιδιωτικοφσ φορείσ, όπου απαιτείται δ) με το Νομικό Συμβοφλιο του Κράτουσ και τα 

Διοικθτικά Δικαςτιρια, με ςτόχο τθν διαςφάλιςθ τθσ βζλτιςτθσ εφαρμογι τθσ εκνικισ και κοινοτικισ 

νομοκεςίασ επί διαπιςτοφμενων παραβάςεων τθσ τελωνειακισ, δαςμολογικισ, φορολογικισ και 

λοιπισ νομοκεςίασ ε) άλλα τμιματα του Τελωνείου, ςτ) με κάκε αρμόδια ελεγκτικι υπθρεςία εντόσ 

και εκτόσ Α.Α.Δ.Ε., με ςκοπό τθν αποκάλυψθ και τθν καταπολζμθςθ τθσ φοροδιαφυγισ, τθσ 

φοροαποφυγισ και τθσ λακρεμπορίασ (Σ.Δ.Ο.Ε., Αςτυνομία, Λιμενικό, κλπ,), η) με Διεκνείσ 

Οργανιςμοφσ για τθν καλφτερθ και αποδοτικότερθ εκτζλεςθ των κακθκόντων του και η) με αρμόδιεσ 

υπθρεςίεσ (κτθνιατρικζσ, φυτοχγειονομικζσ, ερευνθτικό κζντρο ’’Δθμόκριτοσ’’) για τθν προςταςία τθσ 

δθμόςιασ υγείασ από ενδεχόμενεσ διακινιςεισ απαγορευμζνων ι ακατάλλθλων προϊόντων.  

 

Χρήςη Ρόρων/ Εργαλεία 

 Αξιοποιεί ςε κακθμερινι βάςθ τθν θλεκτρονικι βάςθ δεδομζνων τθσ Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ. (ςφςτθμα ICISNET, 

ELENXIS) και το ςφςτθμα πλθροφοριϊν «ΣΕΝΓΚΕΝ», το Τελωνειακό Σφςτθμα Ρλθροφοριϊν (CIS), 

ςυςτιματα ανταλλαγισ πλθροφοριϊν (RIF, MAB, κ.λπ.) κακϊσ και μζςα ελζγχου που διατίκενται ςτθν 

Κ.Ο.Ε. (ςυςτιματα x-ray, ενδοςκόπια, ςυςτιματα επικοινωνίασ, ςκφλουσ ανιχνευτζσ, φορθτό οπλιςμό, 

υπθρεςιακά οχιματα, εργαλειοφόρα οχιματα, κινθτά ςυςτιματα ανάλυςθσ καυςίμων κ.λπ.). 

 Μεριμνά για τθν αναηιτθςθ πλθροφοριϊν από το διαδίκτυο, τα κοινωνικά μζςα ενθμζρωςθσ, τον 

ζντυπο και θλεκτρονικό τφπο, για πικανζσ παραβατικζσ ςυμπεριφορζσ. 

 

Ειδικζσ ςυνθήκεσ εργαςίασ 

 Συμμετοχι ςε επιτόπιουσ ελζγχουσ και ζρευνεσ εκτόσ του εργαςιακοφ χϊρου, ςε αντίξοεσ ςυνκικεσ, 

βάρδιεσ νυχτερινζσ και ςε ευρφ πεδίο δράςθσ κλπ.  

 Αυξθμζνθ επικινδυνότθτα, κακϊσ ςτισ αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ εμπίπτουν υποκζςεισ που 

ςχετίηονται με το οργανωμζνο ζγκλθμα (χριςθ πρακτικϊν εκφοβιςμοφ). 

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ζντονου ςυναιςκθματικοφ φόρτου και υποχρζωςθ τιρθςθσ 

χρονικϊν προκεςμιϊν.  

 

Απαιτοφμενα τυπικά προςόντα  

Τυπικζσ προχποκζςεισ, κλάδοσ και κατθγορία όπωσ ορίηονται ςτο άρκρο 26 του ν. 4389/16 και τον 

Οργανιςμό τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

Επιθυμητή εμπειρία 

- Θθτεία (1) ζτουσ ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου αντίςτοιχου τμιματοσ ι 

- Θθτεία (2) ετϊν ςε κζςθ ευκφνθσ πρ/νου τμιματοσ αντίςτοιχθσ οργανικισ μονάδασ ι 
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- Ρροχπθρεςία (3) ετϊν ςτο αντίςτοιχο τμιμα και ενδελεχι γνϊςθ και κατανόθςθ των αντικειμζνων και 

τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ  

 

Λοιπά επιθυμητά προςόντα 

 Ρτυχίο Α.Ε.Ι. Νομικισ τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Ρ.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ κειμζνων, β) 

υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 Ραρακολοφκθςθ πιςτοποιθμζνων ςεμιναρίων ςε κζματα: 

o Λειτουργίασ του ICISnet.  

o Λειτουργίασ του ELENXIS.  

o Τελωνειακισ και φορολογικισ νομοκεςίασ και διαδικαςιϊν.  

o Άςκθςθσ κατά το παρελκόν φοροτεχνικοφ επαγγζλματοσ ι δραςτθριότθτασ που ςυνδζεται με 

τθν εφοδιαςτικι αλυςίδα και τον κλάδο των μεταφορϊν και τθσ μεταποίθςθσ. 

o Τεχνικϊν ελζγχου, χειριςμοφ φορθτοφ οπλιςμοφ χειριςμοφ μζςων ελζγχου και τεχνικϊν 

ςφλλθψθσ. 

o Χειριςμοφ Μζςων Δίωξθσ. 
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Ρροφίλ Ικανοτήτων 

 
  

ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ: Πποφζηάμενορ Σμήμαηορ Διοικηηικήρ Τποζηήπιξηρ, Δικαζηικού, Εκ Συν Τζηέπυν Ελέγσυν 
και Δίυξηρ Λαθπεμποπίος Σελυνείος A’ Σάξηρ 
Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  
Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Επίπεδο 1  Επίπεδο 2  Επίπεδο 3 Επίπεδο 4 
Επαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 
1. Ομαδική Επγαζία και Σςνεπγαζία 

    
2. Γπαπηή και Πποθοπική Επικοινυνία  

    
3. Λήτη Αποθάζευν  

    
4. Επίλςζη Πποβλημάηυν  

    
5. Πποζαναηολιζμόρ ζηα Αποηελέζμαηα  

    
6. Πποζαναηολιζμόρ ζηον αποδέκηη ςπηπεζιών 
(πολίηη, ζςνάδελθο)      
7. Πποζαπμοζηικόηηηα  

    
8. Διασείπιζη Τεσνολογίαρ 

    

 
Επισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

1. Διοικηηικέρ διαδικαζίερ 
    2. Τελυνειακέρ διαδικαζίερ 
    3. Επιβολή κςπώζευν 
    4. Τελυνειακέρ έπεςνερ 
    5. Διυκηικέρ διαδικαζίερ και αξιοποίηζη μέζυν 

ελέγσος 
    

 
Ικανόηηηερ Διοίκηζηρ  
1. Ηγεζία 

    2. Διασείπιζη ανθπώπινυν πόπυν 
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ΡΡΙΙΝΝΑΑΚΚΑΑΣΣ  ΔΔΙΙΑΑΝΝΟΟΜΜΘΘΣΣ  
ΑΑΡΡΟΟΔΔΕΕΚΚΤΤΕΕΣΣ  ΓΓΙΙΑΑ  ΕΕΝΝΕΕΓΓΕΕΙΙΑΑ  
1. Διευκφνςεισ, Τμιματα/Αυτοτελι Τμιματα και Αυτοτελι Γραφεία των Υπθρεςιϊν που υπάγονται 

απευκείασ ςτον Διοικθτι τθσ Αρχισ (Α.Α.Δ.Ε) 

2. Διευκφνςεισ, Τμιματα/Αυτοτελι Τμιματα και Αυτοτελι Γραφεία τθσ Κεντρικισ Υπθρεςίασ των 

Γενικϊν Διευκφνςεων τθσ Α.Α.Δ.Ε.  

3. Ειδικζσ Αποκεντρωμζνεσ Υπθρεςίεσ των Γενικϊν Διευκφνςεων τθσ Α.Α.Δ.Ε. 

4. Ρεριφερειακζσ Υπθρεςίεσ τθσ Α.Α.Δ.Ε.:  

       α) Δθμόςιεσ Οικονομικζσ Υπθρεςίεσ (Δ.Ο.Υ.)   

       β) Τελωνειακζσ Υπθρεςίεσ 

       γ) Χθμικζσ Υπθρεςίεσ  

 

ΡΡΟΟΣΣ  ΚΚΟΟΙΙΝΝΟΟΡΡΟΟΙΙΘΘΣΣΘΘ  

1. Ειδικό Νομικό Γραφείο Δθμοςίων Εςόδων- Γραφείο κ. Ρροζδρου  

ΕΕΣΣΩΩΤΤΕΕΙΙΚΚΘΘ  ΔΔΙΙΑΑΝΝΟΟΜΜΘΘ  

1. Γραφείο κ. Διοικθτι τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων  

2. Γραφεία κ.κ. Ρροϊςταμζνων των Γενικϊν Διευκφνςεων τθσ Ανεξάρτθτθσ Αρχισ Δθμοςίων Εςόδων 

3. Διεφκυνςθ Στρατθγικισ Τεχνολογιϊν Ρλθροφορικισ  (ΔΙ.Σ.ΤΕ.ΡΛ.) τθσ Γ.Δ.ΗΛΕ.Δ. με τθν παράκλθςθ 

να αναρτθκεί ςτον ιςτότοπο  www.aade.gr 

4. Διεφκυνςθ Διαχείριςθσ Ανκρϊπινου Δυναμικοφ/Τμιματα: Αϋ, Βϋ, Γϋ, Δϋ & Εϋ 

 
 

http://www.aade.gr/
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