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ΘΕΜΑ:  Πρόσκληση συμμετοχής υπαλλήλων στο ασύγχρονο εξ αποστάσεως πρόγραμμα εκπαίδευσης: «ΒΑΣΙΚΕΣ
ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ: MS EXCEL 2010»

Στο πλαίσιο της προσπάθειας που καταβάλλει η Φορολογική & Τελωνειακή Ακαδημία (ΦΟ.Τ.Α.) για
συνεχή επιμόρφωση του ανθρώπινου δυναμικού και αναβάθμιση των παρεχόμενων υπηρεσιών της
Α.Α.Δ.Ε., έχει προγραμματιστεί η υλοποίηση ασύγχρονου προγράμματος εξ αποστάσεως εκπαίδευσης με
τίτλο «ΒΑΣΙΚΕΣ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ: MS EXCEL 2010» (κωδικός 99.063.Π.145.21), το
οποίο θα διεξαχθεί από 20 Μαΐου 2021 έως 10 Ιουνίου 2021 και ισοδυναμεί με αντίστοιχο συμβατικό
πρόγραμμα 4 ημερών (28 ώρες). 

Ομάδα - στόχος
Το πρόγραμμα απευθύνεται σε υπαλλήλους που επιθυμούν  να ενισχύσουν τις γνώσεις τους
γύρω από τις βασικές λειτουργίες  της εφαρμογής  Μs Excel 2010, ώστε να τη χρησιμοποιούν στην
εργασία  τους.  Δικαίωμα  συμμετοχής  έχουν  οι  υπάλληλοι  όλων  των  κατηγοριών  και  κλάδων  που
υπηρετούν σε  Δημόσιες Οικονομικές Υπηρεσίες (Δ.Ο.Υ.) της Φορολογικής Περιφέρειας Αθηνών,
όπως αυτές καταγράφονται στον πίνακα διανομής.

Θεματικές ενότητες
Η ύλη του εκπαιδευτικού προγράμματος περιλαμβάνει τις ακόλουθες θεματικές ενότητες:

1.Γνωριμία με την εφαρμογή
2. Δημιουργία βιβλίων εργασίας
3. Δημιουργία φύλλων εργασίας
4. Επεξεργασία δεδομένων
5. Μορφοποίηση κελιών
6. Βασικοί τύποι και συναρτήσεις
7. Γραφήματα
8. Εκτυπώσεις
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Απαιτήσεις συμμετοχής
Για τη συμμετοχή στο πρόγραμμα δεν απαιτείται προηγούμενη γνώση της εφαρμογής MS Excel 2010,
προϋποτίθεται όμως η στοιχειώδης γνώση του λειτουργικού συστήματος Windows και της χρήσης του
διαδικτύου. Είναι, επίσης, απαραίτητη η ύπαρξη ηλεκτρονικού υπολογιστή και η πρόσβαση στο διαδίκτυο.
Ηχεία ή ακουστικά είναι χρήσιμα αλλά όχι αναγκαία, ενώ δεν απαιτείται κάμερα. 

Μέθοδος υλοποίησης
Το πρόγραμμα θα υλοποιηθεί μέσω της πλατφόρμας ηλεκτρονικής εκπαίδευσης της Ακαδημίας, η οποία
είναι  προσβάσιμη  στη  διεύθυνση  https://elearning.aade.gr.  Οι  εκπαιδευόμενοι,  καθ’  όλη  τη  διάρκεια
υλοποίησης του προγράμματος, θα μπορούν να μελετούν το εκπαιδευτικό υλικό και να απαντούν στα τεστ
αυτοαξιολόγησης  οποιαδήποτε  χρονική  στιγμή  και  για  όσο  χρονικό  διάστημα  επιθυμούν.  Τέλος,  οι
υπάλληλοι που θα επιλεγούν να συμμετάσχουν στο πρόγραμμα θα λάβουν οδηγίες μέσω ηλεκτρονικού
ταχυδρομείου για τη χρήση της πλατφόρμας και τον τρόπο εγγραφής σε αυτήν.

Με βάση τα ανωτέρω, παρακαλούμε οι Προϊστάμενοι των Υπηρεσιών να αποστείλουν έως την Πέμπτη
13/05/2021  και  ώρα 15:00,  στη  διεύθυνση  ηλεκτρονικού  ταχυδρομείου a  .  barmpi  @  aade  .  gr   ,  την
πρότασή τους με τους προς εκπαίδευση υπαλλήλους, συμπληρώνοντας τον συνημμένο Πίνακα με τα
στοιχεία των προτεινομένων υπαλλήλων. Υπογραμμίζεται ότι  ο πίνακας θα πρέπει να αποσταλεί σε
επεξεργάσιμη μορφή (excel) και τα στοιχεία που περιλαμβάνει είναι δεσμευτικά για τις Υπηρεσίες και
τους υπαλλήλους τους. 

Η τελική επιλογή των εκπαιδευομένων θα γίνει από τη Φορολογική & Τελωνειακή Ακαδημία και στη
συνέχεια οι επιλεγέντες υπάλληλοι θα ενημερωθούν μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου. 

Αναμένουμε την άμεση ανταπόκρισή σας.

             Με εντολή Διοικητή
                O ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ΦΟ.Τ.Α. 

           Δρ  ΠΑΝΑΓΙΩΤΗΣ ΜΠΑΛΛΑΣ

Συνημμένα:
Πίνακας στοιχείων υπαλλήλου (.xlsx)
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΔΙΑΝΟΜΗΣ

Προς ενέργεια

1. Δ.Ο.Υ. Α’ ΑΘΗΝΩΝ
2. Δ.Ο.Υ. Δ΄ΑΘΗΝΩΝ
3. Δ.Ο.Υ. ΙΒ΄ΑΘΗΝΩΝ
4. Δ.Ο.Υ. ΙΓ΄ΑΘΗΝΩΝ
5. Δ.Ο.Υ. ΙΖ΄ΑΘΗΝΩΝ
6. Δ.Ο.Υ. ΑΓΙΩΝ ΑΝΑΡΓΥΡΩΝ
7. Δ.Ο.Υ. ΑΙΓΑΛΕΩ
8. Δ.Ο.Υ. ΑΜΑΡΟΥΣΙΟΥ
9. Δ.Ο.Υ. ΑΜΦΙΣΣΑΣ
10. Δ.Ο.Υ. ΓΛΥΦΑΔΑΣ
11. Δ.Ο.Υ. ΕΛΕΥΣΙΝΑΣ
12. Δ.ΟΥ. ΗΛΙΟΥΠΟΛΗΣ
13. Δ.Ο.Υ. ΘΗΒΑΣ
14. Δ.Ο.Υ. ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ
15. Δ.Ο.Υ. ΚΑΡΠΕΝΗΣΙΟΥ
16. Δ.Ο.Υ. ΚΑΤΟΙΚΩΝ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ & ΕΝΑΛΛΑΚΤΙΚΗΣ ΦΟΡΟΛΟΓΗΣΗΣ ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΩΝ ΚΑΤΟΙΚΙΩΝ 

ΗΜΕΔΑΠΗΣ
17. Δ.Ο.Υ. ΚΗΦΙΣΙΑΣ
18. Δ.Ο.Υ. ΚΟΡΩΠΙΟΥ
19. Δ.Ο.Υ. ΚΥΜΗΣ
20. Δ.Ο.Υ. ΛΑΜΙΑΣ
21. Δ.Ο.Υ. ΛΙΒΑΔΕΙΑΣ
22. Δ.Ο.Υ. ΜΟΣΧΑΤΟΥ
23. Δ.Ο.Υ Ν. ΙΩΝΙΑΣ
24. Δ.Ο.Υ. ΠΑΛΛΗΝΗΣ
25. Δ.Ο.Υ. ΠΕΡΙΣΤΕΡΙΟΥ
26. Δ.Ο.Υ. Φ.Α.Ε. ΑΘΗΝΩΝ
27. Δ.Ο.Υ. ΧΑΛΚΙΔΑΣ
28. Δ.Ο.Υ. ΧΟΛΑΡΓΟΥ
29. Δ.Ο.Υ. ΨΥΧΙΚΟΥ

Κοινοποίηση

1. Φορολογική Περιφέρεια Αθηνών 

Εσωτερική διανομή

1. Γενική Διεύθυνση Φορολογικής Διοίκησης (Γ.Δ.Φ.Δ.)
2. Γενική Διεύθυνση Ανθρώπινου Δυναμικού και Οργάνωσης (Γ.Δ.Α.Δ.Ο.)
3. Φορολογική & Τελωνειακή Ακαδημία (ΦΟ.Τ.Α.) - Τμήματα: Α,΄ Β,΄ Γ΄
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