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1. Άδεια Λειτουργίας Αποθήκης Προσωρινής Εναπόθεσης 

1.1. Υποβολή Αίτησης  

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αιτήσεων επιλέγει: 

 

 Δημιουργία Αίτησης 

 

 
 
 Με την επιλογή της δημιουργίας αίτησης εμφανίζεται το παράθυρο Δημιουργία Αίτησης: 

 

 

 Επιλέγεται ο αριθμός του αναγνωριστικού του δικαιούχου, η χώρα (που ανήκει το αναγνωριστικό 

GR) και ο τύπος αναγνωριστικού (ΑΦΜ).  
Στην συνέχεια επιλέγεται η κατηγορία Άδεια Λειτουργίας Αποθήκης Προσωρινής Εναπόθεσης 

Γενική/Ιδιωτική και ο τύπος της Άδειας. Οι τύποι που μπορούν να επιλεγούν είναι: 
 

- ΑΠΟΘΗΚΗ ΠΡΟΣΩΡΙΝΗΣ ΕΝΑΠΟΘΕΣΗΣ ΥΠΟ ΤΗΝ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΛΛΩΝ,ΠΛΗΝ ΤΩΝ   

  ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΩΝ ΑΡΧΩΝ ΦΥΣΙΚΩΝ Η ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ 
 

-ΑΠΟΘΗΚΗ ΠΡΟΣΩΡΙΝΗΣ ΕΝΑΠΟΘΕΣΗΣ ΣΕ ΑΠΟΘΗΚΕΣ Ή ΧΩΡΟΥΣ ΤΩΝ  
  ΕΙΣΑΓΩΓΕΩΝ Ή ΠΑΡΑΛΗΠΤΩΝ ΤΩΝ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 

 

 Μόνο ένας τύπος άδειας επιτρέπεται να επιλεγεί που οδηγεί στην έκδοση της αντίστοιχης άδειας. 

Επιλέγεται ΑΠΟΘΗΚΗ ΠΡΟΣΩΡΙΝΗΣ ΕΝΑΠΟΘΕΣΗΣ ΥΠΟ ΤΗΝ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΛΛΩΝ,ΠΛΗΝ ΤΩΝ   
ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΩΝ ΑΡΧΩΝ ΦΥΣΙΚΩΝ Η ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ (η λειτουργία του δεύτερου τύπου 

είναι παρόμοια).  
 Με επιλογή OK εμφανίζεται η φόρμα της αίτησης Λειτουργίας Αποθήκης Προσωρινής Εναπόθεσης 

Γενική/Ιδιωτική η οποία χωρίζεται σε δύο ενότητες: Στην ενότητα Γενικά στοιχεία της Αίτησης 

και στην ενότητα ειδικά στοιχεία της αίτησης-1.  
 

 Στην καρτέλα Γενικά Στοιχεία Αίτησης συμπληρώνονται οι παρατηρήσεις(προαιρετικά), το Όνομα 

του Αιτούντος και η Ημερομηνία. Ακόμη συμπληρώνεται και ο Αριθμός Πρωτοκόλλου. Τα 
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στοιχεία του δικαιούχου εμφανίζονται αυτόματα από το σύστημα (από το αρχείο Μητρώου του 

ICISnet βάσει του ΑΦΜ που πληκτρολόγησε ο Χρήστης).  
 

 

 
 Στην καρτέλα Ειδικά Στοιχεία -1 καταχωρούνται: 

 
- Tα Στοιχεία Αποθήκης 

- Η Αιτούμενη Διάρκεια Ισχύος  
                             (Η διάρκεια Ισχύος καθώς και η  

                              Ημ/νία Λήξης Αδειας είναι υποχρεωτικά πεδία) 
- Σκοπιμότητα της Αποθήκης 

- Τρόπος τήρησης των Λογιστικών Καταχωρήσεων  

- Εμπορεύματα που θα εναποτίθενται 
- Εμπορεύματα για τα οποία απαιτείται άδεια άλλων αρμοδίων αρχών 

- Εγγύηση (προαιρετικό πεδίο-συνήθως συμπληρώνεται κατά την έκδοση της Άδειας) 
 

 Καταχωρούνται πρώτα τα Στοιχεία της Αποθήκης. Το Τελωνείο ελέγχου επιλέγεται από λίστα. 

Πληκτρολογείται και το ΑΦΜ του Κατόχου και με tab επιστρέφεται η Επωνυμία του.  
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 Σχετικά με τα Εμπορεύματα που εναποτίθενται καταχωρείται ο Κωδικός ΣΟ. 
 

Αν ο χρήστης γνωρίζει τον κωδικό ΣΟ τον πληκτρολογεί στο πεδίο Κωδικός ΣΟ και πατώντας tab 

εμφανίζεται αυτόματα η περιγραφή του.  
 

Αν ο χρήστης δεν γνωρίζει τον κωδικό ΣΟ μπορεί να τον επιλέξει πατώντας ? στο πεδίο κωδικός 
ΣΟ: 

 

 
 

Πατώντας το κουμπί ? εμφανίζεται το παράθυρο Αναζήτησης προϊόντος. Συμπληρώνοντας τον κωδικό 
προϊόντος Από (μπορεί να είναι 2-4-6-8 - ψήφιος) και έπειτα πατώντας το κουμπί Αναζήτηση εμφανίζεται 

λίστα με τα σχετικά προϊόντα. Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει στα κριτήρια αναζήτησης και κωδικό προϊόντος 

Έως ή να επιλέξει και περιγραφή του προϊόντος.    
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Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει στην τελευταία στήλη της λίστας το τετραγωνάκι που αντιστοιχεί στο 

προϊόν που θέλει να επιλέξει. Υπάρχει η δυνατότητα να επιλεγούν ταυτόχρονα πολλά προϊόντα. Τέλος με το 
κουμπί Ενημέρωση τα προϊόντα που επιλέχθηκαν μεταφέρονται και ενημερώνουν την φόρμα Ειδικά Στοιχεία 

Αίτησης-1. 

 

 
 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θελήσει να διαγράψει κάποια προϊόντα επιλέγει για τα προϊόντα 

αυτά το κουτάκι δεξιά και κάτω από την ετικέτα Διαγραφή και έπειτα πατάει το κουμπί Διαγραφή 
Γραμμής.  

 

 Σχετικά με τα Εμπορεύματα για τα οποία απαιτείται άδεια άλλων αρμοδίων αρχών καταχωρείται 

ο Κωδικός ΣΟ (όπως και στα εμπορεύματα που εναποτίθενται) καθώς και τα υπόλοιπα πεδία της 
ενότητας αυτής. 
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 Σχετικά με την Εγγύηση καταχωρείται ο αριθμός Εγγύησης και με tab εμφανίζεται το ποσό, η 

κατάσταση της εγγύησης και τα στοιχεία του αποθηκευτή. Ο χρήσης από το κουμπι εισαγωγή 

γραμμής μπορεί να καταχωρήσει πολλές εγγυήσεις. 
Η Εγγύηση στην Αίτηση είναι προαιρετική. 

 

 
 

 Ο χρήστης πατώντας το κουμπί Στοιχεία Εγγύησης μπορεί να δει λεπτομέρειες σχετικά με την 

εγγύηση αυτή: 
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 Ο χρήστης, μετά την συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων και με το κουμπί Υποβολή Αίτησης 

επιβεβαιώνει την υποβολή πατώντας οκ από το pop-up παράθυρο: 

 

 

 

 Δημιουργείται η αρχική αίτηση σε κατάσταση Αίτηση Υποβληθείσα. Από το σημείο αυτό ο 

αρμόδιος χρήστης (τελωνειακός υπάλληλος) από την φόρμα της Αίτησης μπορεί να αποδεχτεί ή 
όχι την αίτηση. 

 
 Υπάρχει η δυνατότητα από το κουμπί Ενέργειες – Προσωρινή Αποθήκευση αίτησης ο χρήστης να 

αποθηκεύσει προσωρινά την Αίτηση οπότε η κατάσταση της Αίτησης γίνεται προσωρινά 

αποθηκευμένη. Στην συνέχεια από την φόρμα ΑΙΤΗΣΕΙΣ επιλέγει πάλι την αίτηση να την 
υποβάλει. 

 

 

Στην κατάσταση της προσωρινής αποθήκευσης μόνο ο συναλλασσόμενος μπορεί να κάνει 
ενέργεια δηλαδή να την υποβάλει ενώ το Τελωνείο δεν μπορεί να κάνει καμία ενέργεια. 
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1.2. Αποδοχή Αίτησης  

 Από την φόρμα αναζήτησης Αιτήσεων με επιλογή της αίτησης από τον Αρμόδιο Τελωνειακό 

Υπάλληλο και με το κουμπί Ενέργειες-Αποδοχή Αίτησης ο τελωνειακός υπάλληλος αποδέχεται την 
αίτηση. 

 

 

 

 Με την αποδοχή της αίτησης: 

 H κατάσταση της Αίτησης γίνεται Αίτηση Αποδεκτή και ταυτόχρονα 
 Δημιουργείται αυτόματα και μία έγκριση σε κατάσταση Αίτηση σε Επεξεργασία η  

οποία εμφανίζεται στην φόρμα αναζήτησης Αδειών. 

 

 

1.3. Έγκριση-Έκδοση Άδειας 

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αδειών επιλέγει: 
 

 Κατηγορία άδειας: 

Άδεια Λειτουργίας Αποθήκης Προσωρινής Εναπόθεσης Γενική/Ιδιωτική και πατάει το κουμπί 
αναζήτηση. 
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 Στην φόρμα αποτελέσματα αναζήτησης εμφανίζεται η έγκριση που είναι σε κατάσταση Αίτηση σε 

επεξεργασία. Με το κουμπί επιλογή ανακτάται η έγκριση Λειτουργίας Αποθήκης Προσωρινής 

Εναπόθεσης Γενική/Ιδιωτική και ο χρήστης μπορεί να μεταβάλλει ορισμένα στοιχεία (τα στοιχεία 

της αρχικής αίτησης από την φόρμα των αιτήσεων παραμένουν αμετάβλητα). Στην καρτέλα 
ειδικά στοιχεία αίτησης-1 της έγκρισης ο αρμόδιος χρήστης μπορεί να συνδέσει τον αριθμό 

εγγύησης. 
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Αφού ενημερωθεί η έγκριση με όλα τα απαραίτητα στοιχεία από την φόρμα της έγκρισης από το 

κουμπί ενέργειες επιλέγει έκδοση άδειας. 
 

 Εμφανίζεται pop-up παράθυρο, όπου επιλέγουμε την ημερομηνία ισχύος της άδειας. 

 

 

 Επιλέγοντας ΟΚ στο μήνυμα επιβεβαίωσης δημιουργείται αριθμός άδειας. Η κατάσταση της 

άδειας είναι άδεια Εκδοθείσα.  
 



ICISnet ICISnet_ΥΛΕ_ΕΧ_APPROVALS_5_V4.10.doc 

 

 

Εγχειρίδιο Χρήσης Αδειών Εγκρίσεων/Άδειες Προσωρινής Εναπόθεσης, Αποθήκης Ανεφοδιασμού, ΑΕΟ, 

Ζυγιστή 13 - 32 

 

 



ICISnet ICISnet_ΥΛΕ_ΕΧ_APPROVALS_5_V4.10.doc 

 

 

Εγχειρίδιο Χρήσης Αδειών Εγκρίσεων/Άδειες Προσωρινής Εναπόθεσης, Αποθήκης Ανεφοδιασμού, ΑΕΟ, 

Ζυγιστή 14 - 32 

 

2. Άδεια Λειτουργίας Αποθήκης Εφοδιασμού 

2.1. Υποβολή Αίτησης  

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αιτήσεων επιλέγει: 

 

 Δημιουργία Αίτησης 

 

 
 
 Με την επιλογή της δημιουργίας αίτησης εμφανίζεται το παράθυρο Δημιουργία Αίτησης: 

 

 

 Επιλέγεται ο αριθμός του αναγνωριστικού του δικαιούχου, η χώρα (που ανήκει το αναγνωριστικό 

GR) και ο τύπος αναγνωριστικού (ΑΦΜ).  
Στην συνέχεια επιλέγεται η κατηγορία Άδεια Λειτουργίας Αποθήκης Ανεφοδιασμού και ο σχετικός 

τύπος της Άδειας.  
 

 Με επιλογή OK εμφανίζεται η φόρμα της αίτησης Λειτουργίας Αποθήκης Εφοδιασμού η οποία 

χωρίζεται σε δύο ενότητες: Στην ενότητα Γενικά στοιχεία της Αίτησης και στην ενότητα ειδικά 

στοιχεία της αίτησης-1.  
 

 Στην καρτέλα Γενικά Στοιχεία Αίτησης συμπληρώνονται οι παρατηρήσεις(προαιρετικά), το Όνομα 

του Αιτούντος και η Ημερομηνία. Ακόμη συμπληρώνεται και ο Αριθμός Πρωτοκόλλου. Τα 
στοιχεία του δικαιούχου εμφανίζονται αυτόματα από το σύστημα (από το αρχείο Μητρώου του 

ICISnet βάσει του ΑΦΜ που πληκτρολόγησε ο Χρήστης).  
 



ICISnet ICISnet_ΥΛΕ_ΕΧ_APPROVALS_5_V4.10.doc 

 

 

Εγχειρίδιο Χρήσης Αδειών Εγκρίσεων/Άδειες Προσωρινής Εναπόθεσης, Αποθήκης Ανεφοδιασμού, ΑΕΟ, 

Ζυγιστή 15 - 32 

 

 

 
 Στην καρτέλα Ειδικά Στοιχεία -1 καταχωρούνται: 

 

- Αριθμός Έγκρισης απλουστευμένης διαδικασίας εφοδιασμού 
- Τα Στοιχεία Αποθήκης 
- Ο Τόπος και είδος Λογιστικών Καταχωρήσεων  

- Προθεσμία Κατάθεσης Κατάστασης Αποθεμάτων 
- Εγγύηση 

- Εμπορεύματα που θα Εισέρχονται στην Αποθήκη 
 

 Επιλέγεται από λίστα για τον δικαιούχο της Άδειας η άδεια απλουστευμένων διαδικασιών 

Εισαγωγών/Εξαγωγών. Αυτή είναι απαραίτητη για να γίνει υποβολή της Αίτησης. 

 

 
 

 Καταχωρούνται πρώτα τα Στοιχεία της Αποθήκης. Το Τελωνείο ελέγχου επιλέγεται από λίστα. 

Πληκτρολογείται και το ΑΦΜ του Κατόχου και με tab επιστρέφεται η Επωνυμία του.  

 

 
 Σχετικά με τα Εμπορεύματα που θα εισέρχονται στην Αποθήκη καταχωρείται ο Κωδικός ΣΟ και η 

ποσότητα. 
 

Αν ο χρήστης γνωρίζει τον κωδικό ΣΟ τον πληκτρολογεί στο πεδίο Κωδικός ΣΟ και πατώντας tab 
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εμφανίζεται αυτόματα η περιγραφή του.  

 
Αν ο χρήστης δεν γνωρίζει τον κωδικό ΣΟ μπορεί να τον επιλέξει πατώντας ? στο πεδίο κωδικός 

ΣΟ: 
 

 
 

Πατώντας το κουμπί ? εμφανίζεται το παράθυρο Αναζήτησης προϊόντος. Συμπληρώνοντας 

τον κωδικό προϊόντος Από (μπορεί να είναι 2-4-6-8 - ψήφιος) και έπειτα πατώντας το κουμπί 
Αναζήτηση εμφανίζεται λίστα με τα σχετικά προϊόντα. Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει στα 

κριτήρια αναζήτησης και κωδικό προϊόντος Έως ή να επιλέξει και περιγραφή του προϊόντος.    
 

 
 

 
 

Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει στην τελευταία στήλη της λίστας το τετραγωνάκι που 

αντιστοιχεί στο προϊόν που θέλει να επιλέξει. Υπάρχει η δυνατότητα να επιλεγούν ταυτόχρονα 
πολλά προϊόντα. Τέλος με το κουμπί Ενημέρωση τα προϊόντα που επιλέχθηκαν μεταφέρονται και 

ενημερώνουν την φόρμα Ειδικά Στοιχεία Αίτησης-1. 
 

 
 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θελήσει να διαγράψει κάποια προϊόντα επιλέγει για τα προϊόντα 
αυτά το κουτάκι δεξιά και κάτω από την ετικέτα Διαγραφή και έπειτα πατάει το κουμπί Διαγραφή 

Γραμμής.  
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 Σχετικά με την Εγγύηση καταχωρείται ο αριθμός Εγγύησης και με tab εμφανίζεται το ποσό, η 

κατάσταση της εγγύησης και τα στοιχεία του αποθηκευτή. Ο χρήσης από το κουμπι εισαγωγή 
γραμμής μπορεί να καταχωρήσει πολλές εγγυήσεις. 

Η Εγγύηση στην Αίτηση είναι προαιρετική. 
 

 
 

 Ο χρήστης πατώντας το κουμπί Στοιχεία Εγγύησης μπορεί να δει λεπτομέρειες σχετικά με την 

εγγύηση αυτή: 
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 Ο χρήστης, μετά την συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων και με το κουμπί Υποβολή Αίτησης 

επιβεβαιώνει την υποβολή πατώντας οκ από το pop-up παράθυρο: 
 

 

 

 Δημιουργείται η αρχική αίτηση σε κατάσταση Αίτηση Υποβληθείσα. Από το σημείο αυτό ο 

αρμόδιος χρήστης (τελωνειακός υπάλληλος) από την φόρμα της Αίτησης μπορεί να αποδεχτεί ή 

όχι την αίτηση. 
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 Υπάρχει η δυνατότητα από το κουμπί Ενέργειες – Προσωρινή Αποθήκευση αίτησης ο χρήστης να 

αποθηκεύσει προσωρινά την Αίτηση οπότε η κατάσταση της Αίτησης γίνεται προσωρινά 

αποθηκευμένη. Στην συνέχεια από την φόρμα ΑΙΤΗΣΕΙΣ επιλέγει πάλι την αίτηση να την 
υποβάλει. 

 

 

 

Στην κατάσταση της προσωρινής αποθήκευσης μόνο ο συναλλασσόμενος μπορεί να κάνει 

ενέργεια δηλαδή να την υποβάλει ενώ το Τελωνείο δεν μπορεί να κάνει καμία ενέργεια. 

 

2.2. Αποδοχή Αίτησης  

 Από την φόρμα αναζήτησης Αιτήσεων με επιλογή της αίτησης από τον Αρμόδιο Τελωνειακό 

Υπάλληλο και με το κουμπί Ενέργειες-Αποδοχή Αίτησης ο τελωνειακός υπάλληλος αποδέχεται την 
αίτηση. 

 

 

 

 Με την αποδοχή της αίτησης: 

 H κατάσταση της Αίτησης γίνεται Αίτηση Αποδεκτή και ταυτόχρονα 

 Δημιουργείται αυτόματα και μία έγκριση σε κατάσταση Αίτηση σε Επεξεργασία η  
οποία εμφανίζεται στην φόρμα αναζήτησης Αδειών. 

 

2.3. Έγκριση-Έκδοση Άδειας 

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αδειών επιλέγει: 

 
 Κατηγορία άδειας: 

Άδεια Λειτουργίας Ανεφοδιασμού και πατάει το κουμπί αναζήτηση. 
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 Στην φόρμα αποτελέσματα αναζήτησης εμφανίζεται η έγκριση που είναι σε κατάσταση Αίτηση σε 

επεξεργασία. Με το κουμπί επιλογή ανακτάται η έγκριση Λειτουργίας Ανεφοδιασμού και ο 

χρήστης μπορεί να μεταβάλλει ορισμένα στοιχεία (τα στοιχεία της αρχικής αίτησης από την 
φόρμα των αιτήσεων παραμένουν αμετάβλητα). Στην καρτέλα ειδικά στοιχεία αίτησης-2 της 

έγκρισης ο αρμόδιος χρήστης μπορεί να συνδέσει τον αριθμό εγγύησης. 
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Αφού ενημερωθεί η έγκριση με όλα τα απαραίτητα στοιχεία από την φόρμα της έγκρισης από το 

κουμπί ενέργειες επιλέγει έκδοση άδειας. 
 

 Εμφανίζεται pop-up παράθυρο, όπου επιλέγουμε την ημερομηνία ισχύος της άδειας. 

 

 

 Επιλέγοντας ΟΚ στο μήνυμα επιβεβαίωσης δημιουργείται αριθμός άδειας. Η κατάσταση της 

άδειας είναι άδεια Εκδοθείσα.  
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3. Άδεια ΑΕΟ 

3.1. Υποβολή Αίτησης  

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αιτήσεων επιλέγει: 

 

 Δημιουργία Αίτησης  

 

 
 
 Με την επιλογή της δημιουργίας αίτησης εμφανίζεται το παράθυρο Δημιουργία Αίτησης 

 

 

 Επιλέγεται ο αριθμός του αναγνωριστικού του δικαιούχου, η χώρα (που ανήκει το αναγνωριστικό 

GR) και ο τύπος αναγνωριστικού (ΑΦΜ).  
Στην συνέχεια επιλέγεται η κατηγορία Άδεια ΑΕΟ και ο τύπος της Άδειας. Οι τύποι που μπορούν 

να επιλεγούν είναι: 

 
- Απλουστεύσεις 

- Ασφάλεια και Προστασία 
- Απλουστεύσεις και Ασφάλεια και Προστασία 

 

 Μόνο ένας τύπος άδειας επιτρέπεται να επιλεγεί που οδηγεί στην έκδοση της αντίστοιχης άδειας. 

Ένας δικαιούχος επιτρέπεται να έχει μόνο μία άδεια ΑΕΟ και ενός μόνο τύπου. Στην περίπτωση 
που απαιτηθεί άλλος τύπος άδειας ΑΕΟ ο προηγούμενος τύπος πρέπει να ανακληθεί και να 

υποβληθεί αίτηση για τον νέο τύπο. 
 

 Με επιλογή OK εμφανίζεται η φόρμα της αίτησης ΑΕΟ η οποία χωρίζεται σε δύο ενότητες: Στην 

ενότητα Γενικά στοιχεία της Αίτησης και στην ενότητα ειδικά στοιχεία της αίτησης.  
 

 Στην καρτέλα Γενικά Στοιχεία Αίτησης συμπληρώνονται οι παρατηρήσεις(προαιρετικά), το Όνομα 

του Αιτούντος και η Ημερομηνία. Ακόμη συμπληρώνεται και ο Αριθμός Πρωτοκόλλου. Τα 

στοιχεία του δικαιούχου εμφανίζονται αυτόματα από το σύστημα (από το αρχείο Μητρώου του 
ICISnet βάσει του ΑΦΜ ή EORI που πληκτρολόγησε ο Χρήστης). Αν ο δικαιούχος δεν είναι EORI 

η διαδικασία δεν μπορεί να προχωρήσει καθ’ όσον το Σύστημα ελέγχει από το Μητρώο (ακόμη 
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και στην περίπτωση που πληκτρολογηθεί ΑΦΜ στο προηγούμενο παράθυρο) αν ο δικαιούχος 

είναι EORI. Τα πεδία Αριθμός ΑΦΜ, Αναγνώρισης συναλλασσομένου ΤΙΝ, νομικής αναγνώρισης 
επιστρέφονται αυτόματα από το Σύστημα. 

 

 

 
 Στην καρτέλα Ειδικά Στοιχεία καταχωρούνται: 

 
- Νομικό Καθεστώς Αιτούντος 
- Ημερομηνία σύστασης 

- Εγκεκριμένος Οικονομικός Φορέας (AEO) (εμφανίζεται αυτόματα μετά την έκδοση της   

  Άδειας) 
- Διεύθυνση εγκατάστασης 

- Τόπος άσκησης κύριων επιχειρηματικών δραστηριοτήτων 
- Υπεύθυνος Επικοινωνίας 

- Διεύθυνση Αλληλογραφίας 
- Τομέας Οικονομικής Δραστηριότητας 

- Κράτη μέλη όπου εκτελούνται δραστηριότητες σχετικά με τελωνειακές συναλλαγές 

- Πληροφορίες διέλευσης συνόρων 
- Ήδη χορηγηθείσες απλουστεύσεις ή διευκολύνσεις, πιστοποιητικά που αναφέρονται  

  στο άρθρο 14ια παράγραφος 4. 
- Γραφείο διαχείρισης τελωνειακών εγγράφων 

- Αρμόδιο γραφείο χορήγησης όλων των τελωνειακών εγγράφων 

- Γραφείο τήρησης κύριων λογιστικών καταχωρήσεων 

- Ο/Η Αιτ(ών)-(ούσα). Συμπληρώνεται ένδειξη σχετικά με την δημοσίευση των 

πληροφοριών, το όνομα και η ιδιότητα του αιτούντος, ο αριθμός παραρτημάτων και 

η ημερομηνία. 
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 Ο χρήστης, μετά την συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων και με το κουμπί Υποβολή Αίτησης 

επιβεβαιώνει την υποβολή πατώντας οκ από το pop-up παράθυρο: 
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 Δημιουργείται η αρχική αίτηση σε κατάσταση Αίτηση Υποβληθείσα. Από το σημείο αυτό ο 

αρμόδιος χρήστης (τελωνειακός υπάλληλος) από την φόρμα της Αίτησης μπορεί να αποδεχτεί ή 
όχι την αίτηση. 

 
 Υπάρχει η δυνατότητα από το κουμπί Ενέργειες – Προσωρινή Αποθήκευση αίτησης ο χρήστης να 

αποθηκεύσει προσωρινά την Αίτηση οπότε η κατάσταση της Αίτησης γίνεται προσωρινά 

αποθηκευμένη. Στην συνέχεια από την φόρμα ΑΙΤΗΣΕΙΣ επιλέγει πάλι την αίτηση να την 
υποβάλει. 

 

 

Στην κατάσταση της προσωρινής αποθήκευσης μόνο ο συναλλασσόμενος μπορεί να κάνει 
ενέργεια δηλαδή να την υποβάλει ενώ το Τελωνείο δεν μπορεί να κάνει καμία ενέργεια. 

 

3.2. Αποδοχή Αίτησης  

 Από την φόρμα αναζήτησης Αιτήσεων με επιλογή της αίτησης από τον Αρμόδιο Τελωνειακό 

Υπάλληλο και με το κουμπί Ενέργειες-Αποδοχή Αίτησης ο τελωνειακός υπάλληλος αποδέχεται την 

αίτηση. 
 

 

 

 Με την αποδοχή της αίτησης: 

 H κατάσταση της Αίτησης γίνεται Αίτηση Αποδεκτή και ταυτόχρονα 

 Δημιουργείται αυτόματα και μία έγκριση σε κατάσταση Αίτηση σε Επεξεργασία η  
οποία εμφανίζεται στην φόρμα αναζήτησης Αδειών. 
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3.3. Έγκριση-Έκδοση Άδειας 

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αδειών επιλέγει: 

 

 Κατηγορία άδειας: 

Άδεια ΑΕΟ και πατάει το κουμπί αναζήτηση. 
 

 

 

 Στην φόρμα αποτελέσματα αναζήτησης εμφανίζεται η έγκριση που είναι σε κατάσταση Αίτηση σε 

επεξεργασία. Με το κουμπί επιλογή ανακτάται η έγκριση ΑΕΟ και ο χρήστης μπορεί να 
μεταβάλλει ορισμένα στοιχεία (τα στοιχεία της αρχικής αίτησης από την φόρμα των αιτήσεων 

παραμένουν αμετάβλητα).  
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Αφού ενημερωθεί η έγκριση με όλα τα απαραίτητα στοιχεία από την φόρμα της έγκρισης από το 

κουμπί ενέργειες επιλέγει έκδοση άδειας. 
 

 Εμφανίζεται pop-up παράθυρο, όπου επιλέγουμε την ημερομηνία ισχύος της άδειας. 

 

 Επιλέγοντας ΟΚ στο μήνυμα επιβεβαίωσης δημιουργείται αριθμός άδειας. Η κατάσταση της 

άδειας είναι άδεια Εκδοθείσα.  
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4. Άδεια Εγκεκριμένου Ζυγιστή 

4.1. Υποβολή Αίτησης  

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αιτήσεων επιλέγει: 

 

 Δημιουργία Αίτησης 

 

 
 
 Με την επιλογή της δημιουργίας αίτησης εμφανίζεται το παράθυρο Δημιουργία Αίτησης 

 

 

 Επιλέγεται ο αριθμός του αναγνωριστικού του δικαιούχου, η χώρα (που ανήκει το αναγνωριστικό 

GR) και ο τύπος αναγνωριστικού (ΑΦΜ).  
Στην συνέχεια επιλέγεται η κατηγορία Άδεια Εγκεκριμένου Ζυγιστή και ο αντίστοιχος τύπος της 

Άδειας.  
 

 Με επιλογή OK εμφανίζεται η φόρμα της αίτησης Εγκεκριμένου Ζυγιστή. 

 

 Στην καρτέλα Γενικά Στοιχεία Αίτησης συμπληρώνονται οι παρατηρήσεις(προαιρετικά), το Όνομα 

του Αιτούντος και η Ημερομηνία. Ακόμη συμπληρώνεται και ο Αριθμός Πρωτοκόλλου. Τα 
στοιχεία του δικαιούχου εμφανίζονται αυτόματα από το σύστημα (από το αρχείο Μητρώου του 

ICISnet βάσει του ΑΦΜ που πληκτρολόγησε ο Χρήστης).  
 

 Ακόμη καταχωρούνται τα εξής στοιχεία: 

 

- Λιμάνι Εκφόρτωσης 
- Χρόνος ενημέρωσης τελωνείου πριν την ζύγιση 

- Χώροι πραγματοποίησης ζύγισης  

- Μηχανισμοί ζύγισης  
- Συμπληρωματικά έγγραφα 

 



ICISnet ICISnet_ΥΛΕ_ΕΧ_APPROVALS_5_V4.10.doc 

 

 

Εγχειρίδιο Χρήσης Αδειών Εγκρίσεων/Άδειες Προσωρινής Εναπόθεσης, Αποθήκης Ανεφοδιασμού, ΑΕΟ, 

Ζυγιστή 29 - 32 

 

 

 Ο χρήστης, μετά την συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων και με το κουμπί Υποβολή Αίτησης 

επιβεβαιώνει την υποβολή πατώντας οκ από το pop-up παράθυρο. 

 

 

 

 Δημιουργείται η αρχική αίτηση σε κατάσταση Αίτηση Υποβληθείσα. Από το σημείο αυτό ο 

αρμόδιος χρήστης (τελωνειακός υπάλληλος) από την φόρμα της Αίτησης μπορεί να αποδεχτεί ή 
όχι την αίτηση. 

 

 Υπάρχει η δυνατότητα από το κουμπί Ενέργειες – Προσωρινή Αποθήκευση αίτησης ο χρήστης να 
αποθηκεύσει προσωρινά την Αίτηση οπότε η κατάσταση της Αίτησης γίνεται προσωρινά 

αποθηκευμένη. Στην συνέχεια από την φόρμα ΑΙΤΗΣΕΙΣ επιλέγει πάλι την αίτηση να την 

υποβάλει. 

 

Στην κατάσταση της προσωρινής αποθήκευσης μόνο ο συναλλασσόμενος μπορεί να κάνει 

ενέργεια δηλαδή να την υποβάλει ενώ το Τελωνείο δεν μπορεί να κάνει καμία ενέργεια. 
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4.2. Αποδοχή Αίτησης  

 Από την φόρμα αναζήτησης Αιτήσεων με επιλογή της αίτησης από τον Αρμόδιο Τελωνειακό 

Υπάλληλο και με το κουμπί Ενέργειες-Αποδοχή Αίτησης ο τελωνειακός υπάλληλος αποδέχεται την 

αίτηση. 

 

 

 

 Με την αποδοχή της αίτησης: 

 H κατάσταση της Αίτησης γίνεται Αίτηση Αποδεκτή και ταυτόχρονα 
 δημιουργείται αυτόματα και μία έγκριση σε κατάσταση Αίτηση σε Επεξεργασία η  

οποία εμφανίζεται στην φόρμα αναζήτησης Αδειών. 

 

 

4.3. Έγκριση-Έκδοση Άδειας 

Πλοήγηση  
Ο χρήστης, από την φόρμα αναζήτησης αδειών επιλέγει: 

 

 Κατηγορία άδειας: 

Άδεια υπαγωγής στο καθεστώς Εγκεκριμένου Ζυγιστή και πατάει το κουμπί αναζήτηση. 
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 Στην φόρμα αποτελέσματα αναζήτησης εμφανίζεται η έγκριση που είναι σε κατάσταση Αίτηση σε 

επεξεργασία. Με το κουμπί επιλογή ανακτάται η έγκριση του Εγκεκριμένου Ζυγιστή και ο 
χρήστης μπορεί να μεταβάλλει ορισμένα στοιχεία (τα στοιχεία της αρχικής αίτησης από την 

φόρμα των αιτήσεων παραμένουν αμετάβλητα). 
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Αφού ενημερωθεί η έγκριση με όλα τα απαραίτητα στοιχεία από την φόρμα της έγκρισης από το 

κουμπί ενέργειες επιλέγει έκδοση άδειας. 
 

 Εμφανίζεται pop-up παράθυρο, όπου επιλέγουμε την ημερομηνία ισχύος της άδειας. 

 

 

 

 Επιλέγοντας ΟΚ στο μήνυμα επιβεβαίωσης δημιουργείται αριθμός άδειας. Η κατάσταση της 

άδειας είναι άδεια Εκδοθείσα.  
 

 

 


